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Instrukcja wypetniania
Whniosku Beneficjenta o zaliczke w ramach PROW na lata 2014-2020

A. INFORMACJE | ZALECENIA OGOLNE

1.

Przed wypetnieniem Wniosku Beneficjenta o zaliczke, zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapoznac¢

sie z trescig niniejszej instrukcji oraz z przepisami prawa dotyczgcymi zasad udzielania

i wyptaty pomocy finansowej w postaci zaliczki tj.:

a)

b)

c)

d)

Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgcym Rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r. str. 487 z p6zn. zm.);

Ustawg z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej (Dz. U. z 2018r. poz.
719);

Rozporzgdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 listopada 2015 r. w sprawie
zaliczek w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1857, z 2017r. poz. 551 oraz z 2018r. poz. 1691);

Rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie
wspotpracy pomiedzy instytucjami finansowymi upowaznionymi do gwarantowania dftugow
celnych a Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. poz. 1619) zwanym

rozporzgdzeniem dot. RUG.

Ztozenie Wniosku Beneficjenta o zaliczke jest mozliwe w ramach nastepujgcych dziatan objetych

PROW na lata 2014-2020:

1) inwestycje w Srodki trwate w zakresie poddziatan:

a) wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych,
typ 1 ,Modernizacja gospodarstw rolnych”,
typ 2 ,Inwestycje majgce na celu ochrone woéd przed zanieczyszczeniem azotanami
pochodzgcymi ze zrédet rolniczych”,
typ 3 ,Inwestycje w gospodarstwach potozonych na obszarach Natura 2000’

b) wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwdj,

2) przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych i katastrof

oraz wprowadzanie odpowiednich $rodkéw zapobiegawczych:

"Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktérych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof”, typ
operacji ,lnwestycje zapobiegajgce zniszczeniu potencjatu produkcji rolnej”,
~Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntéw rolnych i przywracanie potencjatu produkcji rolnej
zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof’,

typ operacji ,lnwestycje odtwarzajgce potencjat produkcji rolnej”.

3) wspbfpraca,
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4) rozwdéj gospodarstw i dziatalnoSci gospodarczej w zakresie poddziatania wsparcie inwestycji
w tworzenie i rozwdj dziatalno$ci pozarolniczej,
5) wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, z wytgczeniem pomocy

wypfacanej w formie, o ktérej mowa w art. 67 ust. 1 lit. c rozporzgdzenia nr 1303/20131.

Whniosek o zaliczke ma zastosowanie w przypadku, gdy Beneficjent zawarl Umowe
0 przyznaniu pomocy i nie ubiegal sie o wyptate zaliczki w ramach wniosku o przyznanie
pomocy.

Zaleca sie, aby Beneficjenci ubiegajacy sie o przyznanie pomocy w ramach wsparcia dla

rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, pobrali wniosek Beneficjenta o zaliczke

ze strony internetowej wilasciwego Samorzadu Wojewoddztwa, gdyz pola wniosku
zawierajace dane tego SW powinny by¢ przez niego uzupetnione (dotyczy czesci wniosku

IX.4. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Samorzad

Wojewodztwa).

3. Beneficjenci Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w ramach dziatan
okreslonych w pkt. 2, realizujgcy operacje z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i krajowych $rodkéw publicznych
przeznaczonych na wspéffinansowanie wydatkéw realizowanych z EFRROW, mogg otrzymaé
zaliczke na realizacje operacji, okreslonej w Umowie o0 przyznaniu pomocy zawartej
z Beneficjentem odpowiednio przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa albo
Samorzad Wojewddztwa.

4. Wniosek Beneficjenta o zaliczke sktada sie:

a) na formularzu udostepnionym na stronie internetowej agencji ptatniczej realizujgcej ptatnosci

z EFRROW (ARiIMR) w przypadku dziatan i poddziatan wymienionych w pkt 2 ppkt. 1, 2, 3i 4,

Samorzadu Wojewddztwa - w przypadku dziatania wymienionego w pkt 2 ppkt 5,

b) w miejscu, w ktérym zostata zawarta Umowa o przyznaniu pomocy,

c) osobiscie przez Beneficjenta lub przez osobe upowazniong lub za posrednictwem poczty (np.
placowka pocztowa operatora wyznaczonego, kurier). W przypadku nadawania przesyiki
za posrednictwem placéwki pocztowej operatora wyznaczonego, zaleca sie, aby wniosek byt
wysytany przesytkg rejestrowana.

Adresy Oddziatébw Regionalnych ARIMR mozna znalez¢ na stronie internetowej ARIMR
(www.arimr.gov.pl). Adresy Urzeddéw Marszatkowskich w poszczegdlnych wojewddztwach
mozna znalez¢ na stronach internetowych Samorzgdéw Wojewddztw (zwanych dalej SW).

d) w terminie 30 dni od zawarcia Umowy 0 przyznaniu pomocy.

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data ztozenia dokumentéw w ARIMR albo we wtasciwym

SW. W przypadku ztozenia wniosku poprzez nadanie przesylkg rejestrowang nadang

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r. str. 320, z p6zn. zm.)
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6.

za posrednictwem placéwki pocztowej operatora wyznaczonego, za dzien ztozenia wniosku uznaje
sie dzien, w ktéorym nadano te przesytke (tzw. data stempla pocztowego). W przypadku zlozenia
wniosku przesytkg kurierskg, za dzien ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu do podmiotu
wdrazajgcego przyznajgcego zaliczke.

Beneficjenci, lokalne grupy dziatania i jednostki samorzgdu terytorialnego, ktére w okreslonych
przypadkach sg uprawnione do ubiegania sie o wyprzedzajace finansowanie nie moga wnioskowac
0 wyplate wyprzedzajgcego finansowania i o wyptate zaliczki na realizacje tej samej operaciji.
Zaleca sie, aby wniosek byt wypetniony elektronicznie i wydrukowany. W przypadku,

gdy Beneficjent wypetnia wniosek recznie zaleca sie, aby byt wypetniony wielkimi literami.

7. Beneficjent wypeinia wytgcznie te pola wniosku, ktére dotyczg danego Beneficjenta. Sposdb

wypetniania poszczegolnych pél wniosku zostat okreslony w dalszej czesci niniejszej instrukciji.

8. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sie, czy:

a) wniosek zostat wtasnorecznie podpisany przez Beneficjenta albo osoby reprezentujgce
Beneficjenta albo przez petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b) wypetnione zostaty wszystkie pola wniosku, ktére dotyczg Beneficjenta,

c) dane z wniosku w zakresie identyfikacji Beneficjenta, w tym imie i nazwisko, miejsce
zamieszkania i adres albo nazwa, siedziba i adres Beneficjenta, sg zgodne ze stanem
faktycznym,

d) dane w zakresie ldentyfikacji Umowy o0 przyznaniu pomocy, w tym data zawarcia Umowy,
numer Umowy oraz kwota przyznanej pomocy, sg zgodne z danymi w zawartej Umowie
0 przyznaniu pomocy,

e) do wniosku zalgczone =zostaty dokumenty (zgodnie z sekcjg VII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

9. Formularz wniosku wraz z instrukcjg jego wypetniania (wersja PROW_2014-2020/02) sg dostepne

10.

na stronach internetowych administrowanych przez:

a) Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (www.arimr.gov.pl);

b) Samorzady Wojewddztw.
Whniosek podlega¢ bedzie ocenie pod wzgledem poprawnosci i zgodno$ci z warunkami i trybem

udzielania i wypfaty zaliczek w ramach poszczegdlnych dziatan objetych PROW 2014-2020.

11. Whnioski o zaliczke sg rozpatrywane:

a) w Oddziale Regionalnym ARIMR, w ktérym zostaty ocenione wnioski o przyznanie pomocy
w ramach dziatan:
e inwestycje w Srodki trwate w zakresie poddziatan:
- wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych (wszystkie typy operaciji)
- wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwéj (dla naborow
tzw. tematycznych),
e przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych i katastrof
oraz wprowadzanie odpowiednich $rodkéw zapobiegawczych,
e rozwoj gospodarstw i dziatalnoSci gospodarczej w zakresie poddziatania wsparcie inwestycji

w tworzenie i rozwéj dziatalnosci pozarolniczej,
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b) w Centrali ARIMR w ramach poddziatania wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych,
obrot nimi lub ich rozwdj (dla przedsiebiorcéw) oraz dziatania wspétpraca,
c) w Urzedzie Marszatkowskim w ramach poddziatania wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER.
12. Po rozpatrzeniu wniosku, odpowiednio: agencja platnicza realizujgca platnosci
z EFRROW(ARIMR)/SW w terminie 30 dni od dnia jego ztozenia, informuje Beneficjenta w formie
pisemnej o terminie zawarcia Umowy zmieniajacej Umowe o przyznaniu pomocy (Aneks) albo
0 przyczynach odmowy udzielenia zaliczki.
13. Wyptata zaliczki w okreslonej wysokosci nastepuje na podstawie zawartej Umowy zmieniajgcej
Umowe o przyznaniu pomocy (Aneksu), zgodnie z jej postanowieniami, w tym dotyczgcymi zaliczki.
14. Wymagania dotyczgce ustanawiania zabezpieczen zaliczki:
1) Warunkiem wyptaty zaliczki lub jej transzy jest ustanowienie zabezpieczenia w
wysokosci odpowiadajacej 100% przyznanej zaliczki/wyplacanej transzy oraz
przediozenie prawidiowego dokumentu potwierdzajgcego ustanowienie zabezpieczenia
w terminie okreslonym w Umowie/Aneksie.
2) W przypadku wyptaty zaliczki w transzach, Beneficjent jest zobowigzany dostarczyé

zabezpieczenie odpowiadajgce wyptacanej transzy zaliczki z_terminem obowigzywania

okreslonym w Umowie o przyznaniu pomocy/Aneksie. Wyptata kolejnej transzy:

e nastepuje po rozliczeniu we wniosku o ptatnos¢, okreslonej w Umowie o przyznaniu
pomocy czesci nie nizszej jednak niz 60% dotychczas otrzymanej zaliczki,

e jest uwarunkowana przedtozeniem kolejnego zabezpieczenia dotyczgcego
nierozliczonej czesci dotychczas wyptaconej zaliczki oraz kolejnej transzy (w formie
kolejnego zabezpieczenia lub aneksu).

3) Podmioty przyznajgce zaliczke (ARIMR oraz SW) honorujg zabezpieczenia w formie
gwarancji, wystawione przez instytucje finansowe upowaznione do gwarantowania dtugu
celnego [art. 23 ust. 1 Ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa (Dz. U. z 2017 r. poz. 2137 oraz z 2018 r., poz. 1669, poz. 2212 i poz. 2073)], ktére
zawarly z ARIMR umowe o wspdipracy iw zwigzku z tym posiadajg numer nadany
w prowadzonym przez Agencje Rejestrze Upowaznionych Gwarantéw (RUG). RUG,
zawierajgcy informacje o podmiotach, ktére zawarty z ARIMR umowe o wspdtpracy jest

dostepny na stronie internetowej ARIMR (www.arimr.gov.pl).

4) Formy zabezpieczenia wypfaty zaliczki:

e Gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa (wzér gwarancji jest dostepny na stronie

internetowej ARIMR www.arimr.gov.pl);
e Poreczenie bankowe;
o Weksel z poreczeniem wekslowym banku;
e Zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa.
15. Jezeli wniosek zostat ztozony po terminie 30 dni od podpisania umowy; wniosek nie zawiera
informacji takich jak: imie i nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwe, siedziba i adres
beneficjenta i nie mozna ustali¢ tych informacji na podstawie posiadanych danych, wniosek

pozostawia sie bez rozpatrzenia. Do Beneficjenta zostang przestane informacje o przyczynach
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pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia oraz pouczenie o prawie wniesienia skargi do sgdu

administracyjnego.

16. W przypadku braku we wniosku danych takich jak: data zawarcia i numer umowy o przyznaniu
pomocy, wysokos¢ wnioskowanej zaliczki oraz innych wymogoéw formalnych beneficjent jest
wzywany pisemnie do uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od doreczenia wezwania. Jezeli
Beneficjent nie uzupetni wniosku we wskazanym terminie, wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.
Do Beneficjenta zostang przestane informacje o0 przyczynach pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia oraz wraz z pouczeniem 0 prawie wniesienia skargi do sadu administracyjnego.
ARIMR/SW odmawia udzielenia zaliczki, o czym informuje Beneficjenta pisemnie, jezeli m. in.:

- Beneficjent ztozy rezygnacje z ubiegania sie o zaliczke, zanim zostanie ona udzielona albo

- wniosek nie spetnia kryteridow udzielenia zaliczki.

Jezeli we wniosku zostata okreslona zbyt duza kwota zaliczki wynikajgca np. z btedu rachunkowego
to odmowa wyptaty zaliczki moze nastgpi¢ po uprzednim wezwaniu do poprawy wniosku, a Beneficjent
nie dokona korekty w tym zakresie.

17. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 16, tj. pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia albo odmowy
udzielenia zaliczki, Beneficjentowi przystuguje prawo do wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach i w trybie okreslonym dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art.
3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r. poz. 1302, 1629 i 1467 oraz z 2019 r. poz. 11).

18. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, na podstawie zmienionej Umowy 0 przyznaniu
pomocy (Aneksu) srodki finansowe tytutem zaliczki zostang przekazane na wyodrebniony rachunek
bankowy przeznaczony wytgcznie do obstugi zaliczki, wskazany w przedtozonym przez Beneficjenta
zafgczniku informujgcym o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, pod warunkiem wniesienia
i dostarczenia dokumentu prawnego zabezpieczenia wypfaty zaliczki oraz pozytywnego wyniku
weryfikacji tego dokumentu.

19. W przypadku usuwania brakow:

- osobiscie lub przez osobe upowazniong, lub kurierem, o terminowosci ich ztozenia decyduje data
ztozenia dokumentéw w instytucji rozpatrujgcej wniosek o zaliczke, wskazanym w piSmie
wzywajgcym Beneficjenta wnioskujgcego o zaliczke do uzupetnienia/ztozenia poprawnych
dokumentdw/ztozenia wyjasnien;

- przesytkg rejestrowang za posrednictwem placowki pocztowej operatora wyznaczonego,
o terminowosci ich ztozenia decyduje data nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest,
aby przesylka nadawana byta listem poleconym z uwagi na mozliwos¢ potwierdzenia daty
nadania przesyiki;

- za posrednictwem polskiego urzedu konsularnego, o terminowo$ci ich ztozenia decyduje data
ztozenia w tym urzedzie.

20. Obliczanie i oznaczanie termindw w toku postepowania o wyptate zaliczki nastepuje zgodnie

z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz.

1025,1104,1629,2073 oraz z 2019 r. poz. 80). Zastosowanie w toku postepowania o przyznanie zaliczki

w ramach dziatan wskazanych w pkt. 2 bedg miaty w szczegélnosci nastepujgce przepisy KC dotyczace

terminow:

LArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.
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§ 2. Jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktory
nazwa lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu
nie bylo - w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin
uptywa z poczatkiem ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzier uznany ustawowo za wolny
od pracy lub na sobote, termin uptywa dnia nastepnego, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobotg”.

Przepisy nalezy interpretowa¢ w nastepujacy sposob:

e dziehn rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem
potnocy. Przykiadowo, termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poétnoca
ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwce operatora
wyznaczonego,

e termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito
zdarzenie ustalajgce ten termin lub zobowigzujgce do dokonania w danym terminie okreslonych
czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia brakow),

e w przypadku termindéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

— poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne
zdarzenie, poczatkujgce termin (np. dokonanie pfatnosci, od ktorej liczy sie 5-letni okres
wywigzywania sie z zobowigzan umowy 0 przyznaniu pomocy);

— zakohczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada
nazwg poczgtkowemu dniowi tego terminu (np. od $rody do konca dnia nastepnej srody);
zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koncem dnia, ktory
odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze
wzgledu na brak dnia, odpowiadajgcego dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku
31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigc (np. 1
miesieczny termin zapoczgtkowany w dniu 31 marca zakonczy sie z kohicem dnia 30 kwietnia),

e za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia — Nowy Rok,
6 stycznia — $wieto Trzech Kréli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Panstwowe,
3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swigtek, dzien Bozego Ciata,
15 sierpnia - Wniebowziecie Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11
listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego
Narodzenia.

Uwaga: Nalezy pamietaé, ze w zwigzku z nowelizacjg art. 115 ustawy z dnia 23.04.1964 roku Kodeks

cywilny sobota zostata zrownana w skutkach z dniami wolnymi od pracy, totez w przypadku, jezeli

koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie
jest dniem wolnym od pracy ani sobotg. Przesuniecie terminu na dzieh nastepny po dniu wolnym od
pracy, dotyczy wytgcznie obliczania zakohnczenia terminu na wykonanie czynnosci.

21. Wszelka korespondencja zwigzana z weryfikacjg wniosku oraz podpisaniem Umowy zmieniajgcej

Umowe o przyznaniu pomocy (Aneks) bedzie przesytana do Beneficjenta listem poleconym

za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres wskazany w Umowie 0 przyznaniu pomocy.
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22. Do wniosku/éw o ptatnos¢ rozliczajgcego/ych zaliczke, Beneficjent bedzie zobowigzany dotgczyc
wycigg bankowy z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wytgcznie do obstugi zaliczki.
Na podstawie przedstawionego wyciggu zostanie zweryfikowane:

e czy zaliczka zostata wykorzystana na cele, na ktore zostata udzielona;

e czy naliczono odsetki od kwoty zaliczki. W ramach autoryzacji wniosku o ptatnosé Agencja
ptatnicza pomniejszy kwote pomocy przystugujgca do wyptaty i wynikajgcag z wniosku o ptatnosc¢,
o kwote odsetek naliczonych przez bank, o ile Beneficjent nie dokonat zwrotu tych odsetek
na rachunek bankowy wskazany przez agencje ptatniczg realizujgca ptatnosci z EFRROW.

23. W przypadku, gdy Beneficjentem sg podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o przyznanie pomocy,
zaliczka jest przekazywana na wyodrebnione rachunki bankowe tych podmiotéw przeznaczone
do obstugi zaliczki albo na jeden wyodrebniony rachunek bankowy wskazany przez te podmioty

w Umowie o0 przyznaniu pomocy do obstugi zaliczki.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POL WNIOSKU O ZALICZKE

Pole ,Potwierdzenie przyjecia wniosku” w przypadku ziozenia w Oddziale Regionalnym ARIMR
wypetnia Oddziat Regionalny ARIMR — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR], Pole ,Znak sprawy”
— [POLE WYPEELNIA PRACOWNIK ARIMR].

W przypadku dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” pola
.Potwierdzenie przyjecia wniosku” oraz ,Znak sprawy” wypeinia pracownik Urzedu Marszatkowskiego

albo samorzadowej jednostki organizacyjne;j.

. Identyfikacja dzialania, w ramach ktérego Beneficjent ubiega sie o zaliczke

Poprzez wpisanie znaku X nalezy wskaza¢ nazwe dziatania/poddziatania/typu operacji objetego
PROW na lata 2014-2020, wramach ktérego Beneficjent zawart odpowiednio z ARIMR albo

Samorzadem Wojewoddztwa Umowe 0 przyznaniu pomocy i ubiega sie o wyptate zaliczki.

. Identyfikacja Beneficjenta

Dane we wniosku w zakresie Identyfikacji Beneficjenta powinny byé zgodne ze stanem
faktycznym.

1. Numer identyfikacyjny

W polu 1.1 - Numer identyfikacyjny - nalezy wpisaé numer identyfikacyjny producenta nadany
zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2018r. poz. 1853),
ktérym Beneficjent wnioskujgcy o zaliczke postuguje sie w postepowaniu w sprawie przyznania
i wyptaty pomocy.

2. Dane identyfikacyjne Beneficjenta

W zaleznosci od statusu prawnego Beneficjenta wnioskujgcego o zaliczke, nalezy wypetnic
odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.

W przypadku ubiegania sie o zaliczke przez wspdlnikéw spotki cywilnej, w pola 2.1, 2.5 i 2.6 nalezy
wpisaé dane dotyczgce spdiki, tj. numer NIP i REGON nadany spétce. Osoby prawne lub jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowos$ci prawnej, w polu 2.1 podajg petng nazwe, jaka zostata
podana przy zgtoszeniu do odpowiedniego organu rejestrowego albo podczas rejestracji w Krajowym
Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej (REGON), tj. wpisujg petng, oficjalng
nazwe, pod jakg podmiot ubiegajacy sie o zaliczke zostat zarejestrowany.

W przypadku, gdy Beneficjentem wnioskujgcym o zaliczke jest osoba fizyczna prowadzacg
dziatalno$¢ gospodarcza, w polach 2.1 - 2.3 nalezy wpisaé wytgcznie imie i nazwisko.

Wspdlnicy spétki cywilnej w polu 2.1 wpisujg nazwiska wszystkich wspélnikéw spdtki oraz nazwe
spotki o ile zostata nadana. Dane te powinny by¢ zgodnie z danymi zawartymi w Umowie spofki
cywilnej.

W polu 2.4 Numer PESEL - osoby fizyczne wpisujg numer PESEL (numer ewidencyjny) znajdujgcy
sie w dowodzie osobistym.

W polu 2.5. REGON - osoby prawne i jednostki nieposiadajgce osobowosci prawnej (j.0.n.o.p) /
wpisuja numer REGON (numer nadawany przez GUS - Gtéwny Urzad Statystyczny

i ewidencjonowany w Krajowym Rejestrze Podmiotéw Gospodarki Narodowej).
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W polu 2.6. Numer NIP wpisuja wszyscy wnioskodawcy, ktérym numer ten zostat nadany. Pole to nie
dotyczy oséb fizycznych objetych rejestrem PESEL, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub
niebedacych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towaru i ustug.

2.7 numer identyfikacji podatkowej (NIP) oddziatu przedsiebiorcy zagranicznego, ktéry wykonuje

dziatalno$¢ gospodarczg na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w formie oddziatu — w przypadku

takiego przedsiebiorcy.

Nalezy wpisa¢ numer NIP w poprawnym formacie (wymagana ilo$¢ znakéw liczbowych).

W przypadku, gdy z pole sekcji nie dotyczy Beneficjenta, w pole to nalezy wstawic kreske.

3. Miejsce zamieszkania i adres / siedziba i adres Beneficjenta

Nalezy podaé¢:

- miejsce zamieszkania i adres - w przypadku oséb fizycznych. W przypadku zamieszkiwania poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowos¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju,

- adres siedziby — w przypadku osob prawnych, spétek osobowych w rozumieniu Kodeksu spétek
handlowych oraz pozostatych jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej,

- adres siedziby spoftki/prowadzenia dziatalno$ci — w przypadku wspdlnikéw spotki cywilnej.

Numer telefonu nalezy podaé wraz z numerem kierunkowym.

4. Dane oséb upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta

Nalezy wpisaé dane o0séb reprezentujgcych wnioskodawce zgodnie z wpisem do Rejestru

Przedsigbiorcéw w KRS lub zgodnie z umowag spotki cywilnej/luchwatg wspdlnikow spoétki cywilnej,

podajac imie, nazwisko, stanowisko oraz numer PESEL. Podane dane powinny mie¢ odzwierciedlenie

w dokumentach rejestrowych. Jezeli brakuje miejsca na wpisanie danych wszystkich oséb

reprezentujgcych wnioskodawce, nalezy zamiescic¢ je na dodatkowych stronach i dotgczy¢ do wniosku

przy pomocy zszywacza.

W przypadku, gdy ktérekolwiek z pdl sekcji nie dotyczy Beneficjenta, w pole to nalezy wstawi¢ kreske.

W przypadku podania numeru telefonu komérkowego Beneficjenta, na numer ten moga by¢ kierowane

tresci informacyjne i promocyjne o dziataniach realizowanych przez ARIMR za posrednictwem

SMS/MMS, o ile Beneficjent wyrazi stosowng zgode w Oswiadczeniu w czesci 1X.2 Whniosku

Beneficjenta o zaliczke.

5. Dane petnomocnika Beneficjenta

W sprawach zwigzanych z ubieganiem sie o zaliczke oraz jej rozliczeniem, w imieniu Beneficjenta

moze wystepowac jego petnomocnik, ktéremu Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzgdzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposdb

niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik Beneficjenta jest umocowany.

Dane dotyczgce petnomocnika Beneficjenta powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku

petnomocnictwem. Nalezy mie¢ na uwadze, ze w uzasadnionych przypadkach ARIMR/SW moze

zazgdac¢ petnomocnictwa z poswiadczeniem wiasnorecznosci podpisu. W przypadku udzielenia

petnomocnictwa, korespondencja bedzie kierowana na adres wskazany w pkt 5, w sekcji Il

Identyfikacja Beneficjenta wniosku Beneficjenta o zaliczke.

W przypadku, gdy ktérekolwiek z pdl sekcji nie dotyczy Beneficjenta, w pole to nalezy wstawi¢ kreske.
6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Wskazanie przez Beneficjenta osoby uprawnionej do kontaktu, w jego imieniu z ARIMR/SW,
w sprawach biezgcych, dotyczacych zaliczki, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych
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identyfikujgcych te osobe. Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku gdy Beneficjent nie wskaze osoby
do kontaktu, informacje o stanie weryfikacji wniosku nie bedag udzielane pracownikom firmy,
konsultantom i innym osobom poza Beneficjentem /osobom upowaznionym do reprezentowania.

W przypadku, gdy ktérekolwiek z pél sekcji nie dotyczy Beneficjenta, w pole to nalezy wstawi¢ kreske.

lll. Identyfikacja Umowy 0 przyznaniu pomocy
1. Dane z Umowy 0 przyznaniu pomocy
Pole 1.1. Data zawarcia Umowy (DD/MM/RRRR) - w wyznaczonych miejscach nalezy wpisac
odpowiednio dzien/miesigc/rok zawarcia Umowy 0 przyznaniu pomocy.
Pole 1.2. Numer Umowy - w wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer Umowy

0 przyznaniu pomocy, oznaczony w preambule Umowy.

IV. Wysokos¢ zaliczki
Pole 1.1. Wnioskowana kwota zaliczki - w wyznaczonym do tego miejscu nalezy wpisa¢ wysokos¢
kwoty zaliczki (w zt), o wyptate ktorej ubiega sie Beneficjent i na ktérg zostanie ustanowione
zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczki w ramach PROW 2014-2020.
Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 50% przyznanej Umowag kwoty pomocy, zwigzanej
z dang inwestycja.
Wysokos¢ zaliczki oraz warunki jej wyptaty zostaty okreslone w art. 42 ust. 2, 45 ust. 4 oraz art.
63 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego Rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r. str. 487 z pézn. zm.).
Pole 1.2 Wyplata zaliczki — jezeli Beneficjent wnioskuje o jednorazowg wyptate zaliczki powinien
zaznaczy¢ X w wierszu 1.2.1. W przypadku wyptaty zaliczki w transzach nalezy wpisa¢ liczbe transz
w wierszu 1.2.2 oraz w kolejnych wierszach wpisaé kwoty oraz terminy wyptaty poszczegdlnych

transz.

V. Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w kilku etapach nastapi:

W tej sekcji Beneficjent wskazuje, w ramach rozliczenia ktérych etapow i w jakich kwotach planuje
rozliczy¢ zaliczke (dotyczy wyptaty jednorazowej oraz wyptaty w transzach).

Np. w przypadku, gdy rozliczenie ma nastgpi¢ w catosci w pierwszym etapie nalezy wskazac | etap
oraz wpisa¢ catg kwote zaliczki. Gdyby rozliczenie miato nastgpi¢ w kilku etapach, nalezy wskazaé
numery etapéw i kwoty do rozliczenia. W przypadku operacji wieloetapowych i pobierania zaliczki w
transzach, wyptata kolejnej transzy jest uzalezniona od rozliczenia wczesniejszej transzy zgodnie z
informacjami zwartymi w pkt. 14 czesci A. W przypadku operacji realizowanych jednoetapowo

catkowite rozliczenie zaliczki nastepowaé bedzie w ramach wniosku o ptatnos¢ korncows.

VI. Zabezpieczenie zaliczki:
Wybdr formy zabezpieczenia nastepuje nie pézniej niz przy zawieraniu aneksu do Umowy o przyznaniu

pomocy przyznajgcego zaliczke.
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Zabezpieczenie nalezy ustanowi¢ na okres obejmujgcy czas od dnia zawarcia Aneksu/Umowy
0 przyznaniu pomocy do dnia wskazanego w Umowie jako dzieh ztozenia wniosku o ptatnos¢ oraz okres
niezbedny do rozliczenia zaliczki lub jej transzy — nie krotszy niz 4 miesigce oraz dostarczy¢ dokument
do jednostki przyznajacej zaliczke nie pdzniej niz 14 dni od dnia zawarcia Aneksu/Umowy 0 przyznaniu
pomocy.
Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku X.

1.1 gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa;

1.2. poreczenie bankowe;

1.3 weksel z poreczeniem wekslowym banku;

1.4 zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa.

Gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa

W przypadku, gdy zabezpieczeniem jest gwarancja, w gwarancji gwarant zobowigzuje sie w ramach
udzielanego zabezpieczenia nieodwofalnie i bezwarunkowo do zaptacenia na rzecz Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa na wskazany przez nig rachunek kazdej kwoty
do maksymalnej wysokosci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne Zzgdanie zawierajgce
oswiadczenie, ze wnioskodawca nie wywigzat sie ze swoich zobowigzan, ktérego wykonanie
zabezpieczata gwarancja.

Wzor gwaranciji jest dostepny na stronie internetowej ARIMR www.arimr.gov.pl

W przypadku istnienia w przepisach UE obowigzku ustanowienia zabezpieczenia kwot wynikajgcych
z realizacji mechanizmu WPR, gwarantem moze by¢ wylgcznie instytucja finansowa upowazniona
do gwarantowania dtugu celnego.

Dokument prawnego zabezpieczenia wyptaty zaliczki w formie gwarancji bankowe]
lub ubezpieczeniowej bedzie honorowany, jezeli jego wystawca (gwarant) zawart z ARIMR umowe
0 wspotpracy i w zwigzku z tym posiada numer nadany w prowadzonym przez Agencje Rejestrze
instytucji finansowych (RUG).

Rejestr Upowaznionych Gwarantéw, zawierajgcy dane podmiotéw, ktére zawarty z ARIMR umowe

0 wspotpracy jest dostepny na stronie internetowej ARIMR (http://www.arimr.gov.pl/bip/rejestr-

upowaznionych-gwarantow.html).

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawnosci
w zakresie tego, czy zostat okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana,
termin obowigzywania, czy zabezpieczenie odpowiada 100 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostat
wystawiony przez wiasciwg instytucje finansowa. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikaciji
dokumentu prawnego zabezpieczenia zostanie stwierdzone, ze wymaga on poprawy, Beneficjent
zostanie wezwany do uzupetnienia brakéw. Nalezy pamietac¢, aby niezwlocznie dokona¢ poprawy

dokumentu, gdyz warunkiem wyptaty zaliczki jest ztozenie prawidtowego dokumentu zabezpieczenia.
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Poreczenie bankowe

Poreczenie bankowe zostato uregulowane przepisami art. 876-887 Kodeksu cywilnego. Oswiadczenie
poreczyciela (banku) o wykonaniu zobowigzania za dtuznika (beneficjenta) wobec wierzyciela (ARIMR)
powinno by¢ zawarte pod rygorem niewaznosci ztozone na pismie. W umowie poreczenia nalezy
okresli¢ date i miejsce jej podpisania.

Przy osobie fizycznej konieczne bedzie oznaczenie w umowie poreczenia imion, nazwiska, daty
urodzenia, adresu zamieszkania, numeru dowodu osobistego, numeru PESEL. Gdy osoba fizyczna
prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg uwzgledni¢ nalezy nazwe firmy, siedzibe, adres numer NIP
i REGON, a w zatgczniku wyciag z CEIDG na potwierdzenie wskazanych danych.

Przy osobie prawnej konieczne jest podanie adresu jej siedziby, numeru wpisu do KRS, NIP oraz osoby
uprawnionej do reprezentaciji.

W umowie poreczenia musi koniecznie znalez¢ sie zobowigzanie poreczyciela do wykonania
zobowigzania, tj.: Poreczyciel o$wiadcza, ze wie o zawarciu umowy o przyznaniu pomocy z dnia ... roku
miedzy Wierzycielem (dane ARIMR)... a Dtuznikiem (dane Beneficjenta), na mocy ktérej Wierzyciel
przekazat Dtuznikowi kwote ... ztf, stownie: ... ztotych. Termin zwrotu Srodkow/rozliczenia tytutem
zaliczki uptywa w dniu ... . Poreczyciel (dane banku) zobowigzuje sie do zaptacenia kwoty okreslonej
... zt., na wypadek gdyby Dtuznik zobowigzania nie wykonat. Poreczyciel jest odpowiedzialny za spfate
dtugu wynikajgcego z niewykonania przez Beneficjenta, zobowigzania okre$lonego w umowie o
przyznaniu pomocy, w terminie oznaczonym w umowie poreczenia. Umowa poreczenia musi byc

odrecznie podpisana przez obie strony.

Weksel z poreczeniem wekslowym banku

Poreczenie wekslowe (awal) jest formg zabezpieczenia zaptaty weksla. W celu zabezpieczenia sptaty
udzielonych wierzytelnosci ARIMR moze przyjaé weksel in blanco poreczony przez bank. Poreczenie
wekslowe powstaje z chwilg ziozenia na wekslu lub na przedtuzku podpisu przez poreczyciela.
Poreczenie powinno wskazywacé za kogo zostato udzielone, zas przy braku takiego wskazania przyjmuje
sie, ze zostato udzielone za wystawce weksla. Odpowiedzialno$¢ poreczyciela ma charakter:
akcesoryjny (tzn. jest taka sama jak osoby, za ktérg poreczono), solidarny (poreczyciel odpowiada
solidarnie z innymi dtuznikami wekslowymi do catej sumy wekslowej, za ktrg poreczyt) oraz samoistny
(zobowigzanie poreczyciela jest wazne nawet gdyby zobowigzanie, za ktdre poreczyt byto niewazne
z jakiejkolwiek przyczyny z wyjgtkiem wady formalnej weksla?. Oznacza to m.in., ze ztoZenie poreczenia
wekslowego rozszerza krag oséb odpowiedzialnych z weksla. Poreczenie weksla wlasnego daje osoba
trzecia (w tym przypadku bank), ktéra przyjmuje na siebie zobowigzanie wynikajgce z weksla.
Poreczenie umieszcza sie na samym wekslu (na drugiej stronie weksla), bgdz tez na fizycznie
dotgczonej do weksla karcie (tzw. przedtuzku), oznaczajgc je wyrazem ,poreczam” bgdz innym
rébwnoznacznym zwrotem i opatrujgc podpisem poreczyciela. Poreczeniem jest takze sam podpis
umieszczony na przedniej stronie weksla, ktéry nie pochodzi od wystawcy (badz trasata w przypadku
weksla trasowanego). Poreczenie winno wskazywaé za kogo zostato dane, a gdy takiej informaciji nie
zawiera, to traktuje sie je jako dane za wystawce. Zatem w przypadku wystawienia weksla wtasnego,

poreczyciel bedzie odpowiadat tak jak wystawca. Wierzyciel moze dochodzi¢ swego roszczenia

2 Art. 32 ustawy Prawo wekslowe z dnia 28 kwietnia 1936r. (Dz. U. z 2016r. poz.160)
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zaréwno od wystawcy weksla jak i od poreczyciela. Wystawca i poreczyciel odpowiadajg solidarnie.
Poreczenie wekslowe ma charakter nieograniczony czasowo.

Poreczenie wekslowe moze by¢ udzielone takze na wekslu niezupetnym ,in blanco”, co oznacza,
ze mozliwe jest udzielenie poreczenia za dtug przyszty w wysokosci z gory nie oznaczone;.

W przypadku zabezpieczenia zaliczki wekslem wtasnym z poreczeniem wekslowym banku, Beneficjent
zobowigzany jest do wystawienia na rzecz ARIMR weksla wtasnego na sume nie nizszg niz catkowita
wysokos¢ przyznanej pomocy wynikajgca z umowy, a na wekslu Beneficjent winien uzyskac¢ poreczenie
banku. W przypadku Beneficjenta bedgcego osobg fizyczng pozostajgcg w zwigzku matzenskim

niezbedna jest zgoda matzonka na wystawienie weksla.

Zastaw na papierach wartosciowych Skarbu Panstwa
Zastaw, bedgcy ograniczonym prawem rzeczowym, zostat uregulowany w Kodeksie cywilnym.
Z uwagi na fakt, ze przedmiotem zabezpieczenia sg papiery wartosciowe emitowane przez Skarb
Panstwa, zastosowanie majg przepisy art. 327 i 328 KC, normujgce zastaw na prawach.
Zgodnie z art. 328 KC do zastawu na prawach stosuje sie odpowiednio przepisy o zastawie
na rzeczach ruchomych, z zachowaniem przepisdéw rozdziatu regulujacego zastaw na prawach.
Powotujgc sie zatem na art. 306 KC, zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa polega na obcigzeniu prawem, na mocy ktérego wierzyciel bedzie moégt dochodzié
zaspokojenia z praw wynikajgcych z papierow wartosciowych bez wzgledu na to, czyjg staly sie
wiasnoscia, i z pierwszenstwem przed wierzycielami osobistymi wtasciciela papierow wartosciowych,
wyjgwszy tych, ktérym z mocy ustawy przystuguje pierwszenstwo szczegolne. Umowa o ustanowienie
zastawu powinna by¢ zawarta na piSmie z datg pewng, chociazby umowa o przeniesienie prawa nie
wymagata takiej formy.
Umowa zastawnicza powinna by¢ pod rygorem niewaznosci zawarta na pismie.
Umowa zastawnicza powinna okresla¢ co najmniej:
1) date zawarcia umowy;
2) imie i nazwisko (nazwe) oraz miejsce zamieszkania (siedzibe) i adres Agenciji - zastawnika, oraz
beneficjenta - zastawcy;
3) przedmiot zastawu w sposdb odpowiadajgcy jego wiasciwosciom, czyli wskazanie rodzaju
papieréw wartosciowych, emitenta, kiedy wyemitowane i na podstawie czego, blizsze oznaczenie,
np. seria, rok, nominaty, ilos¢, wartos¢, nazwe i rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych ich nabycie.
Wartos¢ zastawianych papieréw wartosciowych winna byé réwna kwocie 100% przyznanej zaliczki.
4) wierzytelno$¢ zabezpieczong zastawem — przez oznaczenie stosunku prawnego, z ktérego
ta wierzytelnos¢ wynika lub moze wynika¢, oraz najwyzszej sumy zabezpieczenia: wskazanie
danych dotyczacych umowy o przyznaniu pomocy, wysokosci przyznanej zaliczki, ktérej wyptate
majg zabezpieczac papiery wartosciowe oraz wynikajgcego z tego zobowigzania.
5) oswiadczenie zastawcy, ze zastawiane papiery stanowig jego wytgczng wiasnos$c, jest w ich
posiadaniu, nie sg obcigzone prawami osob trzecich, a rozporzgdzanie nimi nie jest ograniczone
innymi tytutami,
6) zobowigzanie zastawcy do powiadomienia emitenta papieréw wartosciowych o ustanowionym

zastawie.
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Po zawarciu umowy zastawniczej nalezy zazgdaé¢ od beneficjenta przestawienia dokumentu (np.
zaswiadczenia, powiadomienia, informacji), potwierdzajgcego dokonanie blokady papierow
wartosciowych na rachunku zastawcy, na ktéorym sg zapisane. Kopia dokumentu powinna zostac
przekazana do ARIMR nie pézniej, niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania go przez Beneficjenta.
Ponadto, nalezy mie¢ na uwadze, ze dokument powinien by¢ potwierdzony za zgodnos¢
Z oryginatem we wiasciwy sposob tj. kopie dokumentéw dotagcza sie w formie kopii potwierdzonych
za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument albo
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza albo przez wystepujgcego w sprawie
petnomocnika bedgcego radcg prawnym albo adwokatem.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku zabezpieczenia wyptaty zaliczki w postaci zastawu
na papierach wartosciowych Skarbu Panstwa, Agencja wyptaci zaliczke niezwtocznie po zawarciu
umowy zastawu i otrzymaniu kopii dokumentu potwierdzajgcego dokonanie blokady papieréw
wartosciowych Skarbu Panstwa zastawionych tytutem zabezpieczenia wyptaty zaliczki.

Po zawarciu umowy zastawu Beneficjent bedzie zobowigzany do przedstawienia dokumentu (np.
zaswiadczenia, powiadomienia, informacji), potwierdzajgcego dokonanie blokady papierow
wartosciowych na rachunku zastawcy, na ktérym sg zapisane. Kopia dokumentu powinna zostaé
przekazana do ARIMR nie pdzniej, niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania go przez beneficjenta.
Ponadto, nalezy mie¢ na uwadze, ze dokument powinien by¢ potwierdzony za zgodnos¢
z oryginatem we wlasciwy sposoéb tj. kopie dokumentéw dotgcza sie w formie kopii potwierdzonych
za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat dokument albo
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo przez wystepujgcego w sprawie

petnomocnika bedgcego radcg prawnym albo adwokatem.

UWAGA

W przypadku dziatania M16 Wspdtpraca, dokument prawnego zabezpieczenia powinien byé
wystawiony na rzecz tego podmiotu wchodzgcego w skiad grupy EPI, ktéry bedzie korzystat
z zaliczki i ktérego rachunek bankowy zostat wskazany w zawartej Umowie o0 przyznaniu pomocy

/Aneksie do umowy.

VIl. Informacja o zalgcznikach
Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku X.

1. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego

wyltacznie do obstugi zaliczki, na ktory maja byé przekazane srodki finansowe tytutem
zaliczki.

Beneficjent wraz z wnioskiem o zaliczke przedkfada dokument, ktéry powinien zawiera¢ dane
niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych tj. Nazwisko, imie/ nazwa posiadacza
rachunku, Nazwa banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu oraz nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba oddziatu banku oraz Numer rachunku bankowego
w standardzie NRB, na ktory w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku oraz
na podstawie zmienionej Umowy o przyznaniu pomocy (Aneksu) zostang przekazane

Beneficjentowi srodki finansowe tytutem zaliczki.
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Moze to by¢ jeden z wymienionych ponizej dokumentéw, tj.:

— zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgce numer
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-
kredytowsg, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat albo

— kopia umowy z bankiem lub spotdzielczg kasg oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-
kredytowg, lub jej cze$é, pod warunkiem, ze ta czes$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne
do dokonania przelewu s$rodkéw finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie
wyszczegolniony wiecej niz jeden numer rachunku bankowego, o$swiadczenie Beneficjenta/
danego Beneficjenta iz jest to rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe - jezeli
dotyczy — kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem, albo

— oswiadczenie Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub
rachunku prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktéry majg by¢
przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat, albo

— inny dokument z banku lub spodidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej Swiadczacy
0 aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczg
kase oszczednosciowo-kredytowg, pod warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbedne
do dokonania przelewu srodkéw finansowych - jezeli dotyczy - oryginat lub kopia poswiadczona
za zgodnosc¢ z oryginatem.

Kopie dokumentéw dotgcza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez
upowaznionego pracownika instytucji wdrazajgcej lub podmiot, ktéry wydat dokument albo
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza albo przez wystepujgcego w sprawie

petnomocnika bedgcego radcg prawnym albo adwokatem.

VIIl. Oswiadczenie Beneficjenta

Po zapoznaniu sig¢ z trescig oswiadczenia, wtasnoreczny podpis (piecze¢ imienna i podpis albo czytelny
podpis) w wyznaczonym do tego miejscu sktada Beneficjent wnioskujacy o wyptate zaliczki albo osoba
reprezentujgca Beneficjenta wnioskujgcego o zaliczke albo, jezeli Beneficjent wnioskujgcy o zaliczke
udzielit stosownego petnomocnictwa, ustanowiony petnomocnik. W przypadku sktadania wniosku przez
wspoélnikéw spdtki cywilnej, podpis sktada albo kazdy ze wspdlnikow spotki cywilnej albo jeden
ze wspolnikéw upowazniony uchwatg wspdélnikéw do ztozenia w ich imieniu wniosku.

UWAGA: zgodnie z art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgcego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy
lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do pfatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.U. UE L
181 z 20.06.2014 r. str. 48), jezeli w ramach rozpatrywania wniosku o zaliczke, ogélna ocena w oparciu
o kryteria: dotkliwos$¢, zasieg, trwatosé i powtarzalnos¢ niezgodnosci prowadzi do ustalenia powaznej
niezgodno$ci w zakresie nieprzestrzegania zobowigzan lub innych obowigzkéw dotyczgcych:

a) zobowigzan ustanowionych w programie rozwoju obszaréw wiejskich; lub

b) w stosownych przypadkach, innych obowigzkéw dotyczgcych operacji, ustanowionych

w przepisach Unii, w przepisach krajowych lub w programie rozwoju obszaréw wiejskich,
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w szczegollnosci w przepisach w zakresie zamowieh publicznych, pomocy panstwa oraz
innych obowigzkowych normach i wymogach,
wsparcia odmawia sie lub cofa sie je w catosci. Beneficjenta dodatkowo wyklucza sie z takiego samego
$rodka lub rodzaju operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnosé, oraz w kolejnym
roku kalendarzowym.
Ponadto, w przypadku przedstawienia fatszywych dowodéw w celu otrzymania wsparcia lub w wyniku
zaniedbania nie dostarczenia niezbednych informaciji, wsparcia odmawia sie lub cofa sie je w catosci
oraz Beneficjent zostaje wykluczony z takiego samego $rodka lub rodzaju operacji w roku
kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnos¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy osob
fizycznych)

Podmioty sktadajgce Whniosek Beneficjenta o zaliczke do ARIMR proszone sg o zapoznanie sie
z informacjami zawartymi w pkt IX.1 Informacje dot. przetwarzania danych osobowych przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz o zaznaczenie pdl znakiem X w pkt 1X.2 Zgoda
Beneficjenta / osoby reprezentujgcej Beneficjenta dotyczgca przetwarzania danych osobowych
(dotyczy oséb fizycznych) albo IX.3 Zgoda petnomocnika Beneficjenta dotyczgca przetwarzania
danych osobowych (dotyczy osob fizycznych).

Podmioty sktadajgce Wniosek Beneficjenta o zaliczke do wiasciwego SW proszone sg o zapoznanie
sie z informacjami zawartymi w pkt 1X.4 Informacje dot. przetwarzania danych osobowych przez
Samorzgd Wojewddztwa oraz o zaznaczenie pol znakiem X w pkt IX.5 Zgoda Beneficjenta / osoby
reprezentujgcej Beneficjenta dotyczgca przetwarzania danych osobowych (dotyczy osob fizycznych)
albo 1X.6 Zgoda pefnomocnika Beneficjenta dotyczgca przetwarzania danych osobowych (dotyczy
0sob fizycznych).

W przypadku skfadania wniosku Beneficjenta o zaliczke we wiasciwym SW, pola zawierajgce dane
tego SW powinny by¢ przez SW uzupetnione przed zamieszczeniem wniosku na jego stronie

internetowe.

W sekcji IX wniosku podmiot rozpatrujgcy wniosek Beneficjenta o zaliczke, w zwigzku z trescig art. 13
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE.L z 2016 nr 119 str.1), zwane dalej ,rozporzgdzeniem RODO: wypetnia obowigzek

informacyjny w zakresie przetwarzania danych osobowych.

Ww. zatgcznik zawiera rowniez tzw. klauzule zgody na przetwarzanie zamieszczonych we wniosku
nieobowigzkowych danych osobowych, tzn. takich ktérych zbieranie nie jest wymagane przepisami
prawa, jednak posiadanie tych danych przez podmiot wdrazajgcy moze przyczyni¢ sie do utatwienia
i przyspieszenia kontaktu w sprawach dotyczacych zlozonego Wniosku Beneficjenta o zaliczke.
Obwigzek wyrazenia przez Beneficjenta odrebnej zgody na przetwarzanie danych osobowych wynika
z przepiséw art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzagdzenia RODO.

Nalezy zaznaczy¢ pola znakiem X, a w wyznaczonych miejscach wpisa¢ miejscowos¢ i date, oraz

podpisac¢ powyzszg zgode. Podanie ww. danych jest dobrowolne dla kazdej z powyzszych zgéd, a ich
niepodanie nie wptywa na proces przyjecia i rozpatrzenia niniejszego wniosku. Niepodanie tych danych

uniemozliwi jedynie realizacje celéw wskazanych w tresci poszczegodlnych zgod. Kazdg z powyzszych
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zgod mozna wy cofa¢ w dowolnym momencie, poprzez przestanie ,0éwiadczenia o wycofaniu zgody”
na adres korespondencyjny Administratora danych z dopiskiem ,Ochrona danych osobowych” lub na
adres poczty elektronicznej podany we wiasciwych Informacjach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych. Wycofanie zgody nie wpltywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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