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CZESC OGOLNA
I. INFORMACJE OGOLNE

1.

6.

1.

Przed wypetnieniem wniosku 0 przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosé, opisanymi w szczegdlnosci w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(zwanym dalej PROW na lata 2014-2020) i aktach prawnych® oraz niniejsza instrukcja.

Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM, z ktorym lokalna grupa dziatania (zwana dalej LGD) zawarta umowg
o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢, lub na stronie internetowej LGD.

Informacje o miejscu udostgpnienia formularza wniosku zawiera takze ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia,
(zwane dalej ogloszeniem o naborze), podawane do publicznej wiadomosci przez LGD.

Do wniosku dotgcza sie dokumenty, zgodnie z listg zalgcznikdéw okreSlong we wniosku w sekcji B.VII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH.

W przypadku wystapienia rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi we wniosku, dokumentach dotaczonych do wniosku, danymi
bedacymi w posiadaniu UM, danymi zgromadzonymi w krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie ptatnosci (zwanej dalej EP), danymi zawartymi w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (zwanej dalej CEIDG), danymi zawartymi w przegladarce ksiag wieczystych, danymi
zawartymi w Krajowym Rejestrze Sadowym (zwanym dalej KRS) oraz danymi zawartymi w innych publicznych, elektronicznych
przegladarkach lub bazach danych, podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy (zwany dalej podmiotem) moze zostaé
poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow lub zlozenie wyjasnien.

Wz6r formularza wniosku w wersji 3/z ma zastosowanie:

dla naboréw wnioskow rozpoczetych od 9 wrzesnia 2017 .
w przypadku operacji wiasnych LGD od dnia 9 wrzes$nia 2017 .

. SPOSOB WYPEENIANIA WNIOSKU

Zaleca si¢, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany lub wypetniony odrecznie, w sposob czytelny (np.
pismem drukowanym) i trwaty.

Whiosek w czgséci A wypelniany jest przez LGD, ktora dokonuje wyboru operacji do finansowania.

W sytuacji, gdy dane pole we wniosku nie dotyczy podmiotu — nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy
wstawi¢ wartos¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inaczej.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie mie$ci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy
zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatacznikow sktadanych na udostepnionych przez UM
formularzach) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata
dotaczona. Dodatkowe strony nalezy ponumerowac, podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg i dotgczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

— wniosek oraz zataczniki sporzadzane na formularzach udostepnionych przez UM, zostaty podpisane w wyznaczonych do
tego miejscach przez podmiot albo osoby reprezentujace podmiot, albo pelnomocnika podmiotu,

—  wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

—  zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja B.VIL.).

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, wyrazone sa W ztotych
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktora nalezy poda¢ w petnych ztotych
(po obcieciu groszy).

! Dotyczy to w szczeg6lnosci:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagcego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm), zwanego dalej
rozporzadzeniem nr 1303/2013,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 7 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1305/2013,

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 562, z pézn. zm.),

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz. 378, z pézn. zm.), zwanej dalej ustawa RLKS,
ustawy z dnia 27 maja 2015 o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1181, z pdzn. zm.), Zwanej dalej ustawg o finansowaniu
WPR,

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegbétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 772, z p6zn. zm.), zZwanego dalej rozporzadzeniem.
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111. ZEOZENIE WNIOSKU

1.

Whiosek wraz z wymaganymi zalacznikami sklada si¢ w wersji papierowej. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie
wniosku takze w wersji elektronicznej (zapisany na informatycznym nos$niku danych, np. na ptycie CD). W przypadku dotaczenia,
np. plyty CD, informacje w tym zakresie nalezy poda¢ w sekcji B.VIL.

Podmiot sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobe upowazniong) w miejscu i w terminie
wskazanym w ogloszeniu 0 naborze.

W przypadku operacji wtasnej realizowanej przez LGD, wniosek sktada si¢ w UM, z ktorym zostata zawarta umowa ramowa,

w formie:

—  bezposredniej, tj. przez upowaznionego pracownika LGD, albo

—  innej niz bezposrednia, tj. np. za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 1113, z p6zn. zm.).

Ztozenie wniosku w LGD potwierdza si¢ na jego kopii pieczecia LGD, datg ztozenia oraz podpisem 0soby przyjmujacej wniosek.
Przyjecie wniosku w UM potwierdza si¢ na wniosku pieczecia z data wptywu oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek.

Powiadomienie podmiotu o przyjeciu przez UM wniosku, przekazanego przez LGD wraz z dokumentami potwierdzajacymi
dokonanie wyboru operacji, nastgpuje w pierwszym kierowanym do podmiotu pi§mie.

W przypadku operacji wtasnych LGD, UM potwierdza przyjecie wniosku:

— przekazujac osobie upowaznionej kopig pierwszej strony wniosku — w przypadku formy bezposredniej, albo

— informujac LGD o terminie wptywu wniosku do UM w pierwszym kierowanym do niej pi$mie — w przypadku formy innej
niz bezposrednia.

W przypadku okre$lania waznosci zatgcznikow (Np. zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej (...), wystawione nie
wezesniej niz 3 miesigce przed dniem zlozenia wniosku (...)), potwierdzania speiniania kryteriow weryfikowanych na moment
ztozenia wniosku (np. petnoletnio$¢ podmiotu) — za moment ztozenia wniosku, nalezy uzna¢ date jego zlozenia w LGD,
a w przypadku operacji wtasnej LGD — date przyjecia wniosku przez UM.

Podmiot zobowigzany jest informowa¢ w formie pisemnej odpowiednio LGD i UM o wszelkich zmianach w zakresie danych
objetych wnioskiem oraz dotagczonych do niego dokumentach, niezwtocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero
po dokonaniu weryfikacji przez LGD i przekazaniu wnioskow do UM.

IV. ROZPATRZENIE WNIOSKU

1.

Whiosek rozpatruje si¢ w trybie okreslonym w ustawie RLKS i w rozporzadzeniu. Do postgpowan w sprawach o przyznanie
pomocy nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1257), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wiasciwosci miejscowej organdow, wylaczenia pracownikow organu, dorgczen
i wezwan, udostgpnienia akt, skarg i wnioskow.

Obliczania i 0znaczania termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy
dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2017 r. poz. 459, z p6zn. zm.),
dotyczacymi terminow (art. 110-116).

Wnhiosek rozpatruje si¢ w terminie 4 miesiecy od dnia przekazania tego wniosku przez LGD do UM, a w przypadku operacji
wiasnej LGD od dnia przyjecia wniosku przez UM.

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki lub oczywiste omytki, UM pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
wzywa podmiot do usuniecia tych brakéw lub poprawienia oczywistych omylek w terminie 7 dni, od dnia dor¢czenia podmiotowi
wezwania.

W przypadku usuniecia brakow / ztozenia wyjasnien nadanych przesylka rejestrowang w polskiej placowce pocztowe]j operatora
Wwyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego,
a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia decyduje data wptywu do UM.

W przypadku usunigcia brakow / zlozenia wyjasnien poprzez ztozenie dokumentéw w polskim urzgdzie konsularnym, termin
bedzie uznany za zachowany, o ile dokumenty zostana ztozone w polskim urzedzie konsularnym przed uptywem wyznaczonego
terminu.

Wezwanie podmiotu do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy lub wezwanie
LGD do uzupehienia brakow lub ztozenia wyjasnien, o ktorych mowa w art. 23 ust. 2 ustawy RLKS, wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez ten podmiot lub LGD tych czynnosci.

W terminie 4 miesigcy od dnia przekazania wniosku do UM przez LGD lub przyjgcia przez UM wniosku na operacj¢ wlasna
LGD, UM:

—  wzywa podmiot do zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy — w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku;

— informuje podmiot o odmowie przyznania pomocy — w przypadku, gdy nie sg spelnione warunki przyznania pomocy.

W przypadku wnioskéw wybranych przez LGD do finansowania, ktore nie mieszcza si¢ w limicie, bieg 4 miesiecznego terminu
na rozpatrzenie wniosku rozpoczyna si¢ od dnia, w ktorym zostanie stwierdzone, ze w ramach limitu dostepnych srodkow,
wskazanego w ogloszeniu 0 naborze, jest mozliwe przyznanie pomocy objetej wnioskiem, o czym UM informuje podmiot
w formie pisemnej.
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10.

11.

Jesli po uptywie 6 miesigcy od dnia przekazania przez LGD wnioskow do UM okaze sig, ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia
w ramach limitu $rodkéw, wskazanego w ogtoszeniu 0 naborze, UM informuje podmiot o braku dostgpnych srodkow i pozostawia
whniosek bez rozpatrzenia.

Podmiot nie jest zobowigzany do sktadania wraz z wnioskiem zatacznikow, ktore sg juz w posiadaniu danego UM, gdyz stanowity
zataczniki do innego ztozonego wniosku dotyczacego dziatan PROW na lata 2014-2020, oraz nie mingt jeszcze okres waznos$ci
zatacznikow i nie ulegly zmianie dane w nich zawarte.

W takim przypadku, w ramach sekcji B.VII. wniosku, przy zatacznikach, ktore sa juz w posiadaniu danego UM nalezy zaznaczy¢
TAK. Natomiast do wniosku nalezy dotaczy¢ oswiadczenie, w ktorym podmiot wymienia te zataczniki oraz wskazuje wniosek
lub wnioski, przy ktorych si¢ znajduja, z podaniem informacji niezb¢dnych do zlokalizowania tych dokumentow przez pracownika
UM (w tym znak sprawy).

Podmiot w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrocié si¢ z pisemng prosba 0 wycofanie wniosku w catosci lub
w czedei. Jezeli zostat poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu,
w wyniku ktorej nastepnie wykryto niezgodnos$ci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci wniosku, ktorych te
niezgodnosci dotycza. Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby podmiot wniosku nie ztozyt. Natomiast
wycofanie wniosku w czeéci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze podmiot znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia
odnosnych dokumentdw lub ich czgsci.
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CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
Cze$¢ A wniosku wypelniana jest przez LGD.
A. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA

W czgscei tytutowej wniosku pracownik LGD wpisuje: znak sprawy nadany w LGD, liczbe zalgcznikéw dotgczonych przez podmiot
oraz potwierdza ztozenie wniosku pieczecig, wpisuje datg zlozenia i sktada podpis.

Pole 1. Numer identyfikacyjny LGD — nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw 0 przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807, z p6zn. zm.).

Pole 2. Nazwa LGD - nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w KRS.

Pole 3. Numer naboru wnioskéw — nalezy wpisa¢ numer naboru wnioskéw o przyznanie pomocy nadany zgodnie z wytycznymi
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidiowego wykonywania przez lokalne grupy dziafania zadan
zwigzanych 7 realizacjq strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosé¢ w ramach dziafania ,, Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (zwanymi dalej
Wytycznymi MRiRW).

Pole nie jest wypetiane w przypadku operacji wtasnej LGD.

Pole 4. Termin naboru wnioskéw — nalezy wpisa¢ termin naboru wnioskow (od — do) w formacie: dzien — miesiac — rok.
Pole nie jest wypetiane w przypadku operacji wtasnej LGD.

A.L. OPERACJA WLASNA LGD
Jezeli operacja dotyczy operacji wlasnej LGD nalezy wstawic¢ znak X.

Pole 1. Data zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej — nalezy wpisa¢
date w formacie: dzien — miesigc — rok.

Pole 2. Podmiot uprawniony do wsparcia, inny niz LGD, nie zglosil w terminie zamiaru realizacji operacji — nalezy potwierdzic,
poprzez wstawienie znaku X.

A.ll. OPERACJA REALIZOWANA PRZEZ PODMIOT INNY NIZ LGD, Z WYEACZENIEM PROJEKTOW
GRANTOWYCH ORAZ OPERACJI W ZAKRESIE PODEJMOWANIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Jezeli operacja dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD nalezy wstawi¢ znak X.

Pole 1. Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy korzystal z doradztwa LGD — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X
w jednym wiasciwym polu.

Pole 2. Rodzaj doradztwa — jezeli w polu 1 zostato zaznaczone TAK, nalezy wpisa¢ z jakiego rodzaju doradztwa korzystat podmiot.
Jednoczesnie wraz z przekazywang do UM dokumentacja dotyczaca przeprowadzonego wyboru wnioskow, nalezy przekazaé
ewidencj¢ udzielanego w zwiazku ze zrealizowanym naborem doradztwa, zgodnie z Wytycznymi MRiRW.

A.III. OCENA ZGODNOSCI Z LSR ORAZ DECYZJA W SPRAWIE WYBORU OPERACJI
Sekcja wypelniana przez LGD dla kazdego rodzaju operacji objetych niniejszym wnioskiem.

Pole 1. Zgodno$¢ operacji z celami przekrojowymi Programu — jezeli LGD w kryteriach wyboru operacji przewidziata przyznanie
dodatkowych punktéw za zgodno$¢ operacji z celami przekrojowymi programu w zakresie innowacyjnosci, srodowiska oraz
tagodzenia zmiany klimatu i przystosowania sie do niej i operacja uzyskata punkty za ww. kryteria — nalezy, w odpowiednich polach
(1.1.-1.3) zaznaczy¢ TAK. Pole ND nalezy zaznaczy¢, jezeli LGD w kryteriach wyboru operacji nie przewidziata przyznania punktow
W powyzszym zakresie, albo w przypadku, kiedy LGD w kryteriach wyboru operacji przewidziata przyznanie punktow za ww. kryteria,
ale operacja nie wpisata si¢ w realizacj¢ celow przekrojowych.

Pole 1.4 Uzasadnienie zgodno$ci operacji z celami przekrojowymi — w przypadku, gdy w polu 1.1 lub 1.2 lub 1.3 zaznaczono
odpowiedz TAK, nalezy uzasadni¢ dokonany wybor, tj. wskazaé, w jaki sposob realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celéw
przekrojowych.

Pole 2. Operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonej(-ym) w LSR — nalezy wskazaé, czy operacja
jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonym w LSR. Jezeli w polu 2 wskazano odpowiedz TAK, w polu 2.1
nalezy poda¢ liczbe tych grup, w polu 2.2 nalezy wpisa¢ nazwe grup(y) defaworyzowanych(-ej) oraz w polu 2.3 poprzez zaznaczenie
TAK albo NIE, nalezy okresli¢, czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez utworzenie/utrzymanie miejsc pracy.

Operacja moze by¢ dedykowana grupie defaworyzowanej, ale nie musi wigzaé si¢ z utworzeniem miejsca pracy dla osoby z takiej
grupy.

Wazne: W sytuacji zadeklarowania utworzenia miejsca pracy dla osoby z grupy defaworyzowanej i jej niezatrudnienia do dnia ztozenia
wniosku o platnos$¢ koncowa nastepuje odmowa wyplaty pomocy, a w przypadku gdy czgs$¢ pomocy zostata wezesniej wyptacona —
réwniez zwrot dotychczas wyptaconej kwoty pomocy (patrz zobowigzania zawarte w umowie).

Pole 3. Operacja zaklada utworzenie / utrzymanie miejsc(-a) pracy — nalezy wskazaé, poprzez wstawienie znaku X w jednym
wiasciwym polu.
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Przez utworzenie miejsca pracy rozumie si¢ zatrudnienie na podstawie umowy o pracg lub spotdzielczej umowy o prace, w przeliczeniu
na pelne etaty $rednioroczne, z zachowaniem wymaganego okresu utrzymania miejsca pracy — odpowiednio 3 albo 5 lat od dnia
dokonania ptatnosci koncowej w ramach operacji.

Utrzymane miejsca pracy oznaczajg etaty pracownikow podmiotu, ktdrzy utrzymajg zatrudnienie w dotychczasowym wymiarze
(w przeliczeniu na petne etaty $rednioroczne), dzigki temu, ze podmiot zrealizuje operacje w ramach poddziatania 19.2.

Szczegotowe informacje w tym zakresie zostaly zawarte w niniejszej instrukcji w opisie do pol sekcji B.111.7 wniosku.

Pole 4. Operacja wpisuje si¢ w cele szczegélowe gléwne: cel 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich — pole
wypehione na state. Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 musi realizowac cel szczegotowy
glowny 6B.

Pole 5. Operacja wpisuje sie w cele szczegélowe powiazane — nalezy wskaza¢ poprzez zaznaczenie wiasciwej odpowiedzi (TAK

albo NIE), czy operacja wpisuje si¢ w cel szczegotowy powigzany:

— cel 3A: nalezy wybra¢ w szczeg6lnosci, jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem mate przetworstwo oraz tworzenie
sieci w zakresie utworzenia krotkich tancuchéw dostaw i rynkow lokalnych oraz dziatan promocyjnych i marketingowych;

— cel 6A: nalezy wybra¢ w szczegdlnosci, jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem rozwoj przedsigbiorczoscei;

— cel 6C: nalezy wybra¢ w szczegdlnosci, jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem wykorzystanie technologii
informacyjnych w rozwoju pozarolniczych miejsc pracy, czy udostgpnianie zasobow kulturowych, przyrodniczych
i turystycznych obszaréw wiejskich.

Pole 6. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji - w polach 6.1 — 6.7 nalezy poda¢ odpowiednio informacje dotyczace decyzji LGD
podjetej w sprawie wyboru operacji do finansowania, tj. w:

polu 6.1 — date podjecia przez wiasciwy organ LGD?, do ktérego kompetencji nalezy wybor operacji do finansowania,
uchwaly w sprawie wyboru operacji;

polu 6.2 — numer uchwaty;

polu 6.3 — liczbe punktéw przyznanych operacji;

polu 6.4 —  kwotg pomocy ustalong przez LGD dla operacji (kwota pomocy, musi by¢ podana w petnych zlotych);

polu 6.5 — maksymalny poziom dofinansowania ustalony przez LGD dla operacji.

W sytuacji, gdy ustalenie przez LGD kwoty wsparcia w ramach naboru miato miejsce poprzez okreslenie w LSR
lub ogloszeniu o naborze kwotowych limitoéw dofinansowania i w ramach oceny LGD nie byty przyznawane punkty
np. za wyzszy wkiad wlasny w finansowanie operacji — w polu 6.5 nalezy wpisa¢ poziom dofinansowania, ktory
wynika z przepisoOw rozporzadzenia dla danego podmiotu (ustalony jako poziom maksymalny). Ustalona przez
LGD kwota pomocy nie moze przekroczy¢ tego poziomu.

W przypadku, kiedy LGD wprowadzita ograniczenia w intensywnos$ci pomocy w LSR lub ogloszeniu o naborze,
np. dla danego typu podmiotu — w polu 6.5 nalezy wpisa¢ ustalony dla operacji poziom dofinansowania. Warto$¢
ta stanowi maksymalny poziom dofinansowania dla operacji (czytaj nie wigcej niz....%).

W przypadku kiedy, LGD wprowadzita ograniczenia w intensywnosci pomocy w LSR lub ogloszeniu o naborze,
np. dla danego typu podmiotu — poprzez okreslenie przedziatu(6w) wysokosci wkiadu wiasnego, np. 1 punkt za
wktad wiasny na poziomie od 31% do 39% - wowczas w polu 6.5 nalezy wpisa¢ gorng granice przedziatu jako
ustalony dla operacji poziom dofinansowania (nawet w przypadku, kiedy podmiot zadeklarowat wktad wtasny na
poziomie 35%). Warto$¢ ta (tutaj 39%) stanowi maksymalny poziom dofinansowania dla operacji (czytaj nie wiecej

niz....%).;

polu 6.6 — w zaleznos$ci od decyzji podjetej przez organ LGD, w sprawie wyboru operacji do finansowania, nalezy zaznaczy¢
TAK albo NIE;

polu 6.7 — w zaleznosci, czy wybrana do finansowania w ramach LSR operacja miesci si¢ w limicie $srodkow, okreslonym

W ogloszeniu o naborze, nalezy zaznaczy¢ TAK albo NIE.

B. INFORMACJE DOTYCZACE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY ORAZ OPERACJI
B.I. CZESC OGOLNA

Pole 1. Cel zlozenia wniosku 0 przyznanie pomocy — nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:
zlozenie wniosku — jesli podmiot ubiega si¢ o przyznanie pomocy;

korekta wniosku — jesli podmiot na wezwanie UM, sktada korekte do uprzednio ztozonego wniosku.
Pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy podmiot zostanie wezwany na pismie przez UM
do usunigcia brakéw we wniosku.
Wazne: formularzem korekty nie mozna zmienia¢ tych danych, ktore nie byly wymienione
w wezwaniu UM.

2 Organ LGD, o ktorym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS.
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wycofanie wniosku w czeSci

z}ozenie wniosku nastepcy
prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy

zlozenie wniosku nabywcy
0 przyznanie pomocy

W przypadku sktadania korekty wniosku, podmiot usuwa braki w polach/dokumentach wniosku,

wylacznie tych do ktorych zmiany zostal wezwany.
Nalezy pamigtac, ze korekta wniosku zlozona bez wezwania UM nie bgdzie podlega¢ ocenie.;

jesli podmiot z whasnej inicjatywy chce wycofaé ztozony wniosek w czgscei.

W takim przypadku, podmiot wypelnia pola wniosku w zakresie w jakim bedzie si¢ ubiegat
0 przyznanie pomocy — nie wypetniajac czeéci ktora wycofuje.

Wskazany we wniosku zakres (po wycofaniu w czesci) musi pokrywaé si¢ z pierwotng wersja
wniosku.

Podstawa do przyznania pomocy jest ostatnie ze ztozonych wycofan czgsci wniosku.

jesli po przyznaniu pomocy zaistnialo nastgpstwo prawne i nastgpca prawny beneficjenta ubiega si¢
0 przyznanie pomocy (mozliwos¢ kontynuowania realizacji operacji i zobowigzan pierwotnego
beneficjenta).

jesli po przyznaniu pomocy bedzie mialo miejsce uzasadnione zbycie calosci lub czesci
przedsiebiorstwa / gospodarstwa rolnego i nabywca ubiega si¢ o przyznanie pomocy (mozliwosé

kontynuowania realizacji operacji i zobowiazan pierwotnego beneficjenta).

Pole 2. Liczba podmiotéw ubiegajacych si¢ 0 przyznanie pomocy — pole nalezy wypehi¢ wartoscig 1. Jedynie, jezeli operacja
dotyczy wspierania wspotpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dziatalno§é gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR
zakresu wsparcia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia, nalezy wpisaé liczb¢ podmiotow wspdlnie wnioskujacych (co
najmniej 2).

Pole 3. Operacja realizowana przez podmioty wspélnie wnioskujace — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym
wilasciwym polu, czy operacja dotyczy wspierania wspotpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na
obszarze wiejskim objetym LSR (zakres wsparcia okreslony w § 2 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia).

B.1l. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY

Wazne: sekcje B.II. wniosku nalezy powieli¢ i wypetni¢:

— dla kazdego podmiotu wspolnie wnioskujacego o przyznanie pomocy w ramach zakresu wsparcia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1
pkt 3 rozporzadzenia,

—  danymi spoltki cywilnej oraz danymi kazdego ze wspdlnikoéw spotki cywilnej w przypadku, gdy o przyznanie pomocy ubiegaja
si¢ wspolnicy spotki cywilnej na dziatalno$¢ prowadzona w spotce.

Wazne: w przypadku operacji realizowanych w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia 0 pomoc nie moze ubiegac si¢
podmiot wykonujacy dziatalno$¢ gospodarczag w formie spoiki cywilnej.

Pole 1. Numer podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy — jezeli w czeéci wniosku B.1. w polu 3 zostato zaznaczone TAK,
konieczne jest nadanie numeru kolejnego (1,2,3 itd.) wszystkim podmiotom wspdlnie wnioskujacym. Numer 1 jest zarezerwowany dla
podmiotu, ktéry jest upowazniony przez pozostate podmioty wspolnie wnioskujace do ubiegania si¢ 0 przyznanie pomocy. Kolejne
numery 2,3,4 itd. nalezy nada¢ pozostatym podmiotom wspolnie wnioskujacym.

Pole 2. Numer identyfikacyjny, Pole 2.1 — nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807, z p6zn. zm.).

Jezeli podmiot nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypetni¢ i ztozy¢ odpowiedni wniosek we wlasciwym
terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (BP ARIMR).

W przypadku, gdy podmiotem jest matzonek rolnika lub wspolposiadacz gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili pisemng zgode na
nadanie numeru identyfikacyjnego ich matzonkowi lub wspoétposiadaczowi, w polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany
temu matzonkowi/wspotposiadaczowi i nie nalezy wystepowac 0 nadanie nowego numeru.

W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny zostat nadany jednemu z matzonkéw w zwiazku z prowadzonym gospodarstwem rolnym, drugi
matzonek, ktory planuje realizacje operacji w zwiazku z prowadzona dziatalnoscia gospodarcza odrgbng od rolniczej, postuguje sie
numerem nadanym matzonkowi.

W przypadku, gdy 0 pomoc ubiegaja si¢ wspdlnicy spotki cywilnej w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w spétce, w polu tym nalezy
wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany spotce cywilnej w oparciu 0 REGON spotki (w czesci B.IL. wypelnianej danymi spétki). Jezeli
wspolnicy spotki cywilnej posiadaja numery identyfikacyjne nadane indywidualnie lub postuguja si¢ numerem matzonka lub
wspotposiadacza powinni wpisaé ten numer w czesci B.II. wypetnianej danymi wspdlnika. Jesli wspolnicy nie posiadaja
indywidualnych numeréw nie musza wystepowac o ich nadanie.

W przypadku podmiotéw wspodlnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, nalezy
wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany odrgbnie kazdemu z podmiotow.

W sytuacji, gdy podmiot nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, pole nalezy pozostawi¢ niewypetione, a wraz z wnioskiem
nalezy ztozy¢ kopi¢ wniosku o wpis do ewidencji producentéw (EP) ztozonego w BP ARIMR.

Wazne: do dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy nalezy dostarczy¢ do UM decyzje 0 wpisie producenta do EP.

Dane identyfikacyjne podmiotu podane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we wniosku o wpis do EP.
W przypadku, gdy dane identyfikacyjne podmiotu sa inne niz dane w EP, podmiot powinien niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacj¢ tych
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danych do wiasciwego BP ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty §rodkow finansowych bgdzie powodowat konieczno$é
zlozenia wyjasnien. Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Pole 2.2 — pole wypehiane przez pracownika UM.

Pole 3. Typ podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy — nalezy wskaza¢ typ podmiotu, poprzez wstawienie znaku
X w jednym wilasciwym polu z zakresu 3.1 — 3.4. W przypadku wskazania typu podmiotu z pél 3.1 — 3.3, konieczne jest
uszczegodtowienie informacji poprzez wybor kategorii z listy rozwijalnej, a dla kategorii inny, dodatkowo wypetnienie pola 4
informacjami o typie podmiotu.

W przypadku, gdy o wsparcie ubiega si¢ podmiot nalezacy do jednostek sektora finansow publicznych (dalej: JSFP), nalezy zaznaczy¢
TAK w polu 3.2, nastgpnie z pierwszej dostgpnej dla tego pola listy rozwijalnej wybra¢ warto§¢ 3.2.2, natomiast z drugiej listy
rozwijalnej wybra¢ rodzaj JSFP.

W przypadku wypehiania wniosku przez wspolnikow spotki cywilnej na dziatalno$¢ prowadzong w spéfce, nalezy:

—  w sekcji B.II wniosku wypetnianej danymi spotki wskazaé typ podmiotu z pola 3.4, oraz poda¢ w polu 3.4a liczbg wspolnikow
spolki cywilnej, natomiast w polu 3.4b wpisac 0,

—  w sekcjach B.II wniosku wypetnianych dla kazdego wspdlnika, wskaza¢ typ podmiotu z pél 3.1 — 3.3 (zgodnie z opisanym
powyzej sposobem wypetniania) — odpowiedni do formy prawnej wspdlnika oraz w polu 3.4b wpisa¢ numer wspdlnika (numery
nadawane kolejno, poczawszy od 1, 2, 3 itd.).

Pole 5. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego sie¢ 0 przyznanie pomocy — nalezy wypehic¢, zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dokumentach dotaczonych do wniosku.

Zakres danych zalezy od formy prawnej podmiotu, np. w polu 5.1 osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna nazwisko, za$ osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza wpisuje nazwe
obejmujacg imig i nazwisko.

Nalezy zwroci¢ uwage, aby forma prawna podmiotu odpowiadata warunkom przyznania pomocy zawartym w rozporzadzeniu.
W przypadku operacji realizowanych przez podmioty, ktore mogg uzyskaé numery identyfikacyjne zaréwno na osobe prawng
wskazang w akcie prawnym oraz urzad, np. gmina oraz urzad gminy, a takze diecezja oraz kuria diecezjalna nalezy zwrdci¢ uwage, ze
urzad gminy ani kuria diecezjalna nie posiadajg osobowosci prawnej, wigc we wniosku nalezy wpisa¢ gming albo diecezj¢ oraz uzyskac
odpowiednie dokumenty wystawione odpowiednio na gmine albo diecezj¢. Analogicznie nalezy postapi¢ w przypadku podmiotow,
ktore posiadajg osobowos¢ albo zdolno$¢ prawng i wnioskujg 0 przyznanie pomocy niejako w imieniu swoich jednostek
organizacyjnych, ktore nie posiadajg ani osobowosci, ani zdolno$ci prawnej.

Jesli 0 przyznanie pomocy ubiega sie 0soba fizyczna i z zakresu operacji oraz profilu prowadzonej dziatalnosci wynika, ze planowana
operacja wptynie na poprawg jakosci lub poszerzenie oferty $wiadczonych ustug w ramach okreslonej dziatalno$ci gospodarczej -
statusem tego podmiotu powinien by¢ status osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza. W takim przypadku podmiot
powinien rowniez okre$li¢ kod PKD, w ramach ktorego bedzie prowadzona dziatalno$¢ wspierana w ramach okre$lonej we wniosku
operacji.

Pole 5.1 — nalezy wpisa¢ nazwisko lub nazwe¢ podmiotu;

Pole 5.2 } — nalezy wpisa¢ odpowiednio pierwsze imi¢ oraz drugie imi¢ podmiotu;

Pole 5.3

Pole 5.4 — nalezy wybrac z listy rozwijalnej kraj obywatelstwa podmiotu;

Pole 5.5 — nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym podmiotéw

Gospodarki Narodowej. W przypadku, gdy podmiotem jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej (oraz ich jednostki lokalne) oraz osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarcza (w tym
indywidualne gospodarstwo rolne).

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14-to cyfrowy nadawany jest jednostkom
lokalnym podmiotéw macierzystych.

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakdw, pozostale pola nalezy pozostawié
niewypelnione.;

Pole 5.6 — nalezy wpisa¢ numer w KRS. W przypadku podmiotow niezarejestrowanych w KRS, nalezy wpisa¢ numer z rejestru
prowadzonego przez wlasciwy organ.

Pole 5.7 — nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Obowiazek podawania numeru NIP nie dotyczy osoéb fizycznych objetych rejestrem PESEL, lub niebedacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towarow i ushug.

Jezeli podmiotem jest gmina albo powiat wpisane identyfikatory podmiotu, tj. NIP, REGON, co do zasady powinny
réwniez dotyczy¢ gminy, powiatu, jako osoby prawnej. Jezeli gminie lub powiatowi nie zostal nadany numer NIP
lub REGON woweczas nalezy wpisac identyfikatory nadane dla Urzedu Gminy lub Starostwa Powiatowego. W takim
przypadku majac na uwadze prawidtowe rozliczenie pomocy beneficjent wystepujacy w ramach PROW na lata 2014-
2020 jako gmina, powiat powinien poshugiwa¢ si¢ w calym procesie zwigzanym z uzyskaniem pomocy
identyfikatorami jednego podmiotu (NIP, REGON), ktére begda widnialy na dokumentach ksiggowych
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przedstawionych w ramach rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku numerem NIP i REGON Urze¢du Gminy,
Starostwa Powiatowego.;

Pole 5.8 — nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy 0sob fizycznych oraz 0séb fizycznych prowadzacych dziatalno$é
gospodarcza);
Pole 5.9 — nalezy wpisa¢ seri¢ i numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych oraz osob fizycznych prowadzacych

dziatalno$¢ gospodarcza). Obywatele Polski, co do zasady wpisuja seri¢ i numer dowodu osobistego. Mozliwo$¢
postuzenia si¢ innym niz dowod osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona w tresci opisu zatacznika
do wniosku — Dokument tozsamoéci (instrukcja, czg$¢ B.VILLA.1.1). Natomiast w przypadku podmiotow
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego, nalezy wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze
zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory w danym kraju jest uznawany za
dokument tozsamosci.;

Pole 5.10 — nalezy wybra¢ przy pomocy listy rozwijalnej ple¢ podmiotu (kobieta / m¢zczyzna).

Pole 6. Informacje dotyczace wykonywanej dzialalno$ci gospodarczej — nalezy wskazaé, poprzez wstawienie znaku X, czy
planowana do realizacji operacja jest zwiazana z dzialalno$cia gospodarcza podmiotu. Zaznaczenie TAK i wypetnienie pol 6.1 — 6.3
jest wymagane zawsze w przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w zakresie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b (w zakresie
komercyjnych inkubatorow przetworstwa lokalnego produktow rolnych) i ¢ oraz pkt 3 rozporzadzenia.

Wazne: uzyskanie wsparcia na konkretng dziatalno$¢ wigze si¢ z koniecznoscia jej wykonywania w okresie co najmniej 3 lat od dnia
dokonania ptatnosci koncowej w ramach operacji. W tym czasie nie jest mozliwe zawieszanie wykonywanej dziatalnosci (nawet
w przypadku, gdy przedmiotem operacji bedzie rozwijanie dziatalno$ci sezonowej).

Pole 6.1 Status dzialalno$ci — pole wypetnione na state.

Pole 6.2 Kod PKD dzialalno$ci zwiazanej z realizacja operacji (przewazajacej) — nalezy wpisa¢ kod PKD dziatalnos$ci, ktorej
bedzie dotyczy¢ realizowana operacja. Okre§lony poprzez kod PKD zakres dziatalno$ci musi wskazywaé na zwigzek z zakresem
planowanej operacji.

Wazne: nie wszystkie rodzaje dziatalnosci podlegaja wsparciu w ramach poddziatania 19.2. Z mozliwos$ci wsparcia zostaly wylaczone:

—  dziatalno$ci wskazane w § 8 rozporzadzenia,

—  sektory dziatalno$ci wylaczone z mozliwo$ci udzielenia pomocy de minimis, zgodnie z art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku, str. 1) — zwanym dalej rozporzadzeniem nr 1407/2013,

—  dziatalno$ci wytaczone spod rygorow ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2016 r. 1829,
z pozn. zm.) — zwanej dalej ustawg sdg, np. dziatalno$¢ polegajaca na wynajmowaniu przez rolnikéw pokoi, sprzedazy positkow
domowych i §wiadczenia w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystow, czy dziatalnos$¢ polegajaca na
prowadzeniu przedszkoli (innych form wychowania przedszkolnego), szkot, placowek lub zespotow.

W sytuacji, gdy wykonywanie dziatalno$ci zwigzanej z realizacjg operacji wymaga wykazania kilku kodow PKD, nalezy poda¢ gtéwny

(przewazajacy). Przyktadowo: podmiot wystepuje o wsparcie na uruchomienie osrodka narciarskiego wraz z wypozyczalnig sprzetu

do uprawiania sportow zimowych. W danym przypadku operacja dotyczy nastgpujacych rodzajéw dziatalnosci (jedna — oznaczona

jako gtéwna):

—  pozostaly transport lgdowy pasazerski PKD 49.39.Z, ktory obejmuje m.in. dziatalno$¢ kolejek linowych nadziemnych i wyciggow
narciarskich (kategoria gtéwna),

—  dziatalno$¢ obiektow sportowych PKD 93.11.Z, w ramach ktorego miesci si¢ m.in. dziatalno$¢ obiektow do uprawiania sportow
zimowych,

—  wypozyczanie i dzierzawa sprz¢tu rekreacyjnego i sportowego PKD 77.21.Z, ktory obejmuje m.in. wypozyczanie nart, sanek,
lyzew.

Kod PKD nalezy wpisa¢ takze w przypadku, gdy podmiot rozwija dziatalno$¢ o nowy zakres (wymagajacy dodania nowego wpisu
w CEIDG albo KRS), ale nie dokonat jeszcze stosownej zmiany. Sprawdzenie, czy beneficjent prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza
W oparciu o wskazany we wniosku kod PKD, nastgpi najpozniej w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢ koncows.

Pole 6.3 Status przedsigbiorcy —nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej status przedsiebiorcy, tj. mikroprzedsiebiorstwo, mate
przedsiebiorstwo. Status wskazany w polu musi odpowiadaé statusowi wskazanemu w zatgczniku B.VIL.B.5 O$wiadczenie podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa.

Szczegotowe zasady okreslania statusu przedsiebiorstwa wynikajace z przepisow ustawy sdg oraz przepiséw Zalecenia 2003/361/WE
wskazane sag w Zasadach wypetniania O$wiadczenia podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa
(zatacznika B.VIIL.B.5), zamieszczonych na stronie internetowej wraz z formularzem zatacznika.

Wazne: beneficjent musi posiadaé¢ status mikroprzedsi¢gbiorstwa lub matego przedsigbiorstwa do dnia ztozenia wniosku o platnosé
koncows.

Pole 7. Adres podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy (adres miejsca zamieszkania osoby fizycznej / adres
wykonywania dzialalno$ci gospodarczej / adres siedziby / adres siedziby oddzialu osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej)

W przypadku, gdy podmiotem jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj. adres, pod ktorym podmiot przebywa
z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty wskazanym w dowodzie osobistym
lub adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...) — (instrukcja, zatacznik
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B.VII.A.1.2), w przypadku, gdy dowdd osobisty zostat wydany na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212, z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest
adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staty.

Ww. sposob postepowania obowiazuje do 31.12.2017 r. Po tym terminie adres zamieszkania nalezy wpisywa¢ zgodnie z adresem
wynikajacym z innych dokumentéw potwierdzajacych zamieszkiwanie na obszarze objetym LSR — zgodnie z trecig opisu tego
zatacznika (instrukcja, zatacznik B.VII.A.1.2).

W przypadku, gdy podmiotem jest osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza, nalezy podaé adres gtoéwnego lub adres
dodatkowego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, znajdujacy si¢ na obszarze objetym LSR.

Jezeli podmiotem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy poda¢ adres siedziby /
oddziatu, pod ktérym ww. podmioty wykonuja dziatalno$¢ na obszarze objgtym LSR. Moze to by¢ rowniez adres, pod ktorym dziata
organ zarzadzajacy.

Ww. adresy siedziby / oddziatu lub zwiazane z wykonywaniem dziatalno§ci musza znajdowaé potwierdzenie w informacjach ujetych
w KRS, CEIDG lub innych dokumentach konstytuujacych dziatalno$¢ podmiotu.

Nalezy rowniez poda¢ dane kontaktowe do podmiotu: numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz
adres strony www (jesli posiada).

Pole wojewddztwo, nalezy wypetni¢ warto$ciami wybranymi z listy rozwijalnej.
Pole 8. Adres do korespondencji (wypelnié, jezeli jest inny niz w pkt. 7 oraz w przypadku wskazania pelnomocnika)

Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomigdzy UM, a podmiotem. Jezeli podmiot ustanowil pelnomocnika i chce,
aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres petnomocnika w tej sekcji.

Pole 9. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy (dotyczy podmiotéw
niebedacych osoba fizyczng) — nalezy poda¢ dane osob reprezentujacych podmiot bedacy osobg prawng lub jednostkg organizacyjng
nieposiadajgca osobowosci prawnej, W zwigzku z ubieganiem si¢ 0 przyznanie pomocy, ktére sg rowniez upowaznione do podpisania
umOoWy 0 przyznaniu pomocy.

Dane 0s6b muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym wynikajacym z zalaczonych do wniosku dokumentéw oraz ogdlnodostepnych
rejestrow, w szczegdlnosci KRS (dotyczy podmiotow wpisanych w rejestrze stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadow opieki zdrowotnej oraz rejestrze przedsigbiorcow).

Pole 10. Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
W imieniu podmiotu moze wystepowaé pelnomocnik, ktéremu podmiot udzielit stosownego pelnomocnictwa. Dane dotyczace
pelnomocnika musza by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone zgodnie z treScia opisu zalacznika do wniosku — Pelnomocnictwo (instrukcja, zatacznik
B.VIIL.B.18).

Pole 11. Dane osoby uprawnionej do kontaktu — w sprawach dotyczacych operacji mozna wskazaé¢ osobe uprawniong do kontaktu
z UM.
B.111. OPIS PLANOWANEJ OPERACIJI

Pole 1. Operacja wpisuje sie w cele LSR — nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola: 1.1 —1.3 Cel ogoélny LSR, Cel(e) szczegolowy(e) LSR
oraz Przedsiewzigecia LSR, w ktore wpisuje si¢ operacja (przepisa¢ z LSR). Elementy te zostaly ujete w LSR, w tym zostaly
upublicznione na stronie internetowej LGD tacznie z ogloszeniem 0 naborze.

Pole 1.4. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD — w polu tym nalezy, w szczegdlnoscei:
— wskaza¢ i uzasadnic¢ (krotki i zwigzty opis) zgodno$¢ operacji z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD,
— wskaza¢ powigzanie pomiedzy celami oraz przedsiewzigciami okreslonymi w polach 1.1-1.3, a potrzeba realizacji operacji.

Najwazniejsze jest wskazanie, w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okreslonych w LSR,
np. w przypadku operacji, ktora polega na budowie infrastruktury turystycznej nalezy w uzasadnieniu zawrze¢ informacje odnoszace
si¢ do celow zawartych w LSR (np. poprawy jakosci zycia albo aktywizacji mieszkancow).

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR oraz kryteriami wyboru.

Pole 2. Tytul operacji — nalezy wpisaé tytul, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien by¢ zwigzly oraz
odzwierciedla¢ rodzaj i zakres planowanego przedsigwziecia. Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach,
w ktorych jest do niego odwotanie (w tym w umowie o przyznaniu pomaocy).

Pole 3. Opis operacji — nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do
osiggniecia celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwigzty. Nalezy uzasadnié
mozliwos$¢ osiagniecia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych naktadow.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji w szczegdlnosci: szkolen / warsztatow / przedsigwzig¢ edukacyjnych / imprez
/ wydarzen w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegbtowe informacje dotyczace planowanej organizacji i realizacji kazdego
przedsigwzigcia, m.in.:

—  tytul/ nazwa / temat,

—  termin,

— lokalizacja,
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—  czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbe godzin,

— grupa docelowa odbiorcéw (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogdlna dostgpnosé, zasady rekrutacii,
kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostgpnosci, odptatnos¢ za uczestnictwo, dochodowos¢),

—  program (wstepny harmonogram, zakres),

—  rodzaj materiatdbw zwigzanych z przygotowaniem, promocjg oOraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty, ogtoszenia, reklamy,
materiaty szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

— niezbgdne zaplecze techniczno-organizacyjne.

W przypadku, gdy planowana operacja obejmuje zadania polegajace na wykonaniu publikacji w opisie operacji nalezy zawrzec

szczegodtowe informacje, m.in. planowane:

- tytul,

—  zakres, liczba stron (w przyblizeniu), format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy,

—  grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostgpniania i dystrybucji (ogélna dostepnosé, odptatnosé od odbiorcow za
udostepnienie, dochodowos¢).

W przypadku tzw. ,.,projektow migkkich” podmiot przed zawarciem umowy powinien zaplanowac realizacj¢ zadan w ramach operacji
lub jej etapu (terminy szkolen, czy warsztatow). Doktadna lokalizacja wydarzen wchodzacych w sktad operacji, ze wzglgdu na ich
specyfike (oraz ewentualny wybor miejsca/wyktadowcodw/szkoleniowcdw w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcow), moze
zosta¢ doprecyzowana we wniosku o ptatnos¢.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadno$ci zakresu i racjonalnosci
zaplanowanych do poniesienia kosztow (na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy) oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcy
(na etapie wniosku o ptatnosci).

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ beneficjent bedzie zobowiazany opisa¢ faktyczna realizacj¢ przedsigwzigcia W ramach
odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia, ktorego wzdér stanowi zatgcznik do wniosku 0 platno$é oraz przedstawié
dokumentacj¢ potwierdzajaca m.in. prawidlowe wykonanie zadania i osiagniecie zaktadanego celu (np. lista obecnosci uczestnikow
szkolenia, materiaty szkoleniowe).

W przypadku realizacji operacji obejmujacej zadania nieinwestycyjnie w opisie operacji nalezy podaé szczegétowe dane umozliwiajace
ocen¢ ewentualnej dochodowo$ci przedsiewzigcia, np. w przypadku realizacji operacji polegajacej na wydaniu i odptatnym
udostepnieniu publikacji nalezy okresli¢ naktad, cene jednostkowa publikacji, sposéb dystrybucji, tak, aby umozliwi¢ weryfikacje, czy
wysokos¢ uzyskanego dochodu nie przekracza wktadu wtasnego podmiotu w finansowaniu projektu, tj. wysokosci kwoty stanowigcej
réznicg pomig¢dzy sumg kosztow kwalifikowalnych a wnioskowang kwota pomocy.

W przypadku, gdy realizacja celu operacji wymaga poniesienia kosztow niekwalifikowalnych, ktorych warto$¢ zostata wykazana
w polu B.1V.2.4 wniosku, w opisie operacji nalezy uzasadni¢ ich wplyw na osiagnigcie celu operacji.

W przypadku realizacji operacji polegajacych na organizacji przedsigwzi¢¢ edukacyjnych, organizacji imprez, itp. nalezy mie¢ na
uwadze, ze co do zasadny operacje te powinny mie¢ charakter otwarty, tzn. nie powinny by¢ organizowane dla z gory okreslonej grupy
osoOb. Jednakze, w przypadku, gdy podmiot planuje organizacj¢ szkolen dla $cisle okreslonej grupy, musi to uzasadnié, przy czym
nalezy pamigtac, ze takie ograniczenia powinny by¢ powiazane z celami okre§lonymi w LSR.

Planujac realizacj¢ operacji inwestycyjnej zwigzanej np. z infrastrukturg turystyczna, nalezy wzia¢ pod uwage, ze infrastruktura
ta bedzie musiata by¢ udostgpniana, przez co najmniej 5 lat od dnia dokonania przez ARIMR ptatnosci ostatecznej.

Dotyczy operacji realizowanych w ramach zakresow z § 2 ust. 1 pkt 1 oraz pkt 5, 7 i 8 rozporzadzenia:

W opisie operacji, podmiot powinien wykazac, ze w ramach operacji, jaka planuje realizowa¢ nie bedzie uzyskiwa¢ dochodu.
Przyktadowo, podmiot po realizacji operacji polegajacej na wydaniu naktadu publikacji (w zakresie promowania obszaru objetego
LSR, w tym produktow lub ustug lokalnych), nie moze planowac¢ jego sprzedazy. W innym przypadku, pomoc nie bgdzie mogta zostaé
przyznana/ptatno$¢ wyptacona.

Operacja taka powinna by¢ zakwalifikowana do rozwoju przedsigbiorczosci (zakres z § 2 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia). W przypadku,
gdy operacja z zakresu okreslonego w § 2 ust. 1 pkt 1, 5, 7 i 8 rozporzadzenia LSR (nie sporzadza si¢ biznesplanu) zaktada czerpanie
korzysci finansowych z operacji w postaci pobieranych optat (np. sprzedaz publikacji, oplata za uczestnictwo w szkoleniu),
wielokrotno$¢ i powtarzalno$¢ oraz zarobkowy charakter takich czynnos$ci nosi znamiona wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.
Zgodnie bowiem z art. 2 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, dziatalno$¢ gospodarcza nalezy rozumie¢ jako zarobkowa
dziatalno$¢ wytworcza, budowlang, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze z16z, a takze
dziatalno$¢ zawodowa wykonywang w sposob zorganizowany i ciggly. Natomiast ordynacja podatkowa doprecyzowuje ten termin.
W mysl tego aktu prawnego za dziatalno§¢ gospodarcza nalezy uznaé kazda dziatalno§¢ zarobkowa w rozumieniu przepiséw ustawy
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej, w tym wykonywanie wolnego zawodu, a takze inng dziatalno§¢ zarobkowa wykonywang we
wlasnym imieniu i na wlasny lub cudzy rachunek, nawet gdy inne ustawy nie zaliczajg tej dziatalnosci do dziatalnosci gospodarczej.
Zatem maksymalny poziom wsparcia przystugujacy tego typu podmiotom, zgodnie z § 18 ust. 1 pkt 1 lit a rozporzadzenia - to 70 %
a nie 100%.

Dotyczy zakresu operacji § 2 ust. 1 pkt 2 lit b w zakresie niekomercyjnych inkubatoréw.

W zakresie tym istnieje mozliwo$¢ pobierania optat, jednakze wygenerowane w ten sposob dochody powinny by¢ przeznaczone na
pokrycie kosztéw utrzymania infrastruktury inkubatora bedacej przedmiotem operacji. Pobieranie optat dla uzyskania zysku nie jest
dopuszczalne.

Wazne: dotyczy zakresu operacji § 2 ust. 1 pkt 6
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Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji (zatacznik do wniosku) — dotyczy wyltacznie przypadkoéw, kiedy operacja
realizowana jest w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 6. Oznacza to, ze w tym zakresie istnieje mozliwo$¢ pobierania optat za
korzystanie z nickomercyjnej infrastruktury, ale wygenerowane w ten sposob dochody powinny by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow
utrzymania tej infrastruktury.

Patrz takze opis do zalacznika nr 17. Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji.

Pole 4. Zakres operacji — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, w ramach jakiego zakresu planowana jest realizacja operacji.
Przy czym jednoczesne zaznaczenie kilku zakresow jest mozliwe jedynie w sytuacji, gdy sa one ze soba racjonalnie powiazane
i wspolnie prowadzg do osiagniecia celu wskazanego we wniosku.

Planujac realizacj¢ operacji nalezy mie¢ na uwadze, ze operacja powinna stanowi¢ zamknigta catos¢, a nie czgs¢ wigkszej inwestycji,
sztucznie wyodrgbniona W celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

Zakres operacji musi wskazywac na zwigzek z zakresem dziatalnosci podmiotu okre§lonym w dokumentach konstytuujacych jego
dziatalnoé¢, np. umowie, statucie, KRS oraz kodem PKD podanym w polu B.11.6.2 wniosku.

Wazne: zakres operacji okreslony jako — W tym podnoszenie kompetencji osob realizujgcych operacje w tym zakresie odnosi si¢
zaréwno do zakresu pomocy wymienionego w polu 4.2.1 wniosku, jak tez do zakresu z pola 4.2.2 (zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 2
rozporzadzenia).

Pole 5. Rodzaj operacji — nalezy wskazac, poprzez wstawienie znaku X w jednym z p6l: 5.1 albo 5.2.

Przy okre$laniu rodzaju operacji, nalezy kierowac si¢ kategoriami kosztéw kwalifikowalnych, przeznaczeniem obj¢tego zadaniem
zakresu rzeczowego oraz celem operacji. W tym celu nalezy postugiwaé si¢ kategoriami kosztow inwestycyjnych wymienionych
w art. 45 ust. 2 rozporzadzenia nr 1305/2013.

Przyktadowo: zakup aparatu fotograficznego, moze zosta¢ uznany za koszt inwestycyjny, o ile bedzie on zakupiony na potrzeby
wyposazenia lokalu / nieruchomosci (np. $wietlicy). W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostat dokonany na potrzeby
przeprowadzenia wydarzenia inicjujacego cykl wydarzen (nie byto mozliwe jego wypozyczenie albo koszt wypozyczenia przekraczat
koszty zakupu), to taki zakup nie bedzie kosztem inwestycyjnym.

Wazne: planujac realizacj¢ zadania inwestycyjnego nalezy pamigtac, ze po realizacji operacji konieczne b¢dzie zapewnienie trwatosci
inwestycji w okresie odpowiednio 3 albo 5 lat od dnia dokonania ptatno$ci koncowej w ramach operacji.

Pole 6. Cel(e) operacji — nalezy szczegdtowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie podmiot przystepujac do realizacji operacji, z ktorego
wynikaé bedzie wplyw na osiagnigcie celow okreslonych w PROW na lata 2014-2020 (jakie efekty podmiot zamierza osiagna¢ poprzez
realizacje planowanej operacji).

Wazne:

—  nie nalezy przepisywacé celow okreslonych w PROW na lata 2014-2020 i LSR,

— w celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego,

—  okreslony przez podmiot cel musi by¢ konkretny, mierzalny, adekwatny do zaktadanych rezultatow (efektow), realny oraz
okreslony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow._Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami
(np. dla celu ,,Utworzenie $ciezki rowerowej w celu udostgpnienia mieszkancom wsi infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej”
konieczne jest wskazanie liczby km wybudowanej $ciezki rowerowej)._Adekwatny, tj. odnoszacy sie do zakresu operacji oraz
odpowiadajacy zaktadanym rezultatom (efektom) operacji._Realny do osiagnigcia, czyli np. mozliwy do wykonania przy dostepnych
zasobach i okres§lony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk zwigzanych z realizacja
projektu osiagnigcie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji.

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w LSR LGD, ktora ogtosita nabor wnioskow. Nalezy takze
pamigtaé, ze wszystkie elementy wniosku musza zachowac petng spdjnos¢ z przyjetym celem operacji, w szczegolno$ci Kazde zadanie
wymienione w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji musi by¢ adekwatne do wskazanego zakresu i celu operacji i przyczyniaé¢
si¢ do osiggnigcia celow i wskaznikow okreslonych dla operacji.

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony do umowy
0 przyznaniu pomocy, zgodnie z ktorg, podmiot bedzie zobowigzany do jego osiagniecia oraz, gdy operacja obejmuje zadania
inwestycyjne, do jego utrzymania w okresie odpowiednio trzech albo pigciu lat od ptatnosci koficowej w ramach operacji.

Jesli zatem podmiot zrezygnuje z realizacji operacji (po wyptacie czeSci pomocy), nie osiagnie lub nie zachowa ww. celu to zgodnie
Z postanowieniami umowy bedzie wezwany do zwrotu otrzymanej kwoty pomocy (wraz z naleznymi odsetkami).

Nie ma mozliwosci zmiany celu operacji. Jedyne dopuszczalne zmiany w tym zakresie moga by¢ nastepstwem oceny wniosku przez
UM (wynikaé¢ z wezwania), jednak nie moga prowadzi¢ do zasadniczej jego zmiany.

Pole 7. Wskazniki, ktérych osiagniecie jest zakladane w wyniku realizacji operacji, w tym planowane wskazniki osiagni¢cia
celu(6w) operacji

Osiagniecie celu operacji bedzie badane poprzez zrealizowanie wskaznikow. W zwigzku z powyzszym nalezy rzetelnie oszacowaé
wartos$ci docelowe przyjmowanych wskaznikow.

W polach 7.1 - 7.2 podmiot powinien wykazaé¢ co najmniej jeden obowigzkowy wskaznik adekwatny dla planowanej do realizacji
operacji.
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W przypadku, gdy podmiot nie zaznaczyt w polu 7.1 zadnego wskaznika i jednoczesnie wpisat wskazniki w polu 7.2, wskaznik ten
moze by¢ zaakceptowany pod warunkiem, ze zostal wymieniony w LSR danej LGD. W takiej sytuacji podmiot moze nie podawaé
wskaznikow z listy obowiazkowej (polu 7.1).

Wazne: podmioty planujace realizacje¢ operacji w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia, musza mie¢ na
uwadze, ze jednym z warunkow dostgpu do pomocy w tym zakresie jest zaplanowanie utworzenia co najmniej jednego miejsca pracy
W przeliczeniu na pelne etaty $rednioroczne (z wylaczeniem przypadku wskazanego w § 7 ust. 2 rozporzadzenia). Oznacza to, ze dla
takich operacji obowiazkowe jest wpisanie wartosci dla wskaznika w polu 7.1.1.

Pole 7.1 Wskazniki obowiazkowe

W kolumnie:
wskaznik — pole wypelnione na state;
warto$¢ docelowa wskaznika — nalezy poda¢ warto$¢ przyjetego wskaznika, jaka jest planowana do osiagnigcia poprzez
realizacje operacji (podanie wartosci liczbowych);
jednostka miary wskaznika — pole wypehiona na state;
spos6b pomiaru wskaznika — nalezy wskaza¢ sposob, w jaki okre§lone wskazniki beda mierzone / badane w trakcie lub

po realizacji operacji.

W przypadku wskaznikow wymienionych w polach 7.1.11 i 7.1.12 mozliwe bedzie wykazanie tych wskaznikéw rowniez dla operacji,
ktore beda dotyczy¢ obiektow spetniajacych jedynie jedna z funkcji, tj. turystyczna albo rekreacyjna.

Wazne: zgodnie z umowa beneficjent bg¢dzie zobowigzany do osiagniecia celu operacji oraz wskaznikow jego realizacji, we
wskazanym w umowie terminie. Przy tym nalezy zaznaczy¢, ze dla wskaznikéw wymienionych w tabeli 7.1 od nr 20 do nr 23 podmiot
zobowigzany jest prowadzi¢ i przedstawia¢ dane w ramach wniosku o platnos¢ (okreslenie wartosci docelowej tych wskaznikéw na
etapie planowania operacji nie jest mozliwe) . Realizacja wskaznika 18 i 19 be¢dzie badana na etapie informacji sktadanej po realizacji
operacji.

Wazne: Realizacja wskaznikoéw od 1 do 17 — bedzie warunkowaé osiagnigcie celu operacji.

Wyjasénienia dotyczace wskaznikow, zakres gromadzonych danych szczegdtowych (dezagregacja) oraz etap, na ktorym konieczne
bedzie przedstawienie informacji w tym zakresie, zawieraja Wytyczne w zakresie monitoringu i ewaluacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spofecznosé w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, wydane przez Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Co do zasady konieczne jest wskazanie dla operacji przynajmniej jednego, adekwatnego dla niej wskaznika, sposrod wskaznikow
obowiazkowych wymienionych polu 7.1, o ile efekty danej operacji wpisuja si¢ we wskazane wskazniki obowigzkowe.

W sytuacji, gdy operacja (ze wzglgdu na swoja specyfike) nie wpisuje si¢ w katalog wskaznikow obowigzkowych, wskazniki
osiggniecia celu takiej operacji nalezy wowczas okresli¢ we wniosku o przyznanie pomocy w sekcji Pozostate wskazniki (pole 7.2).

Wazne: W przypadku, kiedy podmiot bedzie sktadat wniosek na operacje w zakresie tworzenia inkubatoréw przetworstwa lokalnego
produktow rolnych (§ 2 ust. 1 pkt 2 lit. b) - w polu 7.1 wskazuje, jako obowiazkowy jeden wskaznik, np. liczba nowych inkubatoréw
(centrow) przetworstwa lokalnego. Jednakze w tym przypadku, okresli¢ musi takze (zawsze) wartos¢ dla wskaznika Liczba podmiotéw
korzystajgcych z infrastruktury stuzqcej przetwarzaniu produktow rolnych rocznie (realizacja wskaznika bedzie badana na etapie
informacji sktadanej po realizacji operacji).

Wazne: dotyczy tworzenia miejsc pracy premiowanych przez LGD

Miejsca pracy premiowane przez LGD powinny zosta¢ rowniez przeliczone na pelny etat Srednioroczny. Liczbe ww. miejsc pracy
(etatow) nalezy wskazaé jako wskaznik obowigzkowy we wniosku o przyznanie pomocy, przy czym liczbg etatdéw mozna podawac
wraz z warto$ciami utamkowymi po przecinku (planowanych do utrzymania w okresie 3 letnim odpowiednio od dnia wyptaty ptatnosci
koncowej). Ta liczba powinna zosta¢ zawarta w tabeli wskaznikowej — jako wskaznik obowiazkowy. Wartos¢ tego wskaznika
zostanie przeniesiona do tabeli wskaznikowej umowy (wskazniki obowigzkowe) oraz odpowiednich zobowigzan umowy.

Jezeli LGD punktuja jako miejsca pracy etaty/czgsci etatdw §redniorocznych w okresie krotszym niz ten, ktdry zostal okreslony w § 7
ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia - nalezy wpisac je do tabeli zawierajacej pozostale wskazniki. Nalezy takze zaznaczy¢ ten fakt dokonujac
odpowiedniej adnotacji przy sposobie pomiaru wskaznika w tabeli pozostate wskazniki. Warto$¢ tego wskaznika zostanie przeniesiona
do tabeli wskaznikowej umowy (pozostate wskazniki).

Jezeli kryteria wyboru operacji przyjete przez LGD przewiduja premiowanie okreslonej liczby 0sob (fizycznych), dla ktorych zostaty
utworzone miejsca pracy na podstawie umowy o prace, wowczas taki wskaznik nalezy wykaza¢ w czeSci pozostate wskazniki we
whniosku 0 przyznanie pomocy. Warto$¢ tego wskaznika zostanie przeniesiona do tabeli wskaznikowej umowy (pozostate wskazniki).

Pole 7.2 Pozostale wskazniki

Jezeli operacja realizuje inne wskazniki (ktore nie zostaly wymienione w polu 7.1, ale zostaty przewidziane w LSR), nalezy wymieni¢
je w poszczegodlnych wierszach tabeli 7.2 oraz wpisaé pozostale informacje, zgodnie z wyjasnieniami zawartymi w polu 7.1.

Pole 7.3 Wyliczenie wartosci poczatkowej dla wskaznika liczba utworzonych miejsc pracy — w pola 7.3.1-7.3.5 nalezy wpisaé
warto$ci w przeliczeniu na pelne etaty:

Pole 7.3.1 — S$rednig arytmetyczna stanu zatrudnienia z okresu 12 miesiecy poprzedzajacych miesiac zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy;

Pole 7.3.2 — stan zatrudnienia w miesigcu poprzedzajacym miesigc ztozenia wniosku;
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Pole 7.3.3 — planowany stan docelowy zatrudnienia, ktory zostal okreslony w zwiazku z realizacja innej operacji w ramach
poddziatania 19.2;

Pole 7.3.4 — liczb¢ miejsc pracy planowanych do utworzenia w wyniku realizacji operacji, ktore nalezy utrzymac do dnia,
w ktorym uptynie 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowej;

Pole 7.3.5 — planowany docelowy stan zatrudnienia osiagnigty w wyniku realizacji operacji, ktory nalezy utrzyma¢ do dnia,
w ktorym uptynie 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;.

Stan zatrudnienia (w przeliczeniu na petne etaty) wykazany w polach 7.3.1-7.3.3 stuzy okres$leniu momentu bazowego stanu
zatrudnienia (w przeliczeniu na pelne etaty), ktory stanowi najwyzsza z warto$ci wykazanych w polach 7.3.1-7.3.3.

W przypadku podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ sezonowa, ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalno$ci, za moment bazowy
przyjmowana jest najwyzsza warto$¢ z wykazanych w polach 7.3.1 1 7.3.3 (z pomini¢ciem 7.3.2).

Moment bazowy stanu zatrudnienia bgdzie stanowit punkt odniesienia do weryfikacji, czy w zwiazku z realizacja operacji zostato
utworzone miejsce pracy (w przeliczeniu na pelne etaty) i nastapit wzrost zatrudnienia oraz czy sg wypehiane zobowigzania w zakresie
utrzymania docelowego stanu zatrudnienia osiagni¢tego w wyniku realizacji operacji do dnia, w ktorym uptynie 3 lata od dnia wyptaty
platnosci koncowe;.

Przy czym $rednig arytmetyczng stanu zatrudnienia oblicza si¢ sumujac liczbg pracownikow (zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg) w przeliczeniu na pelne etaty z okresu kolejnych 12 miesigcy poprzedzajacych miesiac zlozenia wniosku, np. jesli wniosek
sktadany jest w listopadzie 2017 r. to zatrudnienie obejmuje okres od listopada 2016 r. do pazdziernika 2017 r. Uzyskana sumg¢ nalezy
podzieli¢ przez 12 (miesiecy). W przypadku oséb zatrudnionych w niepelnym wymiarze — zatrudnienie nalezy przeliczy¢ na pelne
etaty. Zatrudnienie oraz przerwy w optacaniu sktadek ustala si¢ na podstawie kodow wykorzystywanych w dokumentach
ubezpieczeniowych ZUS oraz dodatkowych wyjasnien sktadanych przez podmiot.

Do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikow przebywajacych na urlopie:

—  bezptatnym (kod $wiadczenia / przerwy 111);

—  macierzynskim, urlopie na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopie ojcowskim, urlopie rodzicielskim (kod $§wiadczenia /
przerwy 311,319,325,327; kod tytutu ubezpieczenia 12 40);

—  wychowawczym (kod $wiadczenia / przerwy 121,122; kod tytutu ubezpieczenia 12 11);

—  bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do petnienia okre§lonych funkcji z wyboru;
oraz

—  stazystow;

—  0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

—  0s0b wykonujacych pracg na podstawie innej niz umowa o prace i spotdzielcza umowa 0 prace (np. umowy zlecenia, umowy
0 dzieto lub kontraktu menadzerskiego);

—  0s6b tzw. samozatrudnionych, czyli osob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;

—  0s0b skazanych zatrudnionych na podstawie skierowania do pracy wydanego przez dyrektora zaktadu karnego (a nie umowy
0 pracg).

Wazne: dotyczy umow zawartych ,,na zastepstwo” pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci.

Do stanu zatrudnienia nie nalezy wliczaé wymiaru etatu z umowy o prace ,,na zastepstwo” pracownika w czasie jego
usprawiedliwionej nieobecnosci w przypadku pracownika przybywajacego na zasitku chorobowym oraz zasitku rehabilitacyjnym.
W innym przypadku podmiot moze zdublowa¢ liczbe etatow, ktéra bedzie zobowigzany utrzymacé nawet po powrocie pracownika
zastepowanego (pomimo, ze zgodnie z przepisami umowa dla pracowania zastgpujacego ulegnie rozwigzaniu po powrocie pracownika
zastepowanego).

W powyzszych przypadkach do wyliczenia momentu bazowego stanu zatrudnienia przedsigbiorcy — przyjmuje si¢ wymiar etatu
przydzielony pracownikowi zastgpowanemu.

Uwaga: W zwiazku z tym, ze podmiot zobowigzany jest zalaczy¢ do wniosku deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz
z zalacznikami — patrz opis do zatagcznika 6.1) za okres 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
na podstawie ktorych badany jest stan zatrudnienia w przedsiebiorstwie podmiotu — dla potwierdzenia, ze dany pracownik zatrudniony
jest ,,na zastepstwo” pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecno$ci w powyzej wskazanych przypadkach (sktadane
do wniosku dokumenty rozliczeniowe ZUS tego nie potwierdzaja) nalezy dotaczy¢ do wniosku umowy zawarte na zastepstwo z tymi
pracownikami wraz o$§wiadczeniem, za ktorego pracownika zostata zawarta dana umowa (0 ile umowa nie zawiera tych informacji)
(ww. dodatkowe zatgczniki, nalezy wskaza¢ W czesci B.VII E. Inne zatgczniki dotyczqce operacji). Zgodnie art. 29 § 1! ustawy z dnia
26 kwietnia 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2016 r., poz. 1666, z p6zn. zm) w przypadku zawarcia umowy o pracg na czas okre§lony
w celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w umowie okresla si¢ ten cel lub okolicznosci tego
przypadku.

Odmiennie do stanu zatrudnienia wlicza si¢ wymiar etatu umowy o prace ,,na zastepstwo” zawartej w przypadku przebywania
pracownika na urlopie macierzynskim, ojcowskim, rodzicielskim, bezptatnym i wychowawczym (pracownikéw tych (ich wymiaru
etatu) z zatozenia nie wlicza sie do momentu bazowego stanu zatrudnienia w przedsiebiorstwie).

Moze zdarzy¢ si¢ przypadek, ze beneficjent, zamiast zatrudnia¢ nowych pracownikow, przesunie na stanowisko tworzone w wyniku
realizacji operacji osoby wracajace np. z urlopu wychowawczego (ich etatow nie wlicza si¢ do obliczenia momentu bazowego),
jednoczesnie zachowujac stanowisko (Wymiar etatu) osoby zatrudnionej ,,na zastepstwo” .
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Istotnym jest, aby w wyniku danej operacji i utworzonych w zwiazku z jej realizacja etatow, zatrudnienie w przedsigbiorstwie
odpowiednio wzrosto i jednocze$nie nie nastgpita likwidacja wezedniej utworzonych miejsc pracy zwiazanych z operacja.

W przypadku przedsigbiorstw, ktore w okresie kolejnych 12 miesigcy poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku nie prowadzity
dziatalnosci we wszystkich miesigcach, $rednig arytmetyczng stanu zatrudnienia oblicza si¢ sumujgc liczbe pracownikow
zatrudnionych na umowg o prac¢ w przeliczeniu na pelne etaty z okresu wszystkich miesigcy prowadzenia dziatalno$ci w ww. okresie
referencyjnym. Uzyskang warto$¢ nalezy podzieli¢ przez liczbg miesigcy prowadzenia dziatalno$ci w ww. okresie referencyjnym.

W przypadku osob, ktore przebywaja na np. urlopie wychowawczym, macierzynskim, bezplatnym jedynie przez cze$¢ miesiaca,
a W pozostatych dniach miesigca pracuja, przy wyliczeniu poziomu zatrudnienia w danym miesigcu nalezy stosowa¢ metodg $redniej
arytmetycznej ze standw dziennych w miesigcu, tzn. nalezy zsumowac stan zatrudnienia z kazdego dnia w miesigcu, tacznie
z niedzielami i §wigtami, przyjmujac dla tych dni stan z dnia poprzedniego (o ile nie zostata rozwiazana / wygasta umowa o prace
z ktoryms z pracownikow przed dniem wolnym od pracy) i podzieli¢ przez liczbe dni w miesiacu.

Powyzszy sposOb postepowania nalezy stosowaé rowniez w przypadku pracownikow zatrudnianych (lub konczacych praceg) nie
Z pierwszym (ostatnim) dniem miesigca.

Ww. informacje powinny by¢ zgodne z zataczonymi do wniosku deklaracjami ZUS DRA (wraz z zalacznikami) za okres 12 miesigcy
poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku.

Podmioty wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza, ale niezatrudniajace pracownikow, czyli optacajace sktadki wytacznie za siebie lub za
osoby wspotpracujace — zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w ZUS — sg zwolnione z obowigzku comiesigcznego sktadania deklaracji
DRA (jezeli nic si¢ nie zmienia w stosunku do danych wykazanych w ostatniej ztozonej deklaracji). W zwiazku z powyzszym podmioty
te zobowigzane sa do zalaczenia do wniosku ostatniej ztozonej do ZUS deklaracji ZUS DRA wraz z o$wiadczeniem, ze od tego
miesigca stan zatrudnienia nie ulegt zmianie.

Podmioty wykonujace pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza i niezatrudniajace pracownikow, ktore podlegaja ubezpieczeniu na
podstawie przepisdbw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, zobowigzane sg do zalaczenia do wniosku zas§wiadczenia z KRUS
0 podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw dla rolnika prowadzacego dziatalno$é gospodarcza i gospodarstwo rolne wraz
z o$wiadczeniem o niezatrudnianiu pracownikow.

Pole 7.4 Informacja dotyczaca wskaznika liczba planowanych do utrzymania miejsc pracy — jezeli realizacja operacji bedzie
miata wplyw na utrzymanie miejsc(-a) pracy z dotychczasowego stanu zatrudnienia, nalezy wpisa¢ ich wymiar w przeliczeniu na petne
etaty w polach 7.4.1 albo 7.4.2 (w zalezno$ci od rodzaju podmiotu), natomiast w polu 7.4.3 opisaé to/te miejsce(-a) pracy (planowane
do utrzymania). Informacje podane w ww. polach musza znajdowa¢ potwierdzenie w dokumentach sktadanych w ramach zatgcznika
do wniosku B.VII.B.7, a w przypadku przedsi¢biorcéw rowniez B.VIL6.1.

Wazne: zadeklarowane miejsca pracy nalezy utrzyma¢ odpowiednio (w zalezno$ci od rodzaju podmiotu) w okresie trzech albo pieciu
lat od dnia dokonania ptatno$ci koncowej w ramach operacji.

Pole 7.4.1 wypetnia podmiot prowadzaCy mikroprzedsigbiorstwo lub mate przedsigbiorstwo.
Pole 7.4.2 wypetnia inny podmiot niz prowadzacy mikroprzedsigbiorstwo lub mate przedsigbiorstwo.

Pole 8. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) — nalezy wskaza¢ dane teleadresowe miejsca, w ktorym bedzie realizowana
operacja. Jesli operacja bedzie realizowana w wigcej niz jednej lokalizacji, nalezy wykaza¢ wszystkie na powielonych stronach tej
czesci wniosku.

W przypadku realizacji zadan inwestycyjnych w ramach operacji obejmujacych np. roboty budowlane, wyposazenie nieruchomosci,
zakup maszyn wykorzystywanych w konkretnej lokalizacji, nalezy wskaza¢ adres konkretnej nieruchomosci.

Dopuszczalne jest niewypelnienie p6l 8.8 i 8.10, w sytuacji, gdy dana lokalizacja nie jest oznaczona nazwg ulicy / numerem lokalu.
W takim przypadku, w polu 8.8 nalezy wpisa¢ nr dziatki ewidencyjnej, na ktorej bedzie realizowane zadanie inwestycyjne.

W przypadku realizacji operacji obejmujacej zadania nieinwestycyjne, polegajace np. na organizacji wydarzen szkoleniowych,

warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, a takze realizacji operacji liniowych, ktore nie obejmujg prac budowlanych

—  miejsca zamieszkania podmiotu lub adres miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej — w przypadku oséb fizycznych,

—  siedziby — w przypadku oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej,

—  siedziby spotki cywilnej wskazanej w umowie spotki — w przypadku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w formie spotki
cywilnej.

W ww. przypadkach, szczegbtowe informacje o obszarze realizacji / oddziatywania operacji nalezy zawrze¢ w polu B.111.3 wniosku.
Dodatkowo mozna zatgczy¢ mape z zaznaczonymi miejscami, ktorych dotyczy operacja liniowa.

Jezeli realizacja operacji obejmuje inne miejsce(-a) przechowywania / garazowania, np. sprzgtu lub maszyn, nalezy zaznaczy¢ TAK
w polu 8.13, a nastepnie wpisac je w polu 8.1 Lokalizacja operacji — miejsce garazowania (pola 8.1.1 — 8.1.10).

Pola 9. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, ha ktoérych realizowana bedzie operacja —
(wypelnié, jezeli operacja bedzie trwale zwigzana z nieruchomoscig), tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu potaczonego
z modernizacja, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprzgtu i urzadzen wymagajacych posadowienia.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewodztwa (wybdr z listy),
powiatu i gminy, w ktorych znajduje si¢ dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej
samej kolumny konieczne byloby wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne
powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.
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Kolumny od 5 do 7 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntow i budynkéw. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrgbu ewidencyjnego, jego numer oraz numer dziatki
ewidencyjnej. W kolumnach tych mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu
poprzez wpisanie ,,jw”.

Kolumna 8 — nalezy wpisac:
1) powierzchnie dzialki zajetej pod operacie (w m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie
realizowana operacja zajmuje 100 m? dziatki o powierzchni 800 m?- nalezy w t¢ kolumng wpisaé
,.budynek zajmuje 100 m?”. W takim przypadku nie nalezy wpisywaé¢ powierzchni uzytkowej
calej dzialki. Jednakze, w przypadku operacji, w ktorych nie jest mozliwe ustalenie doktadnej
powierzchni dziatki zajetej pod operacje mozliwe jest podanie catej powierzchni dziatki;

oraz

2) numer elektronicznej ksi¢gi wieczystej dotyczacej danej dziatki — jezeli nieruchomo$¢ posiada
elektroniczng ksigge wieczysta z aktualnymi danymi. W takim przypadku podmiot, ktory jest
wiascicielem tej nieruchomosci, nie musi przedstawia¢ dokumentu potwierdzajacego tytut
prawny do nieruchomosci.

Informacje dotyczace elektronicznej ksiggi wieczystej znajduja si¢ w Centralnej Bazie Danych Ksiag Wieczystych dostgpnej na stronie

Ministerstwa Sprawiedliwos$ci (zaktadka Nowa Ksigga Wieczysta).

Nalezy pamigtac, aby prawidtowo wpisaé nr ksiegi wieczystej, ktory sktada si¢ z trzech cztonow:

—  czteroznakowego kodu wydziatu, we wtasciwosci, ktorego znajdowata si¢ ksigga wieczysta w momencie zatozenia jej w postaci
elektronicznej;

—  wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksigg wieczystych danego wydziatu.
W przypadku ksigg wieczystych, ktore prowadzone byty wczesniej w postaci tradycyjnej (tzn. papierowej) jest to numer, ktory
widniat na okfadce ksiggi wieczystej uzupetiony zerami do o$miu znakow (system uzupetnia zera w sposdb automatyczny);

—  cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiegi wieczystej, podmiot powinien zwrdcic si¢ z pytaniem do wiasciwego, ze

wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego — Wydzialu Ksiag Wieczystych. Po ustaleniu numeru elektronicznej

ksiggi wieczystej, podmiot powinien sprawdzié, czy informacje dostepne poprzez przegladarke ksiag wieczystych sa kompletne

i aktualne.

W przypadku, gdy ksigga wieczysta nieruchomo$ci nie jest dostgpna w postaci elektronicznej lub dane dostgpne przez

ww. przegladarke sa nieaktualne lub brakuje wszystkich wymaganych informacji, podmiot musi dotaczy¢ do wniosku dokument

potwierdzajacy tytut prawny podmiotu do nieruchomosci.

Pole 10. Planowane terminy realizacji operacji (miesigc/rok) — nalezy poda¢ planowane terminy sktadania wnioskoéw 0 platnos¢,
w uktadzie — miesigc/rok, w polu 10.1 dla pierwszego etapu, w polu 10.2 dla drugiego etapu.

Terminy zakonczenia realizacji etapéw powinny by¢ rézne, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie moze by¢ pozniejszy
niz termin zakonczenia drugiego.

W trakcie realizacji operacji dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem poprzedniego, przy
czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjeta W zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
kolejnoscig ich realizacji.

Ustalajgc termin zakonczenia realizacji poszczegdlnych etapow operacji nalezy wzig¢ pod uwage czas potrzebny LGD na dokonanie
wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborem i przekazanie jej do wtasciwego UM (45 dni od dnia, w ktérym
uptynat termin sktadania wnioskéw oraz 7 dni od dnia zakofczenia wyboru operacji), czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od
dnia wptywu do UM przekazanego przez LGD wniosku, czas niezbedny na realizacj¢ operacji i uzyskanie odpowiednich zaswiadczen,
pozwolen, opinii itp.

Ztozenie wniosku o ptatno$¢ dla operacji (jednoetapowej lub dwuetapowej) musi nastapi¢ nie pozniej niz po uptywie 2 lat od dnia
zawarcia umowy o0 przyznaniu pomocy i nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Pole 11. Okreslenie mozliwosci realizacji operacji przez podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy bez udzialu $rodkow
publicznych — w tej czesci podmiot wskazuje, czy bez dofinansowania, o ktére sie ubiega zrealizowalby taka sama operacje, tj. 0 takim
samym zakresie rzeczowym (w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych) i w tym samym okresie czasu.

Na podstawie udzielonych przez podmiot odpowiedzi UM dokona oceny mozliwosci realizacji operacji objetej wnioskiem bez udziatu
srodkow publicznych. Jest to ocena tzw. efektu deadweight — wartosci procentowej zdarzenia niezaleznego Epw.

Epw = 2% x (tcjfnw) x 100(%)
gdzie:
Nc — naktady catkowite (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne) — warto$¢ z wniosku: pole B.1V.2.5 (kolumna
koszty kwalifikowalne operacji (w zt);
Now — nakfady jakie ponidstby podmiot bez dofinansowania ze $rodkoéw publicznych (netto) — warto$¢ z wniosku: pole

B.111.12.A.11.2;
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tc — catkowity planowany czas realizacji operacji (w miesiacach) — (od dnia przewidywanego zawarcia umowy do dnia
zlozenia wniosku o ptatno§¢ koncowa okreSlonego we wniosku: pole B.111.10.2, w przypadku operacji
jednoetapowych pole B.111.10.1)

tow — czas, o jaki wydtuzylaby sig realizacja operacji, w przypadku braku otrzymania wsparcia (w miesigcach) — warto§é
z wniosku: pole B.111.11.B.12.5.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ Ebw wyniesie co najmniej 100% bedzie to oznaczaé, ze podmiot moze zrealizowaé operacj¢ bez
wsparcia ze $rodkow publicznych — co skutkuje odmowa przyznania pomocy. Uzyskanie warto$ci nizszej niz 100% bedzie
wskazywatlo, iz operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia ze srodkéw publicznych. Bedzie to rowniez wynikaé
z pozostatych dokumentéw zgromadzonych w teczce sprawy.

Uwaga: w przypadku, gdy w pkt A w polu 11.1 zaznaczono NIE, a w polu 11.2 wpisano 0 — nie ma obowiazku wypetniania pol w pkt
B.

B.1V. PLAN FINANSOWY OPERACJI

W przypadku podmiotéw wspolnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia — sekcje
B.IV. wniosku nalezy powieli¢ i wypemi¢ dla kazdego podmiotu wspolnie wnioskujacego oraz dla operacji (suma warto$ci
wykazanych przez wszystkie podmioty).

Pole 1. Numer podmiotu wspélnie wnioskujacego — nalezy wpisa¢ numer podmiotu nadany w polu B.I1.1 wniosku.

Pole 1.1 Srodki wlasne podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy stanowia krajowy wklad publiczny — nalezy wskazac,

poprzez wstawienie znaku X w jednym z pol:

—  TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku podmiotu, ktorego wymagany wkiad wiasny w realizacje operacji pochodzi z krajowych
srodkéw publicznych (budzet srodkow JST szczebla lokalnego, regionalnego lub inne $rodki publiczne) i stanowi jednocze$nie
wymagany krajowy wktad srodkow publicznych w realizowanym projekcie. Dotyczy to JSFP.

—  NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku pozostatych podmiotow, ktorych wymagany wktad witasny w finansowanie operacji bedzie
pochodzit ze $rodkdéw prywatnych.

Pole 2. Planowane koszty realizacji operacji

Nalezy pamigtaé, aby w zakresie kosztow kwalifikowalnych plan finansowy operacji byt zgodny z danymi wskazanymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji oraz w cz¢sci VII pkt 7.1 Zestawienie (...) Biznesplanu (jezeli podmiot jest zobligowany do ztozenia
tego zalacznika).

W wierszu 2.1 - nalezy wpisa¢ odpowiednio sume calkowitych kosztow operacji w zt oraz sume kosztow kwalifikowalnych operacji
w zt - okreslonych w § 17 ust. 1 rozporzadzenia, z wylgczeniem kosztow ogdlnych.

Warto$ci wierszy w kolumnach Catkowite koszty operacji (w zI) | Koszty kwalifikowalne operacji (w zf) moga miec takie same wartosci,
gdy VAT stanowi koszt kwalifikowalny (tj. jesli podmiot nie ma mozliwo$ci odzyskania tego podatku).

Nalezy pamietaé, ze koszty kwalifikowalne w postaci zakupu $rodkéw transportu, z wylaczeniem zakupu samochodéw osobowych
przeznaczonych do przewozu mniej niz 8 0sob lacznie z kierowca, nie moga przekroczy¢ 30% pozostatych kosztow kwalifikowalnych
operacji, pomniejszonych o koszty ogolne.

Koszty kwalifikowalne musza by¢ uzasadnione zakresem operacji, niezb¢dne od osiagnigcia jej celu oraz racjonalne. Koszty te moga
by¢ ponoszone od dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy, a w przypadku kosztow ogdlnych od 1 stycznia 2014 r.

Wiersz 2.2. stanowi wartosci wktadu rzeczowego w formie nieodptatnej i jest sumg wierszy: 2.2.1, 2.2.2 oraz wiersza 2.2.3.

Wktad rzeczowy obejmuje koszty:

a) towaréw — nieprzeznaczonych na sprzedaz, wspomagajacych realizacj¢ operacji, np. sprzet, maszyny (wiersz 2.2.1).

b)  gruntéow lub nieruchomosci (wiersz 2.2.2)
Wazne: wartos$¢ gruntu i nieruchomosci musi by¢ poswiadczona przez niezaleznego, wykwalifikowanego eksperta lub nalezycie
upowazniony organ urzgdowy. Warto$¢ wkladu rzeczowego w postaci gruntu lub nieruchomosci, nie moze przekracza¢ 10 %
facznych wydatkow kwalifikowalnych dla danej operacji.

Przy okreslaniu warto$ci wktadu rzeczowego wnoszonego do operacji, nalezy mie¢ na uwadze:

—  zakres wktadu rzeczowego (np. realizacja operacji bedzie obejmowata cze$¢ nieruchomosci),

— czas wykorzystania wkladu rzeczowego (np. wykorzystanie nieruchomos$ci na cele operacji w okresie realizacji operacji
i zachowania jej trwatosci),

—  warto$¢ rynkowa wktadu rzeczowego (np. warto$¢ nieruchomosci wg operatu szacunkowego),

—  koszty ewentualnego najmu / dzierzawy odpowiednika wktadu rzeczowego (np. warto§¢ najmu / dzierzawy nieruchomosci).

W przypadku, kiedy wskazany przez podmiot np. wkiad rzeczowy w postaci maszyny bedzie opiewat na wyzsza kwote niz zakup

nowej maszyny lub tez najem takiej maszyny na rynku — UM uzna taki wktad rzeczowy za nieracjonalny.

Przyktad: Udostepnienie maszyny dla realizacji operacji w czgsci (rozwijana dziatalno$¢ gospodarcza). Maszyna uzywana w ramach

podstawowej dziatalnoéci gospodarczej i w ramach rozwijanej dziatalnosci (zaklad szwalniczy rozwijany o dziatalno$¢ szkoleniowa

dla krawcow) — maszyna udostepniana bedzie przez 5 lat. Warto$¢ rynkowa maszyny to 50 000 zt, a wyliczony przez podmiot koszt

udostepnienia tej maszyny na potrzeby operacji to 35 000 zt. Warto$¢ najmu takiej maszyny we wskazanym okresie czasu na rynku
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wynositaby $rednio 18 000 zt. Dlatego koszt wskazany przez podmiot bedzie uznany za nieracjonalny i zostanie pomniejszony do

18 000 zt.

c) nieodplatnej pracy, tj. pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie (ustug polegajacych na wykonaniu przez osob¢/y okreslonej
pracy w okreslonym czasie) (wiersz 2.2.3).

Koszty nieodptatnej pracy oblicza si¢ wedtug wzoru:
A

X = X H
168
gdzie:
X — warto$¢ nieodplatnej pracy,
A — przecietne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktorym ztozono wniosek

- np. wyliczajac wartosci pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie w ramach operacji objetej wnioskiem, ktory
bedzie ztozony w 2017 r., nalezy przyja¢ wskaznik przecigtnego wynagrodzenia dotyczacy roku 2015
H - liczba przepracowanych godzin.
Nalezy pamigtaé, ze niezb¢dne jest w trakcie realizacji zadan w zakresie pracy $wiadczonej nieodptatnie lub ustug $wiadczonych
nieodptatnie, m.in. prowadzenie karty pracy oraz ustug swiadczonych nieodplatnie, ktorej wzor stanowi zatacznik do wniosku
0 platnos¢. Karta ta zawiera dane dotyczace wykonawcy, ewidencji czasu pracy, rodzaju wykonanej pracy oraz potwierdzenie
wykonania i przyjgcia pracy.
Whioskowana kwota pomocy (oraz wyptacona) obejmujaca wkiady rzeczowe (z uwzglednieniem ograniczenia wktadu rzeczowego
W postaci gruntu lub nieruchomoséci) nie moze by¢ wyzsza niz suma wszystkich kosztow kwalifikowalnych pomniejszona o warto$¢
wktadu rzeczowego.

Whioskowana kwota pomocy/ wyplacona < (Wydatki kwalifikowalne - Wklad rzeczowy)

kwota pomocy

Przyktad (operacja jednoetapowa):

Etap wniosku 0 przyznanie pomocy

Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (pole 4.1) = 100 000 zt

Poziom dofinansowania operacji (pole 5) — 70%
—  koszty kwalifikowalne niebg¢dace wktadem rzeczowym (pole 2.1 i 2.3) — 70 000 zi,
—  wkitad rzeczowy (pole 2.2) — 30 000 zt
—  wnioskowana kwota pomocy (pole 6) — 70 000zt

przyznana kwota pomocy — 70 000 zt

Etap wniosku o platnosé (beneficjent zrezygnowat z zakupu ustugi w wysokosci 10 000 zt i wykonat ja sam - praca wiasna
nieodptatna)

—  koszty kwalifikowalne niebgdace wktadem rzeczowym — 60 000 zt
—  wkitad rzeczowy — 40 000 zt
— wnioskowana kwota do wyptaty — 70 000 zt

poniewaz koszty kwalifikowalne pomniejszone o wkiad rzeczowy stanowia 60 000 zt (100 000 zt — 40 000 z1) mozliwa kwota do
wyplaty jest 60 000 zk.

Wiersz 2.3 Koszty ogblne — okreslone zostaly w § 45 ust. 2 lit ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013.

Koszty ogdlne muszg by¢ zwigzane z wydatkami budowy lub modernizacji nieruchomosci, i obejmujg takie koszty jak honoraria
architektow, inzynieréw, oplaty za konsultacje, optaty za doradztwo w zakresie zrbwnowazenia srodowiskowego i gospodarczego,
W tym studia wykonalno$ci.

Wartos¢ kosztow ogdlnych nie moze przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji (sumy pozycji 2.1 oraz 2.2).

Wiersz 2.4 Jezeli w ramach operacji planowane sa do poniesienia koszty, ktérych podmiot nie wskazal w ramach kosztow
kwalifikowalnych,, a sa bezposrednio zwigzane z realizacjg operacji, nalezy umiesci¢ je w polu 2.4 Inne koszty (niekwalifikowalne).

Dla tego wiersza nie wypelnia si¢ kolumny koszty kwalifikowalne operacji (z1).

W wierszu 2.5 Koszty realizacji operacji razem — sumuje si¢ warto$ci wierszy:
- 21,2.2,230raz 2.4, w przypadku kolumny Catkowite koszty operacji (z1),
- 21,2.2,23, wprzypadku kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w z4).

Wazne: catkowita warto$¢ operacji (koszty kwalifikowane i koszty niekwalifikowalne, tj. warto§¢ z wiersza 2.5 dla kolumny Catkowite
koszty operacji (w zt) — nie moze by¢ nizsza niz 50 tys. zt.

Pole 3. Limit pomocy

PROW 2014-2020_19.2/3/z Strona 18 z 41



Pole 3.1 Limit pomocy de minimis, 3.1.1 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy de minimis (w zl) (zgodnie z danymi
z zalgcznika B.VI1.B.9.1) — nalezy wpisa¢ wyliczony zgodnie z instrukcja do zatgcznika pozostaty limit pomocy de minimis dla
podmiotu w zt (odpowiednio dane z pole 1.1.6, 1.2.6 ... 1.5.6 zalacznika B.VI11.B.9.1).

Pole 3.2 Obowiazujacy podmiot ubiegajacy sie¢ 0 przyznanie pomocy limit pomocy na operacje / Beneficjenta w ramach PROW
na lata 2014 — 2020 (w zb)

Pole 3.2.1 Limit pomocy na operacje / Beneficjenta w ramach PROW na lata 2014 — 2020 — limit na jednego beneficjenta w okresie
realizacji PROW na lata 2014—2020 wynosi 300 tys. zt. Limit 500 tys. zt pomocy na operacj¢ wybiera si¢ jedynie przypadku podmiotu
planujacego realizowac operacj¢ w zakresie tworzenia lub rozwoju inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych
przedsigbiorstwami spozywczymi (zakres z § 2 ust. 1 pkt 2 lit b rozporzadzenia).

Limit 50 tys. zt wybiera si¢ W przypadku ubiegania si¢ o pomoc przez LGD na operacj¢ wlasna.
W przypadku, kiedy podmiotem JSFP, nalezy wybra¢ ND (ww. limity nie dotycza JSFP)

Pole 3.2.2 Pomoc uzyskana uprzednio w poddziataniu 19.2 (numer umowy 0 przyznaniu pomocy) — nalezy wypetni¢ w przypadku,
gdy w okresie programowania PROW na lata 2014 — 2020 podmiot korzystat lub korzysta z pomocy w ramach poddziatania 19.2, tj.
ma zawarta umowe(y) 0 przyznaniu pomocy.

W poszczegbdlnych wierszach pola nalezy wpisa¢ humer umowy oraz:

—  w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaty jeszcze dokonane ptatno$ci, nalezy wpisa¢ kwotg przyznanej pomocy z umowy
lub

— w przypadku, gdy w ramach umowy podmiot otrzymat jedynie czg¢§¢ platnosci, nalezy wpisaé sume kwot dotychczas
wyplaconych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przypisanym etapom dla ktorych platno$é jeszcze nie nastgpita lub

—  w przypadku, gdy w ramach umowy operacja zostala zrealizowana (wyptacona pomoc), nalezy wpisa¢ ich sume.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej, kazdy ze wspolnikow wykazuje pomoc przyznana w ramach poddziatania 19.2 na operacje
realizowane w zwigzku z dziatalnoscig wykonywang w ramach spotki cywilnej, jak réwniez pomoc przyznang wspolnikowi
indywidualnie, poza dziatalno$cia wykonywang w ramach spotki cywilnej, np. jako przedsigbiorcy prowadzacemu dziatalnos$é
gospodarczg We wlasnym imieniu.

W przypadku realizacji operacji w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spotki cywilnej przy ustalaniu wysokosci
srodkéw pozostaltych do wykorzystania w ramach limitu, wysoko$¢ limitu pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu
podmiotowi o jednakowa kwote stanowiaca iloraz kwoty pomocy przyznanej na operacj¢ oraz liczby podmiotow realizujacych t¢
operacjg.

W przypadku wspolnej realizacji operacji przy ustalaniu wysokosci srodkdéw pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, wysoko$é
limitu pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu podmiotowi o kwote stanowigca iloczyn procentowego udziatu kazdego
z tych podmiotow we wnioskowanej kwocie pomocy wskazanego we wniosku 0 przyznanie pomocy oraz kwoty pomocy przyznanej
na operacje.

Pole 3.3 Laczna kwota otrzymanej pomocy (suma pél dla 3.2.2) — nalezy wpisa¢ sume kwot dla poszczegdlnych wierszy z kolumny
Kwota (w z4).

Pole 3.4 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w zl) — nalezy wpisa¢ réznice pomiedzy
kwota z pola 3.2.1 i kwotg z pola 3.3. Kwota ta nie moze by¢ wigksza niz pozostaty do wykorzystania limit pomocy de minimis (w zt)
podany w polu 3.1.1.

Pole 4. Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach operacji

Pole 4.1 stanowi sume¢ pél 4.2 i 4.3, czyli odpowiednio sume¢ wartosci kosztow kwalifikowalnych z | i Il etapu operacji Jezeli
wykonanie operacji jest planowane w jednym etapie kwota z pola 4.1 i 4.2 beda sobie rowne. Pole 4.1 — musi by¢ spdjne z polem 2.5
dla kolumny koszty kwalifikowalne operacji (w zl) oraz sumy kosztow kwalifikowalnych ogdtem z zestawienia rzeczowo-
finansowego.

Pole 5. Poziom dofinansowania operacji, o jaki wnioskuje podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy (%)

Nalezy wpisa¢ poziom dofinansowania operacji zgodnie z informacja podang w 0gloszeniu 0 naborze wnioskow. W przypadku, kiedy
z deklaracji podmiotu wynika obnizony prog intensywnosci (np. w przypadku punktowanego w kryteriach oceny wyzszego poziomu
wktadu wlasnego) — wowczas podmiot wskazuje zadeklarowany poziom.

W sytuacji, gdy LGD okreslita w LSR kwotowe limity dofinansowania (dla podmiotéw innych niz JSFP), a poziom dofinansowania
wynika wylacznie z przepisow rozporzadzenia (ustalony jako poziom maksymalny) — bedzie obowigzywaé rozliczenie kwotowe.
Oznacza to, ze kwota pomocy nie moze przekroczy¢ progdw:

- 70% kosztow kwalifikowalnych - w przypadku podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy
ustawy sdg, z tym ze w przypadku organizacji pozarzadowej, ktora wykonuje takg dziatalno$¢ gospodarcza — jesli organizacja ta
ubiega si¢ 0 pomoc w zakresie okre§lonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b i ¢ oraz pkt 3 rozporzadzenia,

—  100% kosztow kwalifikowalnych — w przypadku:
- podmiotu niewykonujacego dziatalno$ci gospodarczej, do ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy sdg,
- organizacji pozarzadowej, ktora wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy sdg — jesli
organizacja ta ubiega si¢ o pomoc w zakresie okre§lonym w § 2 ust. 1 pkt 1 oraz 4-8 rozporzadzenia;

W przypadku JSFP — poziom dofinansowania dla operacji nie moze by¢ wyzszy niz 63,63% kosztow kwalifikowalnych.
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Pole 6. Wnioskowana kwota pomocy

Wypehianie poszczegdlnych wartosci pola 6 nalezy rozpocza¢ od wyliczenia wartosci dla pol 6.2 1 6.3, tj. wysokosci wnioskowane;j
kwoty pomocy dla etapéw operacji.

W przypadku kiedy poziom dofinansowania wynikajacy z deklaracji wnioskodawcy (punktowany przez LGD) wynosi 64 %, zgodnie
Z powyzszym w oparciu o ten procent dokonuje si¢ wyliczenia kwoty pomocy.

W przypadku, gdy po wyliczeniu iloczynu kosztow kwalifikowalnych i poziomu dofinansowania operacji — kwota pomocy jest wyzsza
niz mozliwa do przyznania zgodnie z limitem wskazanym dla beneficjenta w rozporzadzeniu 19.2 badz pozostatym limitem pomocy
de minimis dla danego podmiotu — wnioskowana kwota pomocy be¢dzie warto$¢ na poziomie dostgpnego limitu dla podmiotu.
Nie nalezy dopasowywa¢ poziomu dofinansowania do proporcji wynikajacych z udzialu wnioskowanej kwoty pomocy w stosunku do
kosztow kwalifikowalnych.

Przykladowo, podmiot we wniosku wskazat:

Pole 3.6 (pozostaty limit do wykorzystania w ramach PROW): 300 000 zt
Pole 4.1 (koszty kwalifikowalne): 750 000 zt

Pole 5 (poziom dofinansowania operacji): 64%

Pomimo, ze z iloczynu wartosci pola 4.1 i pola 5 — wynika kwota 480 000 zt — to dostgpny limit dla podmiotu wynosi 300 000 zt i taka
tez wnioskowang kwote nalezy wskaza¢ w polu 6 (wnioskowana kwota pomocy = 300 000).

Wnioskowana kwote pomocy, nalezy poda¢ w pelnych zlotych (po obcigciu groszy).

Pole 6.2 Wnioskowana kwota pomocy dla I etapu operacji — nalezy wpisa¢ iloczyn warto$ci z pola 4.2 (koszty kwalifikowalne dla
| etapu operacji) oraz warto$ci z pola 5 (poziom dofinansowania operacji), wykazujac kwote w petnych ztotych (po odcieciu groszy).

Pole 6.3 Wnioskowana kwota pomocy dla 11 etapu — nalezy wpisa¢ iloczyn wartosci z pola 4.3 (koszty kwalifikowalne dla Il etapu
operacji) oraz wartosci z pola 5 (poziom dofinansowania operacji) wykazujac kwote w pelnych ztotych (po odcieciu groszy).

Nalezy pamigtac¢, ze wnioskowana kwota pomocy (dla podmiotow innych niz JSFP) obejmuje zaréwno wktad EFRROW, jak
i wymagany krajowy wktad srodkéw publicznych.

W przypadku JSFP wymagany wkiad krajowy $rodkéw publicznych (pola 6.2.3 oraz 6.3.3) pochodzi ze $rodkéw wiasnych podmiotu
(nie bedzie wyptacany przez ARiMR), natomiast kwota pomocy pochodzi z wktadu EFFROW i nie moze by¢ wyzsza niz wynikajaca
z iloczynu kosztéw kwalifikowalnych i poziomu dofinansowania (nie wigkszego niz 63,63%).

Whnioskowang kwote pomocy, nalezy poda¢ w pelnych ztotych (po obcigciu groszy).

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020 jednolita wielko$¢ wktadu EFRROW wynosi 63,63% kwoty pomocy, a wymagany krajowy wktad
srodkow publicznych wynosi 36,37% (stanowi uzupelnienie sSrodkéw EFRROW do wysokosci kwoty pomocy).

W polu 6.2.1 oraz 6.3.1

(dotyczy podmiotow innych niz JSFP)

nalezy wpisa¢ kwote $§rodkow wspdlnotowych (wktad EFRROW) w kwocie pomocy wyliczonej dla etapu — odpowiednio dla I'i I
etapu operacji. Kwote nalezy wpisa¢ do dwoch miejsc po przecinku (bez zaokraglen, po odcigciu trzeciej i kolejnych cyfr po
przecinku).

(dotyczy JSFP)
warto$¢ rowna jest wnioskowanej kwocie pomocy (warto$¢ odpowiednio z pola 6.2/6.3).

W polu 6.2.2 oraz 6.3.2 — (dla JSFP zawsze wynosi ,,0”) nalezy wskaza¢ publiczne $rodki krajowe (wktad wiasny) wyplacane przez
ARIMR — odpowiednio dla | i Il etapu operacji. Kwota stanowi réznice pomigdzy wnioskowang kwotg pomocy dla etapu (odpowiednio
pole 6.2 oraz 6.3), a wysokoscig wktadu EFFROW (odpowiednio pole 6.2.1 oraz 6.3.1).

W polu 6.2.3 oraz 6.3.3 — (dotyczy JSFP) nalezy wpisa¢ kwote wkiadu wiasnego podmiotu stanowigcg publiczne srodki krajowe —
odpowiednio dla | i 1l etapu operacji.

Przez wktad wlasny podmiotu stanowiacy publiczne $rodki krajowe (pole 6.2.3/6.3.3.), nalezy rozumie¢ wymagany wktad krajowy
niezaburzajacy jednolitej stawki wktadu EFRROW (rownej 63,63%). Dlatego w przypadku zadeklarowania przez JSFP nizszego
poziomu dofinansowania (mniej niz 63,63%) warto$¢ pol 6.2.3/6.3.3 obliczamy wg nastgpujacego wzoru:

warto$¢ z pola 6.2.1 (dla obliczenia pola 6.2.3)/
: wartos$¢ z pola 6.3.1 (dla obliczenia pola 6.3.3) o
(wymagany wkiad krajowy) = —  warto$¢ odpowiednio z pola 6.2.1/6.3.1
(pole 6.2.3/6.3.3) 0,6363

W przypadku, kiedy poziom dofinansowania jest rowny 63,63 %, wktad wtasny JSFP nalezy obliczy¢ jako roéznicg pomiedzy wartoscia
kosztow kwalifikowalnych (pole odpowiednio 4.2/4.3), a warto$cia wktadu EFRROW (pole odpowiednio 6.2.1/6.3.1).

Nalezy jednak pamigtaé, ze pomoc jest przyznawana, jesli koszty kwalifikowalne operacji nie sg wspotfinansowane z innych srodkow
publicznych, a podmiot wnioskujacy zobowiazany jest do poddania sie (na etapie realizacji operacji) kontrolom administracyjnym,
majacym wykaza¢ prawidlowo$¢ finansowania operacji.

W polu 6.1 nalezy wpisa¢ sumg wartosci z pol 6.2 i 6.3, nie wigcej jednak niz kwota dostepnych dla podmiotu limitow z pél: 3.4 oraz
3.1.1. Jezeli kwota pomocy musi zosta¢ pomniejszona ze wzgledu na przekroczenie limitow, nalezy pamigtaé o zaktualizowaniu kwot
pomocy dla etapdw oraz wyliczen sktadowych tych kwot.
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Wazne: kwota ta nie moze by¢ wigksza niz kwota okreslona w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Pole 7. Prefinansowanie operacji

Zgodnie z ustawg o finansowaniu WPR podmiot realizujacy operacj¢ moze uzyskac:

— zaliczke¢ (W wysokos$ci nieprzekraczajacej 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji
operacji w czesci dotyczacej inwestycji),
albo

— wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji (w wysokosci 36,37% wnioskowanej kwoty pomocy).

Podmiot nie moze ubiegaé si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji i wyplate zaliczki na realizacj¢ tej
samej operacji.

Jezeli podmiot ubiega si¢ 0 zaliczke nalezy zaznaczy¢ TAK w polu 7.1.

Kwota zaliczki zostanie wyptacona na podstawie umowy wysoko$ci nieprzekraczajacej 50% wnioskowanej kwoty pomocy
przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czgéci dotyczacej inwestycji, w terminie okreslonym w umowie.

Pole 7.1.1 Wysokos¢ zaliczki
Pola sa wypetniane, jezeli w polu 7.1 zostata zaznaczana odpowiedz TAK.

Szczegdotowe warunki i tryb udzielania, rozliczania i zwrotu zaliczek oraz formy i sposob ich zabezpieczania okre$la rozporzadzenie
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 listopada 2015 r w sprawie zaliczek w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1857, z p6zn. zm.).

Zaliczka moze zosta¢ wyptacona beneficjentowi jednorazowo albo w dwoch transzach. Termin, wysoko$¢ i sposob rozliczenia zaliczki
jest okreslany w umowie. Zaliczka jest przekazywana na wyodrgbniony rachunek bankowy beneficjenta przeznaczony do obshugi tej
zaliczki. W przypadku zaliczki, ktora zostata roztozona (do wyptaty) na dwie transze, nalezy pamigtac, ze wyplata drugiej transzy
nastgpuje po rozliczeniu we wniosku o ptatnos¢, okreslonej w umowie czesci zaliczki, nie nizszej jednak niz 60%, dotychczas
otrzymanej zaliczki.

Ubieganie si¢ o zaliczke jest zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia zaliczki w wysoko$ci odpowiadajacej 100% kwoty zaliczki
wynikajacej z umowy, do dnia rozliczenia zaliczki. W przypadku wyptaty zaliczki w transzach zabezpieczenie jest ustanawiane
w wysokos$ci odpowiadajacej kwocie wyptacanej transzy zaliczki. Zabezpieczenie nalezy ustanowi¢ na czas obejmujacy okres liczony
od dnia wystawienia dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia zaliczki do dnia wskazanego w umowie jako dzien
zlozenia wniosku o platnos¢, w ramach ktérego beneficjent rozliczy zaliczke/transze zaliczki oraz okres niezbedny do rozliczenia
zaliczKi/transzy zaliczki nie krotszy niz 4 miesigce. Jezeli natomiast zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia czesci
transzy zaliczki zabezpieczenie obowigzuje do dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki.
Wybdr formy zabezpieczenia nast¢puje nie pdzniej niz przy zawieraniu umowy. Zabezpieczeniem zaliczki moze by¢:

— gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa,

—  poreczenie bankowe,

—  weksel z poreczeniem wekslowym banku.

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki w formie gwarancji winien zosta¢ wystawiony przez instytucje finansowe
upowaznione do gwarantowania dlugu celnego, ktore zawarty z Agencja umoweg o wspodtpracy i w zwigzku z tym posiadaja numer
nadany w prowadzonym przez Agencje Rejestrze Upowaznionych Gwarantow (RUG), ktory jest zamieszczony na stronie internetowej
Agencji http://www.arimr.gov.pl/bip/rejestr-upowaznionych-gwarantow.html

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadajacy 100% kwoty zaliczki / transzy zaliczki beneficjent
bedzie musiat dostarczy¢ po zawarciu umowy lub aneksu do umowy, jednak nie pdzniej niz 4 miesigce przed ztozeniem wniosku
0 ptatno$¢ rozliczajacym zaliczke / transze zaliczki. Jezeli termin pomiedzy zawarciem umowy, a zlozeniem wniosku o platnosé
rozliczajacym zaliczke / transze zaliczki, jest krotszy niz 4 miesigce beneficjent powinien dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
ustanowienie zabezpieczenia zaliczki niezwlocznie, jednak nie p6ézniej niz 14 dni po dniu zawarcia umowy.

Srodki z tytutu wyptaconej zaliczki nie moga by¢ wydatkowane na pokrycie kosztow kwalifikowalnych poniesionych przed dniem jej
wyplaty. Tryb weryfikacji i udzielania gwarancji lezy po stronie gwaranta.

W przypadku, gdy po zawarciu umowy beneficjent, np. wystapi z wnioskiem o aneks do umowy dotyczacy zmiany terminu ztozenia
wniosku o platno$é, wowczas, na uzasadniong prosbe beneficjenta, UM takg zgode moze wyrazi¢, pod warunkiem przedtozenia
gwarancji obejmujacej ten okres (chodzi tu o przypadki, dla ktorych termin waznosci gwarancji w wyniku powyzszych okolicznosci
mogltby uplynad).

W ramach udzielanego zabezpieczenia wyplaty zaliczki w formie gwarancji, gwarant zobowigzuje si¢ nieodwotalnie, bezwarunkowo
i bezzwlocznie do zaptacenia na rzecz Agencji kazdej kwoty do wysoko$ci maksymalnej kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne
zgdanie zawierajace o$wiadczenie, ze beneficjent nie wywiazal si¢ ze swoich zobowigzan, ktérych wykonanie zabezpieczat
dostarczony dokument prawnego zabezpieczenia.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzglgdem, m.in. jego poprawnosci w zakresie tego, czy zostat
okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowigzywania gwarancji, czy zabezpieczenie
odpowiada 100% wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostal wystawiony przez wlasciwego gwaranta oraz czy gwarant zobowiazat si¢
nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwlocznie do zaptacenia na rzecz Agencji kazdej kwoty do maksymalnej wysokosci kwoty
gwarantowanej na pierwsze pisemne zadanie zawierajace o$wiadczenie, ze podmiot gwarancji (beneficjent PROW) nie wywigzat si¢
ze swoich zobowigzah wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2014-2020, ktérego wykonanie ma
zabezpieczac ta gwarancja.
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W wierszach kolumny 7.1.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla I i Il etapu koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czgsci dotyczacej
inwestycji. Warto$ci te muszg by¢ zgodne z suma kosztow kwalifikowalnych dla kolumny 10 z zestawienia rzeczowo-finansowego
(cze$¢ B.V.) — w przypadku | etapu, a w przypadku Il etapu dla kolumny 13.

W wierszach kolumny 7.1.3 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla I i Il etapu wnioskowang kwote pomocy przypadajaca na koszty
kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej inwestycji. Wyliczenia tej kwoty dokonuje si¢ poprzez wyliczenie iloczynu
wartosci z odpowiedniego wiersza kolumny 7.1.2 i poziomu dofinansowania okreslonego w polu 5. Kwoty wyliczona dla kazdego
z etapéw nie moga przekracza¢ wnioskowanej kwoty pomocy wyliczonej dla etapow, tj. odpowiednio wartosci z pola 6.2 oraz 6.3.

Wiersz Razem stanowi sum¢ kwot wpisanych w wierszach dla I i 1l etapu realizacji operacji.
W wierszach kolumny 7.1.4 nalezy wpisa¢ odpowiednio wnioskowana kwote zaliczki, dla | i Il transzy oraz ich sum¢ w wierszu
Razem.

W wierszach, kolumny 7.1.5 nalezy wpisa¢ planowane terminy wyptaty zaliczki w uktadzie: dzien/miesigc/rok, w odniesieniu do 1'i 1l
transzy. Jezeli zaliczka ma by¢ wyptacona jednorazowo (w jednej transzy) wypetniane sg wiersze jedynie dla | transzy.

Pole 7.1.6 Rozliczenie zaliczki

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych we wniosku o ptatno$¢ w terminach,
W sposob i na warunkach okreslonych w umowie oraz na pomniejszeniu kwoty zatwierdzonej do wyptaty na podstawie wniosku
0 platnos¢ lub na zwrocie zaliczki przez beneficjenta na rachunek bankowy Agencji.

Rozliczeniu we wniosku o ptatno$¢ i zwrotowi na rachunek bankowy Agencji podlegaja rowniez odsetki naliczone od zaliczki
i pozostajace na rachunku bankowym beneficjenta, przeznaczonym do obstugi zaliczki.

Do wniosku/éw o ptatno$¢ rozliczajacego / rozliczajacych zaliczke, beneficjent bedzie zobowigzany dotaczy¢ wyciag bankowy
z wyodr¢bnionego rachunku przeznaczonego do obstugi zaliczki.

Na podstawie przedstawionego wyciagu zostanie zweryfikowane:
—  czy zaliczka zostata wykorzystana na cele, na ktore zostata udzielona.
— czy naliczono odsetki od kwoty zaliczki.

Wypetniajac t¢ sekcj¢ nalezy w wyznaczonym do tego miejscu, poprzez wpisanie znaku X, odpowiednio wskaza¢ wybrany sposob
rozliczenia (potracenia) zaliczki wyptaconej w zwiazku z realizowang operacja.

W przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach (zgodnie z zawarta umowg), podmiot ma mozliwo$¢ okreslenia, w jaki sposob
bedzie nastgpowato rozliczanie (potrgcanie) zaliczki wyptaconej w zwiazku z realizacjg przez niego operacji. Oznacza to, ze termin
rozliczenia (potracenia) wyptaconej zaliczki w przypadku operacji dwuetapowych moze nastgpowac¢ odpowiednio w ramach
pierwszego wniosku o ptatno$¢ (posrednia) (pole 7.1.6.2) , w ramach wniosku o ptatno$¢ ostateczna (pole 7.1.6.3), badz w ramach
kazdego z dwoch wnioskow o ptatnosé¢ (7.1.6.4). W przypadku zaznaczenia TAK w polu 7.1.6.4 wowczas w polu 7.1.6.4.1 oraz
7.1.6.4.2 nalezy okresli¢ kwote zaliczki do rozliczenia w 1 i 11 etapie realizacji operacji.

Przy okreslaniu sposobu rozliczenia zaliczki podmiot powinien bra¢ pod uwagg kwote pomocy do wyptaty w ramach poszczegdlnych
etapow realizacji operacji, a w szczeg6lnosci wysokos¢ pomocy do wyptaty w ramach wniosku o ptatnos$¢ koncowa. Wysokosé kwoty
pomocy do wyptaty w ramach poszczegélnych etapow realizacji operacji, powinna umozliwiaé rozliczenie kwoty zaliczki, tj.
pomniejszenia kwoty pomocy do wyptaty o kwotg pobranej zaliczki.

Wazne: gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy UM stwierdzi, ze suma kosztoéw kwalifikowalnych poniesionych na realizowang operacje
(potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o ptatno$¢) przekracza kwotg wyptaconej zaliczki.

Pole 7.2 Wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji

Jezeli podmiot ubiega sie 0 wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji nalezy zaznaczy¢ TAK w polu 7.2 oraz
wpisa¢ kwote wyprzedzajacego finansowania.

Kwota wyprzedzajacego finansowania zostanie wyptacona na podstawie umowy 0 przyznaniu pomocy W wysokos$ci nie wyzszej niz
wysokos¢ udziatu krajowych srodkow publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na wspoétfinansowanie
wydatkow realizowanych z EFRROW (36,37%) w terminie okreslonym w umowie.

Wyprzedzajace finansowanie nie przystuguje podmiotowi bedacemu JSFP z uwagi na fakt, ze realizowane przez takie podmioty
operacje nie sag wspotinansowane ze srodkéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa, lecz ze $rodkow wiasnych stanowigcych
udziat krajowy.

Warunkiem wyptaty wyprzedzajacego finansowania jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w postaci weksla niezupelnego (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa. Dodatkowe zabezpieczenie jest podpisywane przez
beneficjenta w obecnosci upowaznionego pracownika UM i sktadane w UM w dniu zawarcia umowy.

Wazne: zaliczka i wyprzedzajace finansowanie wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrane nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, zwracane jest wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
srodkéw, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do ich zwrotu.

B.V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI

Nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach
operacji nalezy umie$ci¢ w nagtéwku kazdej czesci zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...).
Grupy zadan lub elementéw powinny by¢ wyodregbniane w sposéb umozliwiajacy wspolna weryfikacje calej grupy.
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Poszczegolne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby mozliwa byla
identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostka miary, ilo$¢ (liczba)). Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ogdlniejszego formutowania zakresu
rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okre$lenia miernikow rzeczowych (np. szt.). W takim jednak przypadku
w sekcji B.VI. wniosku Opis zada wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji niezb¢dne jest doprecyzowanie
w formie katalogu zamknigtego, co sktada si¢ na wskazany w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne
jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”) oraz szczegdtowe okreslenie parametrow tego sprzgtu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe okre$lenie w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikow rzeczowych poszczegdlnych
zadan, mozliwe jest odwolanie si¢ do opisu zadan. W tych przypadkach nalezy w nazwie zadania wskaza¢ odwotanie do danej pozycji
opisu zadan.

W przypadku, gdy w ramach operacji podmiot planuje wykonac roboty budowlane formutuje ich zakres w uktadzie odpowiadajacym

tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego. Dla rob6t budowlanych, ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym

operacji nalezy sporzadzi¢ kosztorys inwestorski (zgodnie z opisem zalacznika B.VII.C.1).

Wazne: do kosztow kwalifikowalnych operacji moga by¢ zaliczone prace polegajace na remoncie, o ile wigza si¢ z modernizacja

(ulepszeniem) nieruchomosci.

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajacych odniesienie do pojecia ,,remont potaczony z modernizacja” nalezy mie¢ na

uwadze, ze dokumenty towarzyszace inwestycji (projekt budowlany, kosztorysy, rysunki charakterystyczne itd.) powinny wykazywac,

ze inwestycja nosi znamiona ,,modernizacji”’. Ustalenie, czy roboty budowlane stanowig remont potaczony z modernizacja, odnosza

si¢ do calego obiektu budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu budowlanego), co oznacza, ze obiekt zawierajacy elementy

~modernizacji” moze by¢ zaliczony do kosztow kwalifikowalnych. Wszelkie inwestycje polegajace na wykonaniu nowych,

nieistniejacych dotychczas sktadnikoéw lub elementdow, glownie w sferze aktywow trwatych, nie sa inwestycjami odtworzeniowymi.

Wazne: dodatkowe informacje dotyczace sposobu wypetniania zestawienia rzeczowo-finansowego operacji dla robét budowlanych

zawarte sa w Zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

Wszystkie koszty kwalifikowalne w ramach realizacji operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na:

I.  Koszty kwalifikowalne okreslone w § 17 ust. 1 rozporzadzenia, Z wytaczeniem kosztow ogdlnych;

Il. Wktad rzeczowy w formie nicodptatnej, w tym: warto$¢ towardw, warto$¢ gruntdow lub nieruchomosci oraz warto$é pracy (ustug
oraz robdt budowlanych $wiadczonych nieodptatnie);

I11. Koszty ogdlne

Poszczegblne sumy dla ww. kategorii muszg by¢ zgodne z polem 2 Planowane koszty realizacji operacji w czesci B.IV Plan finansowy

operacji.

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych zadan (grup zadan) wskazywaé nalezy kwoty kosztow kwalifikowalnych, w tym warto$¢

podatku od towardéw i ustug (VAT), jesli podmiot nie moze go odzyskaé, oraz kosztdéw kwalifikowalnych operacji ogoétem i w czesci

dotyczacej inwestycji. Warto$ci te podawane sg dla kosztow kwalifikowalnych I etapu operacji (kolumny 8-10) i dla Il etapu (kolumny

11-13) oraz ogotem (kolumny 6-7).

Wazne: jezeli operacja dotyczy zakresu wspierania wspotpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na

obszarze wiejskim objetym LSR nalezy w kolumnie Numer podmiotu wspélnie wnioskujgcego o przyznanie pomocy (kolumna 14)

wpisa¢ w kazdym wierszu, do ktorego wpisano koszty, numer przypisany w sekcji B.II punkt 1 wniosku dla podmiotu wspdlnie

wnioskujacego. Ponadto w wierszach od 1V.1 i nastgpnych nalezy wpisa¢ sume¢ kosztow oddzielnie dla kazdego podmiotu wspdlnie

wnioskujacego, zgodnie z numerem przypisanych w sekcji B.I1 punkt 1 wniosku.

Pomoc nie obejmuje kosztow takich jak np. nabycia rzeczy uzywanych (nabycie rzeczy uzywanej mozliwe jest tylko, jesli rzecz ta

stanowi przedmiot dziedzictwa kulturowego — np. jest/stanie si¢ eksponatem), nabycia nieruchomosci oraz koszow stuzgcych

zaspakajaniu partykularnych potrzeb beneficjenta.

Wazne — dotyczy kosztow ogdlnych, ktore mogg by¢ ponoszone od dnia 1 stycznia 2014 r. Pozostate koszty mogg by¢ ponoszone od

dnia zawarcia umowy.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia dokonywania

wyliczen, lecz nie pdzniej niz data ztozenia wniosku. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy,

do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy $rednie NBP.

Przyklad wyliczenia kosztéw kwalifikowanych, majac na uwadze ograniczania poszczegélnych kosztow okreslonych
W rozporzadzeniu.

Zakres rzeczowy operacji Kwota w zt
budowa obiektu - 150 tys.
warto$¢ pracy $wiadczonej nieodptatnie w wysokosci - 20 tys.
zakup $rodka transportu (z wylaczeniem zakupu samochodéw osobowych przeznaczonych do przewozu mniej niz - 80 tys.

8 0s0b tacznie z kierowca)

przygotowanie dokumentacji projektowej (honorarium architekta) - 25 tys.
Ustalenie wysokosci kosztow kwalifikowalnych

pozostate koszty kwalifikowalne operacji bez kosztow ogolnych: - 170 tys.
(150 tys. z# budowa obiektu + 20 tys. zI praca wlasna)

limit kosztow zakupu srodka transportu (o wartosci 80 tys. zt): - 51 tys.
(pozostate koszty kwalifikowalne bez kosztow ogolnych 170 tys. zt x 30%)

limit kosztow ogo6lnych: - 22,1 tys.

(pozostate koszty kwalifikowalne 221 tys. z1 (170 tys. zt + 51 tys. z1) x 10%

Koszty kwalifikowalne, ktore powinny zostaé przedstawione w zestawieniu rzeczowo-finansowym:
150 tys. zt (budowa obiektu) + 20 tys. zt (warto$¢ pracy $wiadczonej nieodptatnie) + 51 tys. zt (kwalifikowalne koszty zakupu srodka
transportu) + 22,1 tys. zt (kwalifikowalne koszty ogolne) = 243,1 tys. zt.

B.VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI
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Opis zadan stanowi szczegdtowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych w zestawieniu rzeczowo —

finansowym operacji (sekcja B.V wniosku) oraz w czesci VII pkt 7.1 Zestawienie (...) Biznesplanu (jezeli podmiot jest zobligowany

do ztozenia tego zatacznika).

Wazne: podmioty zobowigzane sa ponosi¢ wydatki kwalifikowalne dla zadan objetych operacja, z uwzglednieniem procedur

przewidzianych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.) (ustawa

Pzp), w przypadku gdy podmiot jest obowigzany do ich stosowania.

Ponadto, w ramach PROW na lata 2014-2020 konieczne jest ponoszenie wydatkow kwalifikowalnych z zachowaniem

konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegdlnych zadan objetych operacja (zgodnie z przepisami rozporzadzenia WS.

konkurencyjnosci®) przez podmioty:

1) niebe¢dace podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, w przypadku zaméwien przekraczajacych
wartos¢ 20 000 zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz

2) bedace podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, w przypadku zamowien o wartosci rownej lub
nizszej kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 20 000 zt netto. W przypadku, gdy wartosé
zadania przekracza 30 000 EUR nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, zgodnie z przepisami
ustawy Pzp.

W przypadku podmiotow okreslonych w pkt 2 powyzej, gdy warto§¢ zadania przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ 30 000
EUR, obliczana zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoSci zamowien publicznych nalezy przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie
zamOwienia publicznego, zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Przy ustaleniu warto$ci zadania nalezy mie¢ na uwadze definicj¢ zadania, ktora oznacza — jedng lub kilka pozycji w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, obejmujacych dostawe, robote budowlang lub ustuge majaca by¢ przedmiotem nabycia, pochodzaca
od jednego dostawcy lub wykonawcy o $cisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalno$ci, przy czym dostawa moze obejmowaé
zarowno jeden przedmiot, jak i calg parti¢, robota budowlana moze sktadaé si¢ z jednej roboty budowlanej badz kilku robot
budowlanych, a usluga moze sktada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug; przy ustalaniu wartosci zadania bierze si¢ pod
uwage spelnienie facznie nastepujacych kryteriow:

— sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,

— mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie;

— mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

Sposob wypetniania tabeli B.VI. Opis zadan:

W przypadku, gdy podmiot zataczyt do wniosku kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem ws. kosztorysu®, nie
ma konieczno$ci wypetniania kolumny 8 opisu zadarn Uzasadnienie/Uwagi, gdyz uszczegétowienie zadan zawiera kosztorys. Jezeli
roboty budowlane objete kosztorysem w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zostaly rozpisane na kilka zadan, istnieje
mozliwo$¢ uwzglednienia ich w jednej pozycji opisu zadarn. Wowczas w kolumnie 1 Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ wtedy zakres
skumulowanych zadan np. .A.1. — .B.2.

W przypadku niedotgczenia ww. kosztorysu podmiot opisuje roboty budowlane w postaci syntetycznej (wykaz elementow scalonych)
i ujmuje w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz opisie zadarn (wypekiajac wszystkie kolumny).

Kolumnal - nalezy wpisa¢ 0znaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
(kolumna nr 1), np. LA.1.

Kolumna2 - nalezy wpisa¢ nazwe zadania /grupy zadan realizowanych w ramach operacji, w taki sposob, aby mozliwa byta
identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary/ilo$¢, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do
poniesienia kosztow oraz zasadnos$¢ zakresu operacji. Nalezy postugiwac si¢ nazwami z zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji (kolumna nr 2), z tym, ze w przypadku, gdy w zestawieniu zakres rzeczowy zostat
sformutowany w sposob ogélny np. ,,zakup zestawu komputerowego”, niezbedne jest doprecyzowanie w formie
katalogu zamknietego, co sktada si¢ na dane zadanie (w tym przypadku zestaw). Niedopuszczalne jest
stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,inne”.

Kolumna3 - nalezy wpisa¢ numer podmiotu wspoélnie wnioskujgcego, nadany w polu B.11.1 wniosku.

Kolumna4 — nalezy poda¢ jednostke miary (np. szt.). Poszczegolne elementy powinny mie¢ swoje mierniki rzeczowe.
Kolumna5 — nalezy podac ilo§é/liczbe produktéw/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy / ushugi.

Kolumna6 - nalezy wpisa¢ cene jednostkowa w z. W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny

jednostkowe nalezy podawaé w kwocie brutto, jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe
nalezy podawa¢ w kwocie netto.

Kolumna7 — nalezy wpisa¢ warto$¢ stanowiagcg iloczyn kolumn 5 i 6.

8 rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 roku w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu konkurencyjnego

wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji i warunkoéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. poz. 106),

4 rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389).
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Kolumna8 — wypemhienie kolumny Uzasadnienie/Uwagi (...) jest wymagane zawsze w odniesieniu do kosztu, ktory nie jest
powszechnie dostepny® (np. stroje ludowe).

W uzasadnieniu konieczne jest podanie Zrodta ceny przyjetej w odniesieniu do kosztu lub danego zadania,

potwierdzonej w dokumentach sktadanych w ramach zatacznika B.VIIL.B.17 wniosku oraz wskazanie informacji:

—  charakteryzujacych dany koszt lub zadanie (marka, typ, rodzaj, parametr, np. wydajno$¢ / moc/ dodatkowe
wyposazenie / warunki gwarancji itd.),

— uzasadniajacych poniesienie danego kosztu (dlaczego planuje si¢ ponie$¢ dany koszt) oraz pozwalajacych
zbada¢ jego racjonalnos¢,

— uzasadniajacych jego wysoko$¢, w tym sposob kalkulacji danego kosztu, jesli obejmuje elementy
sktadowe.

—  pozwalajacych sprawdzi¢, ze nie zostaly przekroczone limity wskazane w rozporzadzeniu (w przypadku
kosztow ogolnych).

W odniesieniu do pracy $wiadczonej nieodptatnie w ww. kolumnie nalezy wskaza¢ rowniez rodzaj pracy lub
ustug planowanych do wykonania oraz liczbe godzin przewidzianych na dany rodzaj pracy wraz
z uzasadnieniem.

Wazne: kluczowe w procesie rozpatrywania wniosku bedzie badanie przez UM w odniesieniu do kosztow zadania, czy:

— planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony zakresem operacji oraz zaktadanymi do osiggnigcia efektami (celami
i rezultatami),

—  koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sktad operacji odpowiadaja cenom rynkowym i sa wlasciwie uzasadnione.

Prawidlowo przygotowany opis operacji w tym zakresie, umozliwi sprawng obstuge wniosku przez UM.

Wazne: nalezy pamigtaé, ze:

— racjonalno$¢ kosztéw (ocena przyjetego przez podmiot poziomu cen) — dokonywana jest przez do UM na etapie przyznawania
pomocy (podmiot nie dotacza do wniosku dokumentow w tym zakresie, zgodnie z opisem do kolumny 8). Jedynym przypadkiem,
kiedy wnioskodawca (sam z siebie jako zatacznik do wniosku) zatacza Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego
zadania — jest planowany zakup dobr niestandardowych, ktore nie znajdujg sie¢ w obrocie powszechnym. Jednakze w przypadku,
gdy weryfikacja zasadnos$ci oraz racjonalno$ci przedstawionego przez podmiot zakresu rzeczowego nie bedzie mozliwa na
podstawie powszechnie dostgpnych zrodet — wowcezas podmiot moze zostaé poproszony o przedstawienie dokumentéw, na
podstawie, ktérych dokonat kalkulacji danego kosztu (woéwczas wnioskodawca moze zatagczy¢ wydruki z Internetu, kopie stron
katalog6w, pisemne informacje od dealerdéw, oferty, itp.).

—  zachowanie trybu konkurencyjnego w rozumieniu rozporzadzenia ws. konkurencyjnosci — oceniana jest na etapie wniosku
0 ptatno$¢ (dokumentacja stanowi zatacznik do wniosku o ptatnos¢). Jednakze nalezy pamigtaé, ze zgodnie z umow3 istnieje
mozliwo$¢ oceny takiego postepowania przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ — terminy i tryb tej oceny postepowania zostat
wskazany w umowie.

—  zachowanie trybu konkurencyjnego w rozumieniu ustawy Pzp — zgodnie z umowsg sktadane jest przez beneficjenta przed
ztozeniem wniosku o platno$é, z zastrzezeniem mozliwosci jego zlozenia najpdzniej w dniu zlozenia wniosku o ptatnosé
(dokumentacja nie jest zatacznikiem do wniosku). Terminy skfadania i tryb oceny postgpowania zostat wskazany w umowie.

Wazne: nalezy pamigtaé, ze jezeli operacja dotyczy zakresu wspierania wspotpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dziatalnosé
gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR — warto$¢ zadania jest szacowana i ustalana w odniesieniu do wyzej powolanej
definicji zadania i nie ma dla niej znaczenia liczba partnerow realizujacych dane zadania. Zatem, w przypadku Kiedy zadanie stanowi
wiecej niz jedna pozycje z zestawienia rzeczowo-finansowego operacji a ich faczna warto$¢ (warto§¢ zadania) przekracza 20 tys. zt
netto, nie ma znaczenia w jaki sposob (tacznie lub osobno) i przez ktérego/ktdrych z partneréw przeprowadzane bgdzie postepowanie
konkurencyjne. Wazne jest aby kazda z tych pozycji (facznie badz osobno) zostala nabyta w trybie konkurencyjnego wyboru
wykonawcow.

B.VIL. INFORMACJE O ZALACZNIKACH
Do wniosku zalacza si¢ zalaczniki zgodnie z wykazem.

W odniesieniu do poszczegdlnych zatacznikow wskazanych w formularzu wniosku nalezy, w odpowiednim polu, wstawi¢ z listy
rozwijalnej TAK albo ND oraz w polu Liczba zalgcznikéw nalezy wpisac liczbe dokumentow zataczonych przez podmiot.

W przypadku wspolnikoéw spotki cywilnej / podmiotow wspolnie wnioskujgcych, w zaleznosci od tego, do ktorej kategorii podmiotow
mozna zaliczy¢ danego wspdlnika / podmiot (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej), oprocz zatacznikow wymienionych w sekcji B.VII.A.3 / B.VII.A.4 wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio dokumenty
wymienione w czesci B.VIL.A.1 lub B.VII.A.2 dla kazdego ze wspdlnikow / podmiotow.

Zgodnie z treécia ogloszenia o naborze moze by¢ konieczne ztozenie wraz z wnioskiem dodatkowych dokumentow niezbednych LGD
do oceny zgodnosci operacji z LSR oraz dokonania wyboru operacji np. informacje dotyczace zgodnosci z LSR i lokalnymi kryteriami
wyboru lub przewidywane wskazniki oddziatywania operacji, czy grupy docelowe, itp. Dokumenty te nie beda stanowity zalacznikow
do wniosku (nie nalezy ich wykazywa¢ w czg$ci B.VILE wniosku, tj. Inne zataczniki dotyczace operacji), a wigc nie beda podlegaty
weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

5 Powszechna dostgpno$¢ nalezy rozumieé oferowanie ustug, dostaw, robot o pozadanej charakterystyce przez liczne podmioty na rynku, co umozliwia
tatwy dostep do nich praktycznie nieograniczonej grupie konsumentéw. Dostawy lub ustugi powszechnie dostgpne dotycza zatem dobr popularnych,
zaspokajajacych potrzeby wszystkich kategorii odbiorcow publicznych i prywatnych na terenie catego kraju. Rynek jest nimi nasycony, oferowane jako
dobra tatwo dostgpne, ktore mozna naby¢ na rynku lokalnym lub regionalnym
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W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wskazanego we wniosku.

Kopie dokumentow, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD, UM, lub podmiot,
ktory wydat dokument, lub w formie kopii pos§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatlem przez notariusza lub przez wystepujacego
W sprawie petnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Whiosek oraz dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez UM musza by¢é w wyznaczonych do tego miejscach
opatrzone datg oraz podpisane przez podmiot albo osobg reprezentujaca podmiot albo pelnomocnika. Podpisy moga musza by¢ czytelne
Iub albo moze by¢ przystawiona piecze¢¢ imienna i ztozona parafa. Jesli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy nie jest
osoba fizyczna formularz wniosku w tej czg$ci powinien by¢ opatrzony pieczgcia.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga ztozenia o§wiadczenia woli przez wigeej niz jedng osobe, powinno to
mie¢ miejsce w ramach jednego, tego samego formularza.

W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy dotaczy¢ wykonane przez tlumacza przysigglego ttumaczenie
danego dokumentu na jezyk polski.

A. Zalaczniki dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
A.1 Osoba fizyczna, osoba fizyczna wykonujaca dzialalnos$¢ gospodarcza
1. Dokument tozsamosci — kopia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopi¢ waznego dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz adres
zamieszkania podmiotu. Obywatele Polski zobowigzani sa ztozy¢ kopi¢ dowodu osobistego, a obywatele pozostalych panstw UE kopig
karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktéry w danym
kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane osobowe oraz informacj¢ o obywatelstwie. Jezeli podmiot bedacy
obywatelem Polski z jakiego$§ powodu nie moze zataczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zataczy¢ kopi¢ paszportu.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ kopie dokumentdow tozsamosci kazdego ze wspolnikow spotki.

Kopia dokumentu tozsamosci moze by¢ zanonimizowana w zakresie danych zbednych w procesie weryfikacji, tj. w zakresie danych
obejmujacych: nazwisko rodowe, imiona rodzicéw, podpis, miejsce urodzenia, wzrost, kolor oczu oraz organ wydajacy dokument.

2. Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na obszarze wiejskim objetym LSR — oryginat lub kopia.

W przypadku, wnioskéw ztozonych do 31.12.2017 r. mozliwe jest dokumentowanie miejsca zamieszkania podmiotu bedacego osoba

fizycznag poprzez wykazanie:

— adresu zameldowania na pobyt staly potwierdzonego wpisem w dowodzie osobistym (jezeli wpis w tym zakresie jest aktualny),
albo

— adresu zameldowania na pobyt staly lub czasowy potwierdzonego w zaswiadczeniu z whasciwej Ewidencji Ludno$ci o miejscu
pobytu statego lub czasowego, w przypadku, gdy dowdd osobisty zostat wydany na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania
W sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212, z p6zn. zm.),
zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staty
(wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku);

—  lub tez w oparciu o ponizsze zalaczniki (mozliwe do ztozenia po 31.12.2017 r.).

P0 31.12.2017 r., w celu potwierdzenia adresu miejsca zamieszkania podmiotu bedacego osoba fizyczna nalezy przedstawié:

— pierwszg strone zeznania podatkowego za ostatni okres rozliczeniowy (np. formularza PIT-37), zawierajaca adres zamieszkania
(kopia) wraz z:
e  potwierdzeniem zlozenia zeznania w formie prezentaty urzedu skarbowego — pieczgé, albo
e urzegdowym poswiadczeniem odbioru (UPO) generowanym w przypadku zloZenia zeznania podatkowego w formie

elektronicznej (e-deklaracja) — wydruk z systemu e-Deklaracji Ministerstwa Finansow, albo

e  zaSwiadczeniem z urzedu skarbowego potwierdzajacym fakt ztozenia zeznania — kopia;

albo

— wystawione na podmiot i jego adres zamieszkania dokumenty zobowigzaniowe, np. decyzja w sprawie wymiaru podatku od
nieruchomosci, rachunki lub faktury za media, $cieki, odpady komunalne.

Kopie ww. dokumentéw moga by¢ zanonimizowane w zakresie danych zbednych w procesie weryfikacji, tj. danych innych niz adres
zamieszkania i dane identyfikacyjne podmiotu.

Zalacznik nie dotyczy osoby fizycznej wykonujacej dziatalno§¢ gospodarczg.
A.2 Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawna

1. Umowa spolki lub statut spéldzielni, innej osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej
ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy — kopia.

W zaleznos$ci od formy prawnej podmiotu nalezy dotaczy¢ umowe spotki lub statut.

Dokument powinien zawiera¢ informacje, o zakresie dziatalno$ci podmiotu (odpowiednim do przedmiotu operacji) i miejscu siedziby
lub oddziatu na obszarze wiejskim objetym LSR.
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2. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjna wystawione przez Wojewode lub
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy —
oryginal lub kopia.

W przypadku jednostek organizacyjnych kosciola np. parafii ww. zaswiadczenie wystawia wilasciwy terytorialnie Wojewoda,
natomiast w przypadku innych zwigzkéw wyznaniowych Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji.

3. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolno$¢ prawna oraz posiadanie siedziby lub siedziby oddzialu na
obszarze wiejskim objetym LSR przez jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna — oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy podmiot nie podlega wpisowi do KRS, nalezy dotaczy¢é dokumenty potwierdzajace zdolno$¢ prawna podmiotu (np.
za$§wiadczenie albo o$wiadczenie, ze ma zdolno$¢ prawna wraz ze wskazaniem, ktora ustawa jest podstawa powotania podmiotu
i prowadzenia przez niego dziatalno$ci).

Dokument powinien zawiera¢ informacjg, o zakresie dziatalno$ci podmiotu (odpowiednim do przedmiotu operacji) i miejscu siedziby
lub oddziatu na obszarze wiejskim objetym LSR.

A.3 Spotka cywilna
1. Umowa spolki cywilnej — kopia.

Umowa spotki musi by¢ zawarta na czas nieokre§lony lub oznaczony, jednak w przypadku operacji inwestycyjnych, nie krotszy niz
okres zobowiazania Beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy o przyznaniu pomocy, tj. co najmniej 5 lat od dnia dokonania
platnosci koncowej w ramach operacji. Powyzsze dotyczy rowniez czasu trwania spotki. W przypadku, gdy czas obowigzywania
umowy sp6iki nie zostat w niej okreslony, nalezy uzna¢, iz jest ona wazna bezterminowo.

Umowa spotki cywilnej powinna zawiera¢ okre$lenie rodzaju prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalno$ci
(PKD) oraz upowaznienie wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ o0 pomoc w imieniu wspdlnikow (w sytuacji, gdy do wniosku nie
zostata zalgczona stosowana uchwata).

2. Uchwala wspoélnikéw spéltki cywilnej, wskazujaca strone, ktora jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu
pozostalych stron, o ile porozumienie (umowa) spotki nie zawiera takiego upowaznienia — w przypadku, gdy taka uchwala
zostala podjeta — oryginat lub kopia.

Nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano wspolnika spotki cywilnej upowaznionego do ubiegania
si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow spotki cywilne;j.

A.4 Podmioty wspdlnie wnioskujace o przyznanie pomocy w zakresie, 0 ktérym mowa w § 2 ust.1 pkt. 3 rozporzadzenia

1. Porozumienie zawarte na czas oznaczony, zawierajace postanowienia dotyczace wspoélnej realizacji operacji, okreslone
W § 10 ust. 2 rozporzadzenia — oryginat lub kopia.

Porozumienie musi by¢ zawarte na czas oznaczony i zawiera¢ postanowienia dotyczace wspoélnej realizacji operacji, obejmujace cO
najmniej zakres, o ktorym mowa w § 10 ust. 2 rozporzadzenia.

Zawarte porozumienie powinno odnosi¢ si¢ do wspdlnej realizacji operacji, ktora ma na celu zwigkszenie sprzedazy dobr lub ustug
oferowanych przez podmioty z obszaru wiejskiego objetego LSR przez zastosowanie wspolnego znaku towarowego lub stworzenie
oferty kompleksowej sprzedazy takich dobr lub ustug.

B. Zalaczniki wspolne

1.1 Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentéw — kopia, albo
1.2 Zaswiadczenie o0 nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidencji producentéw — kopia, albo
1.3 Wniosek o wpis do ewidencji producentow — kopia

Opis zgodnie z tre$cig instrukcji do czesécei B.IL pole 2.1 wniosku.

W przypadku podmiotéw wspolnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie, o ktérym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, nalezy
zataczy¢ dokument odrebnie od kazdego z podmiotéw bedacych strong porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ wspolnicy spotki cywilnej w zwigzku z dziatalno$ciag prowadzona w spoélce, nalezy zataczy¢
dokument odnoszacy si¢ do numeru identyfikacyjnego nadanego spotce cywilnej w oparciu o REGON spotki.

2. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci — zalacznik obowiazkowy w przypadku, gdy
realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z nieruchomoscig — oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. budowa, przebudowa, remont
potaczony z modernizacja, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), nalezy zalaczy¢
dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktdrej realizowana bedzie operacja.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze by¢:

— odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku, lub

— odpis aktu notarialnego wraz z kopiag wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia W sadzie), lub

—  prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksi¢gi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia W sadzie), lub
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—  ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierac czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

—  wypis z ewidencji gruntéw i budynkow wydawany przez Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym podmiotu, dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomos$ci, moze by¢ np.: umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie
zalezne. Umowy te muszg by¢, zawarte na okres, realizacji operacji oraz co najmniej do dnia, w ktérym uptynie odpowiednio 3 albo 5
lat liczac od dnia dokonania ptatnosci koficowej w ramach operacji.

Posiadanie dokumentu potwierdzajacego prawo do dysponowania nieruchomos$cia na etapie skladania wniosku nie jest
obligatoryjne. Jednakze nalezy pamigtaé, ze przedstawione informacje we wniosku dotyczace lokalizacji operacji (miejsca realizacji
operacji) w odniesieniu do warunku posiadania prawa dysponowania podang we wniosku i oceniong przez UM nieruchomoscia beda
weryfikowane najpozniej w dniu zawierania umowy o przyznaniu pomocy. Dokument potwierdzajacy posiadanie tytutlu prawnego
musi by¢ poprawny i wazny w momencie przyznania pomocy (zawierania umowy), W przeciwnym razie, pomoc nie zostanie
przyznana.

Zaleca sig, aby w takim przypadku podmiot po otrzymaniu informacji o przyznaniu pomocy i przed dniem wyznaczonym na zawarcie
umowy — uzgodnit poprawno$é dokumentu potwierdzajacego posiadanie prawa do dysponowania nieruchomoscia z UM. Nalezy mie¢
na uwadze, ze analiza dokumentéw warunkujacych przyznanie pomocy na pdzniejszym etapie (w dniu zawarcia umowy), moze
skutkowa¢ uznaniem, ze podmiot nie spetni warunkdéw przyznania pomocy i umowa nie zostanie zawarta.

Na etapie zlozenia wniosku, akceptowane beda umowy z tzw. odroczonym terminem (z warunkiem zawieszajacym) (przy czym nie
moze to dotyczy¢ umow nabycia wlasnosci nieruchomosci). Przyktadowo umowa najmu lokalu moze przewidywaé pdzniejszy termin
wejscia jej w zycie - np. strony zawieraja umowe najmu 27 sierpnia 2017 r. i jednocze$nie okreslaja, ze najem rozpoczyna si¢
od 1 grudnia 2017 r. W przedstawionym przyktadzie glowne obowigzki stron umowy najmu lokalu, tj. ze strony wynajmujacego
obowiazek oddania najemcy rzeczy do uzywania, a ze strony najemcy — obowigzek ptacenia wynajmujagcemu umowionego czynszu,
zaktualizujg si¢ dopiero 1 grudnia 2017 r., a nie w dniu zawarcia umowy.

Istotne jest, aby tytut prawny przystugiwat beneficjentowi w dacie przyznawania pomocy, czyli prawo do dysponowania musi powstaé
najpo6zniej na dzien zawarcia umowy.

Tytul prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:

— inwestycja nie jest w sposdb trwaly zwigzana z nieruchomoscia,

—  operacja dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,

— operacja dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakow lub Sciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac
budowlanych.

Ponadto dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do nieruchomoéci mozna nie przedstawia¢ wraz z wnioskiem w sytuacji, gdy:

—  podmiot jest posiadaczem samoistnym lub operacja dotyczy inwestycji liniowej obejmujacej duzg liczbe dzialek (weryfikacja
wymogu posiadania tytutu prawnego do nieruchomosci bedzie si¢ odbywac na podstawie informacji przekazanych przez podmiot
(posiadanie samoistne) lub np. pozwolenia na budowe (inwestycje liniowe)),

— nieruchomo$¢ posiada elektroniczng ksiege wieczysta i s3 w niej zawarte aktualne dane (weryfikacja wymogu posiadania tytulu
prawnego do nieruchomosci bedzie si¢ odbywac na podstawie informacji zawartych w elektronicznej ksigdze wieczyste;j,
zidentyfikowanej poprzez numer podany przez podmiot w czgsci B.II1.9 kol. 8 wniosku).

W przypadku, gdy planowana do realizacji inwestycja wigze si¢ z zajeciem pasa drogowego na cele niezwigzane z budowa,
przebudowa, remontem potaczonym z modernizacja, utrzymaniem i ochrong drég np. budowa obiektu infrastruktury turystycznej -
,»witacza” w ramach zakresu wskazanego w polu B.II1.4.6 wniosku, nie jest mozliwe uzyskanie ww. dokumentow potwierdzajacych
tytul prawny do nieruchomosci. W takim przypadku, zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. 0 drogach publicznych (tj. Dz.
U. 2016 r. poz. 1440, z pézn. zm.), podmiot zobowigzany jest do uzyskania dokumentu potwierdzajacego uprawnienie do korzystania
z pasa drogowego drogi publicznej (zezwolenia na zajecie pasa drogowego w drodze decyzji administracyjnej). Dokument ten musi
zawiera¢ wskazanie terminu, na jaki zezwolenie zostalo wydane, tj. okresu, co najmniej 5 lat liczac od dnia dokonania ptatnosci
koncowej w ramach operacji.

3. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspétwlasciciela(i) lub posiadacza(-y) lub wspétposiadacza (-y) nieruchomosci, ze wyraza(ja)
on(i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedgcej w posiadaniu zaleznym
lub bedacej przedmiotem wspotwlasnosci — zalacznik obowigzkowy w przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje zadania
trwale zwigzane z nieruchomoscia — oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM.

Zgoda na realizacje operacji jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia
(tj. budowa, przebudowa, remont polaczony z modernizacja, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu iurzadzen
wymagajacych posadowienia), a dana nieruchomos¢ znajduje sie w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem wspotwiasnosci.

Ww. zgoda na realizacje operacji jest wymagana rowniez, W przypadku, gdy projekt dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na
budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa polega jedynie na oznakowaniu
szlakow lub Sciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac budowlanych np. oznakowanie szlaku rowerowego.

W przypadku nieruchomos$ci bedacej przedmiotem wspotwlasnoséci o§wiadczenie powinno zostaé ztozone oddzielnie przez kazdego
ze wspdtwlascicieli. W przypadku, gdy wiascicielem nieruchomosci jest wspolnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego
oswiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspotwiaseicieli (na jednym formularzu).

4. Biznesplan w przypadku, gdy operacja obejmuje zakres, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2-4 rezporzadzenia — oryginat
sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.
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Biznesplan nalezy sporzadzi¢ zgodnie z udostgpnionymi Informacjami pomocniczymi przy wypetnianiu biznesplanu.

Zalacznik ten jest wypetniany w $cistym powiazaniu z wnioskiem. Informacje zawarte w biznesplanie oraz wniosku musza by¢ ze soba
zgodne (kwota pomocy, terminy realizacji operacji, liczba miejsc pracy, cele operacji, zakres operacji, lokalizacja, itd.).

Wzor biznesplanu dla operacji realizowanych w zakresie § 2 ust. 1 pkt 2 lit b - oznaczony jest symbolem W-1_19.2_In.

Natomiast wzor biznesplanu dla operacji realizowanych w zakresie § 2 ust. 1 pkt 2 litc, § 2 ust. 1 pkt 3 i 4 - 0znaczony jest symbolem
W-1_19.2_1.

Biznesplan musi zosta¢ opatrzony data i podpisem podmiotu.

Wazne: to w jaki sposob zostanie sporzadzony biznesplan - moze decydowac o powodzeniu lub porazce operacji. Biznesplan stuzy
przede wszystkim przedsigbiorcom do analizy mozliwos$ci rynkowych pozwalajacych na osiagnigcie zatozonych celow w konkretnym
otoczeniu. Biznesplan nie zagwarantuje sukcesu przedsigbiorstwu oraz, ze w przedsigbiorstwie nie pojawia si¢ problemy, ale
przemyslany i dobrze sporzadzony daje mozliwo$¢ przeciwdziatania im (pomaga eliminowacé na wstepie ryzyka mozliwe do napotkania
podczas realizacji operacji (prowadzenia dziatalnosci gospodarczej)).

5. Os$wiadczenie podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy o wielko$ci przedsi¢biorstwa — oryginal sporzadzony na
formularzu udostgpnionym przez UM.

Zalacznik obowigzkowy dla podmiotu, ktory wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy sdg.

W przypadku wspolnikoéw spotki cywilnej nalezy dotaczy¢ dokument wypetniony przez:
—  kazdego ze wspolnikow odrebnie, jako przedsigbiorce prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza we wiasnym imieniu, oraz
—  wspdlnikoéw tacznie w odniesieniu do przedsigbiorstwa prowadzonego w formie spotki cywilnej.

W przypadku podmiotoéw wspdlnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 3 rozporzadzenia
Oswiadczenie (...) sktada odrebnie kazdy z podmioty bedacych strong porozumienia o wspdlnej realizacji operacji.

Zatacznik nalezy sporzadzi¢ zgodnie z udostgpnionymi Zasadami wypetniania Oswiadczenia podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie
pomocy o wielkoSci przedsigbiorstwa.

6.1 Formularze rozliczeniowe Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z ostatnich 12 miesiecy poprzedzajacych miesiac zloZenia
wniosku o przyznanie pomocy — w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prowadzi dzialalno$é
gospodarczg i w zwigzku z realizacja operacji planuje utworzenie / utrzymanie miejsc(a) pracy — kopia, albo

6.2 Os$wiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o niezatrudnianiu pracownikéw (oryginal) wraz
z formularzem ZUS DRA - w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prowadzi dzialalno$é gospodarcza
i w zwiazku z realizacja operacji planuje utworzenie miejsc(-a) pracy — kopia, albo

6.3 Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o niezatrudnianiu pracownikéw (oryginal) wraz
z zaswiadczeniem o podleganiu ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw przez rolnika prowadzacego dzialalnos$¢ gospodarcza
i gospodarstwo rolne, wydanym przez Kase¢ Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego nie wcze$niej niz 1 miesiac przed dniem
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy — W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prowadzi dzialalno$é
gospodarczg i w zwigzku z realizacja operacji planuje utworzenie miejsc(-a) pracy — oryginat lub kopia

W przypadku, gdy w zwiazku z realizacjg operacji przez podmioty wspdlnie wnioskujace 0 wsparcie w zakresie, o ktorym mowa w § 2
ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia, zostanie utworzone / utrzymane miejsce pracy, dokumenty wymagane beda od tych podmiotéw, ktore
w ramach porozumienia przyjmg na siebie takie zobowigzanie. Jezeli realizacja operacji spowoduje utworzenie miejsca pracy przez
kazdy z podmiotow (np. w ramach operacji realizowanej przez dwa podmioty zostanie utworzone 1 miejsce pracy w przeliczeniu na
pelne etaty $rednioroczne, przy czym kazdy z podmiotdéw zatrudnieni jednego pracownika w wymiarze 0,5 etatu), ww. dokumenty
wymagane beda od wszystkich podmiotow.

Nalezy zataczy¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zalacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) za okres
12 miesi¢cy poprzedzajacych miesiac ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Przedstawiane dokumenty, zarowno deklaracje ZUS
DRA, jak i imienne raporty miesieczne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny by¢ podpisane przez platnika sktadek
(podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy) lub osobg¢ upowazniong. Dotyczy to réwniez podmiotdw zobowigzanych do
przekazywania dokumentow do ZUS drogg elektroniczna. Jesli dziatalno$¢ byta prowadzona w roku poprzedzajacym ztoZenie wniosku
krocej niz rok — nalezy przedstawi¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zalacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS
RZA) za wszystkie miesiace od momentu rozpoczgcia / wznowienia dziatalnosci).

Podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, ale niezatrudniajacy pracownikow, czyli optacajacy sktadki wylgcznie za siebie lub za
osoby wspolpracujace - zgodnie z zasadami obowigzujacymi w ZUS - jest zwolniony z comiesiecznego obowiazku sktadania deklaracji
DRA. W zwiazku z powyzszym osoby te zobowiazane sg do zalaczenia do wniosku ostatniej ztozonej do ZUS deklaracji ZUS DRA
oraz wlasnego o$wiadczenia, ze od miesiaca, ktorego dotyczy deklaracja stan nie ulegl zmianie i podmiot nadal nie zatrudnia
pracownikow.

Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zalacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny by¢ podpisane przez
ptatnika sktadek (podmiot) lub osobe upowazniona, a na przedktadanych kopiach powinna widnie¢ pieczatka wpltywu ZUS (w
przypadku, gdy podmiot przedktada do ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej”) lub kod kreskowy (w przypadku gdy Deklaracje
rozliczeniowe sktadane sa do ZUS droga elektroniczng (np. za posrednictwem systemu PLATNIK)).

Podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg i niezatrudniajacy pracownikow, ktory podlega ubezpieczeniom na podstawie przepisow
ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdéw, zobowigzany jest do zataczenia wymienionego w polu 6.3 wlasnego o$wiadczenia, ze
nie zatrudnia pracownikoéw oraz zaswiadczenia wydanego przez KRUS.
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Uwaga: Dla potwierdzenia, ze dany pracownik zatrudniony jest ,,na zastgpstwo” pracownika w czasie jego usprawiedliwionej
nieobecnoscei (dotyczy zasitku chorobowego i rehabilitacyjnego) nalezy dotaczyé do wniosku umowy zawarte na zastepstwo z tymi
pracownikami wraz o$§wiadczeniem, za ktorego pracownika zostata zawarta dana umowa (0 ile umowa nie zawiera tych informacji)
(ww. dodatkowe zatgczniki, nalezy wskaza¢ W czesci B.VII E. Inne zatgczniki dotyczqce operacji). Zgodnie art. 29 § 1 ustawy z dnia
26 kwietnia 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z p6zn. zm.) w przypadku zawarcia umowy o prac¢ na czas okre§lony
w celu zastgpstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nicobecnosci w umowie okresla si¢ ten cel lub okolicznos$ci tego
przypadku. Patrz: wyjasnienia W opisie pola 7.3 Wyliczenie wartosci poczgtkowej dla wskaznika liczba utworzonych miejsc pracy.

7. Dokumenty identyfikujace dotychczas istniejace miejsce pracy wraz z uzasadnieniem dla jego utrzymania — w przypadku,
gdy podmiot ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy w zwiazku z realizacja operacji planuje utrzymanie miejsc(a) pracy) — oryginat
lub kopia

Jezeli realizacja operacji bedzie miata wptyw na utrzymanie miejsc(-a) pracy z dotychczasowego stanu zatrudnienia, nalezy,
w odniesieniu do miejsc(-a) pracy wskazanych(-ego) w polu B.III. 7.4 wniosku, przedstawi¢ uzasadnienie dla jego utrzymania oraz
dokumenty identyfikujace to miejsce pracy, w szczegdlnosci:

—  umowg o prac¢ wraz z zakresem czynnosci,

—  deklaracje rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA).

8. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o nie uzyskaniu pomocy de minimis — oryginat sporzadzony na
formularzu udostepnionym przez UM.

Nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy podmiot w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe
nie uzyskat pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasadg de minimis, w szczegoélnosci w mysl, rozporzadzenia Komisji (UE) nr:

— 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) — dalej rozporzadzenie nr 1407/2013,

— 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9) — dalej rozporzadzenie nr 1408/2013,

— 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis przyznawanej przedsi¢biorstwom wykonujagcym ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE
L 114 z 26.04.2012 roku, str. 8) — dalej rozporzadzenie nr 360/2012,

—  717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190/45 z 28.6.2014, str. 45),

— 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379
z 28.12. 2006 roku, str. 5 z p6zn. zm.) — dalej rozporzadzenie nr 1998/2006.

Wazne: mozna sprawdzi¢ fakt uzyskania pomocy de minimis na stronie:
—  Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow (z wylaczeniem pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie):

https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary;jsessionid=jb5NfTgshwRjDBrL3Gz-zKIp.undefined

—  Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (tylko w zakresie pomocy de minimis w rolnictwie i ryboléwstwie przyznanej po
31.12.2016r.):

http://srpp.minrol.eov.pl/index.php?act=report

9.1 Informacja podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de minimis — oryginat sporzadzony na
formularzu udostgpnionym przez UM.

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacje operacji ubiega si¢ przedsiebiorstwo w zwigzku z prowadzona
dziatalnoscig.

Wazne: pojecie ,,przedsigbiorstwa” nalezy definiowa¢ mozliwie szeroko, obejmujgc swym zakresem wszystkie kategorie podmiotow
zaangazowanych w dziatalno$¢ gospodarcza, niezaleznie od ich formy prawnej oraz Zrédet finansowania. O zakwalifikowaniu
podmiotu do danej kategorii przesadza charakter i rodzaj czynno$ci faktycznie podejmowanych przez ten podmiot w obrocie
gospodarczym, nie za$ legitymowanie si¢ statusem przedsiebiorcy zarejestrowanego zgodnie z przepisami prawa krajowego.

Rozstrzygajace znaczenie w tym zakresie powinno mie¢ stwierdzenie, czy dany podmiot oferuje towary i ushugi na okreslonym rynku,
w konsekwencji stwarzajac potencjalng lub rzeczywista konkurencje dla innych uczestnikow tego rynku. Bez znaczenia jest natomiast
niezarobkowy charakter prowadzonej dziatalno$ci oraz forma prawna (osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spotka
prawa handlowego, spotka cywilna, przedsi¢biorstwo panstwowe, stowarzyszenie, fundacja, organ administracji publicznej), jezeli
prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu prawa unijnego.

W przypadku gdy podmiot (np. instytucja kultury) moze prowadzi¢ rdzne rodzaje dziatalnosci, np. dziatania majace na celu realizacjg
zadan whasnych gminy z zakresu kultury, dziatalno$¢ niegospodarczg oraz dziatalno$¢ komercyjna, zasadnicze znaczenie w kwestii
udzielenia pomocy de minimis ma dziatalno$¢, ktora jest bezposrednio zwigzana z udzieleniem pomocy. W zwiazku z tym, jezeli
podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza i niegospodarcza, istotne jest ustalenie, ktdrej z tych dziatalnosci bedzie dotyczy¢ pomoc,
o0 jaka si¢ ubiega, a takze rachunkowe wydzielenie przez podmiot dziatalnosci gospodarczej od dziatalnosci pozostate;j.

Publiczne finansowanie dziatalnosci niegospodarczej nie bedzie objete przepisem art. 107 ust. 1 TFUE pod warunkiem, ze:
—  obarodzaje dziatalnosci dadzg si¢ wyraznie rozdzieli¢;

—  finansowanie obu rodzajow dziatalnosci mozna wyraznie rozdzieli¢;

—  podmiot jest w stanie wlasciwie przypisywac koszty do poszczegoélnych rodzajow dziatalnosci.
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Aby nie dochodzito do subsydiowania skosnego dziatalnosci gospodarczej, niezbgdne jest prowadzenie odrgbnej ewidencji dziatalnosci
wspieranej ze $rodkow publicznych oraz pozostatych rodzajow dziatalnosci, czyli takie wyodrgbnienie przychodow i kosztow
zwigzanych ze wspierang dzialalno$cig, ktore uniemozliwi przenoszenie s$rodkéw pomocowych migdzy réznymi pozycjami
bilansowymi.

Pomoc udzielana w ramach operacji posiada status pomocy de minimis. Maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz
z wnioskowana) mozliwa do uzyskania na jedno przedsigbiorstwo (zdefiniowane rozporzadzeniem nr 1407/2013), w okresie trzech lat
podatkowych, tj. okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, wynosi:

— 500000 euro w przypadku pomocy przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi §wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym
(uzyskana pomoc nie wptynie na handel migdzy panstwami cztonkowskimi ani nie zakloci badz nie grozi zaktoceniem
konkurencji),

— 200 000 euro w przypadku pozostatych rodzajow dziatalnosci,

— 100 000 euro, jezeli przedsigbiorstwo prowadzi dziatalno$¢ w zakresie drogowego transportu towarow,

— 30000 euro dla osob ktore prowadza dziatalno$¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury,

— 15000 euro dla osob ktore prowadza dziatalno$¢ w sektorze rolnym.

Przy ustaleniu obowiazujacego podmiot limitu pomocy de minimis kluczowe znaczenie ma rodzaj wykonywanej dziatalnosci (w tym
dziatalnosci, ktorej dotyczy operacja), zapewnienie rozdzielnosci rachunkowe;j dla dziatalnosci, ktora podlega ograniczonemu limitowi
pomocy de minimis oraz dotychczas uzyskana warto$¢ pomocy de minimis w ramach poszczegélnych limitow (decydujaca podstawa
prawna udzielenia pomocy de minimis — rozporzadzenie unijne).

Podstawowym limitem pomocy de minimis, ktory obowiazuje podmiot jest 200 000 euro.

W przypadku podmiotu, ktory prowadzi dziatalno$¢ w réznych dziedzinach, w tym w sektorze drogowego transportu towarow,

a operacja dotyczyta bedzie dziatalno$ci prowadzonej w zakresie innej branzy, moze by¢ zastosowany limit 200 000 euro, o ile

spelnione sg facznie dwa ponizsze warunki:

1) operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towardw,

2) prowadzona bedzie rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalno$ci wykonywanej w sektorze transportu drogowego towardw i pozostalej
dziatalnosci gospodarcze;.

Analogiczna zasada dotyczy pozostalych limitdéw. W poddzialaniu 19.2 nie jest udzielana pomoc de minimis w rolnictwie ani
W rybotowstwie i akwakulturze. Tym samym podmiot, ktéry zamierza ubiegaé si¢ o wsparcie, bedzie objety ogélnym limitem pomocy
de minimis (200 000 euro). Przyktadowo, jesli w ciggu trzech lat, otrzymat pomoc de minimis w rolnictwie w kwocie 7 000 euro, to
pomocy de minimis o charakterze 0gélnym moze otrzyma¢ maksymalnie 193 000 euro (200 000 euro - 7 000 euro).

Nalezy jednak pamigtaé, ze pomoc uzyskana przez podmiot w zakresie pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis
W rybotéwstwie podlega ograniczeniom. W zwiagzku z powyzszym w przypadku podmiotu, ktdry prowadzi juz dziatalnosci w sektorze
rolnym lub w sektorze rybotéwstwa i akwakultury koniecznym begdzie zapewnienie rozdzielnosci rachunkowej ww. dziatalno$ci
i pozostatej dziatalno$ci gospodarczej. Wynika to z konieczno$ci uniemozliwienia przenoszenia na wskazang dziatalno$¢ (z obnizonym
limitem) korzy$ci wynikajacej z uzyskanej pomocy de minimis w limicie 200 000 euro (Iub 100 000 euro). Jezeli podmiot nie zapewni
rozdzielenia dzialalno$ci lub wyodrebnienia kosztéw, tak aby dzialalno$§¢ w sektorach wylaczonych z zakresu stosowania
rozporzadzenia nie odnosila korzysci z pomocy de minimis przyznanej zgodnie z rozporzadzeniem, to wéwczas moze korzystaé
jedynie z pomocy do wysokosci limitu wynoszacego:

— 15000 euro dla oséb ktore prowadza dziatalno§¢ w sektorze rolnym,

— 30000 euro dla osob ktore prowadza dziatalno$¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury.

W przypadku podmiotéw wykonujacych ustugi §wiadczone w ogodlnym interesie gospodarczym, wptyw na wysoko$¢ dostgpnego
limitu pomocy de minimis bgdzie miata rowniez pomoc de minimis udzielona na podstawie rozporzadzenia nr 360/2012, albowiem
pomoc taka mozna tgczy¢ z pomocg de minimis udzielong na podstawie innych rozporzadzen o pomocy de minimis do putapu 500 000
euro. Przyktadowo, przedsi¢biorstwu, ktore w okresie referencyjnym uzyskato juz pomoc w ramach rozporzadzenia nr 360/2012
w wysokosci 450 000 euro, pozostal do wykorzystania limit pomocy de minimis w wysoko$ci 50 000 euro pomimo, ze na podstawie
rozporzadzenia nr 1407/2013 nie zostata mu jeszcze udzielona zadna pomoc.

Ponadto nalezy pamigtaé, iz limit pomocy de minimis dotyczy jednego przedsigbiorstwa, tj. zgodnie z rozporzadzeniem 1407/2013,

wszystkich jednostek gospodarczych, ktore sa ze soba powigzane, co najmniej jednym z nastepujacych stosunkow:

1) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw glosu akcjonariuszy, wspolnikéw lub
cztonkow;

2) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wigkszos$¢ cztonkow organu administracyjnego, zarzadzajgcego
lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

3) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inng jednostke gospodarcza zgodnie z umowa zawarta
Z ta jednostka lub postanowieniami w jej akcie zalozycielskim lub umowie sp6iki;

4) jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspolnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem,
samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub czlonkami tej jednostki,
wigkszo$¢ praw glosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktorych mowa w pkt 1-4, za posrednictwem jednej innej jednostki
gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych rowniez sa uznawane za jedno przedsigbiorstwo.

Zwiagzki migdzy przedsigbiorstwami zachodzace za posrednictwem osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowa dziatalnosé
gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG, powinny by¢ interpretowane jako zwiazki zachodzace za posrednictwem
przedsigbiorstwa. A zatem, je$li osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowsa dziatalno$é gospodarcza posiada decydujacy wptyw na
dwie spotki prawa handlowego, to wszystkie trzy podmioty stanowig jedno przedsigbiorstwo w rozumieniu rozporzadzenia 1407/2013,
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a wigc maja jeden, wspolny limit pomocy de minimis. W sytuacji, gdy na takie dwie spotki decydujacy wptyw wywiera osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze;j i jest to jedyna relacja taczaca te podmioty, moga one korzysta¢ z odrebnych limitow pomocy
de minimis.

Natomiast sytuacje osoby fizycznej, bedacej wspdlnikiem spotki cywilnej, ktdra prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu
do CEIDG niezwigzang z dziatalno$cig tej spotki, nalezy interpretowaé nastgpujaco. Jezeli przedsigbiorstwo w formie indywidualnej
dziatalnosci gospodarczej posiada wplyw dominujacy na spotke cywilna, to wtedy nalezy te podmioty traktowac jako powigzane.
Nalezy pamigtaé, ze posiadanie do 50% ,,udzialow” w spétce nie swiadczy o mozliwosci wywierania na nig decydujacego wptywu.
A zatem, spotke cywilna i przedsigbiorstwo jej wspodlnika nalezy uzna¢ za powigzane i sumowac¢ udzielang im pomoc de minimis, je$li
z umowy spotki cywilnej wynika mozliwo$¢ wywierania na nig decydujacego wptywu przez tego wspolnika.

W zaleznosci od tego jaki limit pomocy de minimis obowigzuje podmiot, nalezy zaznaczy¢é TAK w polu 1.1 -1.5, a nastepnie wypelnié¢
pozostate pola tabeli/tabel — zgodnie z ponizszym opisem.

W odpowiednich wierszach tabeli (odpowiadajacym wierszom rozporzadzenia Komisji UE, na mocy, ktérych pomoc de minimis
zostala udzielona) nalezy wpisa¢ informacje zawarte w otrzymanych zaswiadczeniach o pomocy de minimis lub za§wiadczeniach o
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie, zgodnie z trescig kolumn i wierszy tabeli.

W kolumnie Podmiot udzielajacy pomocy nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, ktora udzielita pomocy de minimis.

W kolumnie Dzien udzielenia pomocy nalezy wpisa¢ dzien udzielania pomocy (wynikajacy z zaswiadczenia), przez ktory nalezy
rozumie¢ dzien, w ktorym podmiot nabyt prawo do otrzymania takiej pomocy np. data zawarcia umowy lub wydania decyzji,
a w przypadku gdy udzielenie pomocy w formie ulgi podatkowej nastgpuje na podstawie aktu normatywnego, bez wymogu wydania
decyzji - terminy okre$lone w art. 2 pkt 11 lit. a-c ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1808).

W kolumnie Podstawa prawna otrzymanej pomocy nalezy wpisa¢ krajowy akt prawny bedacy podstawg udzielenia pomocy.

W kolumnie Numer Zaswiadczenia nalezy wpisa¢ zaswiadczenie o pomocy de minimis (o ile podmiot udzielajacy pomocy de minimis
nadat taki numer), jezeli za§wiadczenie nie posiada numeru - pole to pozostawia niewypetnione.

W kolumnie Forma pomocy nalezy wpisa¢ rodzaj pomocy, ktory uzyskat podmiot. Pomoca jest kazde wsparcie udzielone ze srodkow
publicznych w szczegolnosci: dotacja, pozyczka, kredyt, gwarancja, porgczenie, ulga podatkowa, zwolnienie podatkowe, zaniechanie
poboru podatku, odroczenie ptatnosci podatku, roztozenie na raty podatku, umorzenie zalegtosci podatkowe;j albo inne formy wsparcia,
ktére w jakikolwiek sposob uprzywilejowuja ich beneficjenta w stosunku do konkurentow.

W kolumnie Warto$é¢ pomocy brutto (w EUR) nalezy wpisa¢ wielko§¢ uzyskanej pomocy w euro (zgodnie z otrzymanym
zaswiadczeniem).

Wiersz — Laczna warto$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez podmioty powigzane — nalezy przepisa¢ warto$¢ w euro
z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis z pkt 9b ({gczna wartosé¢ pomocy (...)), w ktérym
nalezatlo umiesci¢ informacj¢ o pomocy de minimis pozyskanej przez podmioty powigzane (zgodnie z definicja okre$long
W rozporzadzeniu nr 1407/2013) w stosunku do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

Wiersz - Laczna warto$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez wszystkie podmioty polgczone lub przejete — nalezy przepisaé
warto$¢ w euro z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis z pkt 10b fgczng wartosé pomocy de
minimis udzielonej w biezqcym roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajqcych latach podatkowych wszystkim potgczonym Ilub
przejetym przedsiebiorcom, w ktéorym nalezato umiesci¢ informacj¢ o pomocy de minimis pozyskanej przez podmioty potaczone lub
przejete przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

Wiersz — Laczna warto$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez podmiot istniejacy przed podzialem w odniesieniu do dziatalnosci
przejetej przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy — nalezy przepisaé wartos¢ w euro z Formularza informacji
przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis z pkt 10c warto$¢ z lit. b taczna warto$¢ pomocy de minimis udzielonej
W biezacym roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajacych latach podatkowych przedsigbiorcy istniejacemu przed podziatem
W odniesieniu do dziatalno$ci przejmowanej przez podmiot. Jezeli w tym polu nie wpisano wartosci a podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy powstal w wyniku podzialu innego przedsigbiorcy, nalezy wpisa¢ iloczyn udzialu kapitalu podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w kapitale podmiotu istniejacego przed podziatem i tacznej wartosci pomocy de minimis
uzyskanej przed podziatem. Dane nalezy pobra¢ z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis, z
ostatniej czgsécei pkt 10.

Wiersz — Suma uzyskanej pomocy de minimis — nalezy wpisa¢ sume warto$ci wpisanych w poszczegdlnych wierszach w kolumnie
Wartos¢ pomocy brutto (W euro).

Wiersz - Pozostaly do wykorzystania limit pomocy de minimis, przy kursie EUR — nalezy wpisac $redni kurs euro obowigzujacy
na dzien przed ztozeniem wniosku, datg, z ktorej zostat przyjety kurs (ztozenia wniosku), oraz wyliczy¢ kwotg pozostatego do
wykorzystania limitu (...) w EUR i1 zt. W tym celu nalezy od wskazanego limitu (pola 1.1, 1.2...1.5) odja¢ sume uzyskanej pomocy de
minimis (pola 1.1.5, 1.2.5...1.5.5) — limit w euro. Uzyskang warto$¢ nalezy przeliczy¢ na walute polska (zt) przy zastosowaniu
wskazanego kursu euro.

Wazne: mozna zweryfikowa¢ uzyskang pomoc de minimis na stronie:
—  Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (z wylaczeniem pomocy de minimis w rolnictwie i rybolowstwie):

https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary;jsessionid=jb5NfTgshwRjDBrL3Gz-zKIp.undefined

—  Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (tylko w zakresie pomocy de minimis w rolnictwie i ryboldwstwie przyznanej po
31.12.2016r.):
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W przypadku podmiotow wspdlnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia zatacznik
sktada odrebnie kazdy z podmiotow bedacych strong porozumienia o wspdlnej realizacji operacji.

Zalacznik ten sklada si¢ obowigzkowo wraz z zalacznikiem(-ami):

9.2 Zaswiadczenie(a) o pomocy de minimis lub Zaswiadczenie(a) o pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie, jakie
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymal w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych
go lat — kopia.

Nalezy dotaczy¢ wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie, jakie podmiot
otrzymat w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie poprzedzajacych go 2 lat (zgodnie ze wskazaniem uzyskanej pomocy
W zalgczniku nr 9.1).

W przypadku wspolnikoéw spotki cywilnej nalezy dotaczyé zaswiadczenia wystawione na:
—  kazdego ze wspolnikow odrebnie, jako przedsigbiorce prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza we wiasnym imieniu, oraz
—  wspdlnikéw tacznie w odniesieniu do przedsigbiorstwa prowadzonego w formie spotki cywilne;.

W przypadku podmiotow wspdlnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia
za$wiadczenia sktada kazdy z podmiotow bedacych strong porozumienia o wspodlnej realizacji operacji.

10. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis — oryginat.

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacj¢ operacji ubiega si¢ przedsigbiorstwo w zwiazku z prowadzona
dziatalnoscia (zgodnie z wyjasnieniami zawartymi w instrukcji w ramach opisu zatgcznika B.VIL.B.9.1).

Formularz nalezy przygotowa¢ w oparciu o wzory wzor stanowiacy zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24
pazdziernika 2014 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sig¢
o pomoc de minimis (Dz.U. z 2014 poz. 1543), zgodnie z instrukcja jego wypehiania, odnoszaca si¢ do czgsci D formularza.
W pozostatym zakresie, pomocniczo przy wypetianiu formularza, mozna stosowac opracowanie pt. Informacje udostgpniane przez
podmiot ubiegajqcy sie o pomoc przygotowane przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczos$ci, we wspdtpracy z Ministerstwem
Rozwoju Regionalnego.

W przypadku podmiotéw wspdlnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie, o ktdrym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia zatacznik
sktada odrebnie kazdy z podmiotoéw bedacych strong porozumienia o wspélnej realizacji operacji.

11. Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami — oryginal lub kopia

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach potocznie okreslana, jako ,,decyzja Srodowiskowa” wydawana jest na podstawie:

—  ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na §rodowisko (Dz.U. z 2017 r. poz. 1405),

—  rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzi¢¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na
srodowisko (Dz.U. z 2016 r. poz. 71).

Ocena oddzialywania na srodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddziatywania na srodowisko ma dostarczy¢ podejmujacemu
decyzje organowi administracji publicznej informacji, czy ingerencja inwestycji w $rodowisko zostata zaplanowana w sposob
optymalny i czy korzy$ci wynikajgce z jej realizacji rekompensuja straty w srodowisku, jakie zwykle sg niemozliwe do unikniecia.

Wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nastepuje przed uzyskaniem réznego typu innych decyzji wymienionych w art.
72 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji o pozwoleniu na budowe, decyzji 0 zatwierdzeniu projektu
budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe;j, itp.

Decyzja srodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, ze nie stuzy od niej odwotanie w administracyjnym toku instancji.
12. Dokumenty potwierdzajace, Ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy:

12.1. posiada doswiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobnym do operacji, ktora zamierza realizowa¢ — kopia —
nalezy dotaczy¢ dokumenty, ktore potwierdzg realizacje ww. projektow (nie tylko wspotfinansowanych z Unii Europejskiej), np.
umowa o dofinansowanie projektu, sprawozdanie z realizacji projektu,

lub
12.2.posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowaé — kopia,

Pod pojeciem zasoby rozumie si¢ zardwno zasoby materialne jak i niematerialne. W katalog zasoboéw materialnych, wchodzi
przede wszystkim rzeczowy majatek trwaty podmiotu, tj. nieruchomos$ci, maszyny, $rodki transportu, jak roéwniez inne
przedmioty, ktore beda wykorzystane przy realizacji zadania w ramach operacji. Dokumentami potwierdzajacymi posiadanie
zasobow w tym przypadku moga by¢, np.: akt wlasnosci / umowa najmu nieruchomosci, ewidencja srodkow trwatych, czy tez
faktura zakupu.

Natomiast zasobami niematerialnymi moga by¢ posiadane przez podmiot licencje, patenty, prawa autorskie, a takze kompetencje
posiadanego zasobu kadrowego odpowiadajace zakresowi przedmiotu operacji (umiejetnosci, doswiadczenie, wyksztatcenie
poparte np. certyfikatami ze szkolen lub kurséw, umowa o prace wraz zakresem obowigzkow).

lub
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12.3. posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowa¢, jezeli jest osoba fizyczna — kopia —
nalezy dotaczy¢ dokumenty, ktore potwierdzg ww. kwalifikacje podmiotu np. dyplom ukonczenia studidw wyzszych, certyfikaty
ze szkolen lub kursow, umowa o pracg wraz zakresem obowigzkow,

lub

12.4. wykonuje dzialalno$§¢ odpowiednia do przedmiotu operacji, ktérg zamierza realizowaé — kopia — nalezy dolaczyé
dokumenty zawierajace informacj¢ o zakresie dziatalnosci podmiotu (odpowiednim do przedmiotu operacji), np. statut, umowa
spoftki.

W przypadku podmiotow wspolnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, zatacznik
sktada odrebnie kazdy z podmiotow bedacych strong porozumienia o wspdlnej realizacji operacji.

W przypadku wspdlnikow spotki cywilnej zataeznik nalezy ztozy¢ dla kazdego ze wspdlnikéw lub spotki np. w przypadku zasobow
wniesionych do spoiki.

13.1 O$wiadczenie 0 kwalifikowalno$ci VAT dla podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy bedacego osoba prawng lub
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedzie ubiegal
sie 0 wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych — oryginatl sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.

albo

13.2 Oswiadczenie 0 kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy bedacego osoba fizyczna,
jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedzie ubiegal si¢ 0 wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych — oryginat
sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM.

Wazne: jezeli podmiot nie wypehit zadnego z ww. zalgcznikow oraz nie wypehit kolumn: 6, 19, 12 zestawienia rzeczowo—
finansowego operacji we wniosku 0znacza to, ze nie ubiega si¢ 0 zaliczenie podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych.

Sprawdzenie statusu podatnika VAT bedzie przeprowadzane podczas weryfikacji wniosku o ptatno§¢ w oparciu o udostepniong przez
Ministerstwo Finanséw pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pl/ baze podatnikéw VAT.

Obowiazek dostarczenia interpretacji indywidualnej dotyczy tylko tych podmiotow, ktore wystgpowac beda w ww. bazie, a do kosztow
kwalifikowalnych operacji wiaczyly podatek VAT (ztozyly zatacznik 13.1 albo 13.2). Ww. interpretacja wiaze si¢ z uzyskaniem
informacji, czy podmiot ma mozliwo$¢ odliczenia podatku VAT w zwigzku z dziatalno$cia, na ktorg otrzyma wsparcie.

Indywidualna interpretacja w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydawana jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 poz. 201, z p6zn. zm.).

Zakacznik ten (o ile bedzie dotyczyt podmiotu) obowigzkowy bedzie na etapie ubiegania si¢ 0 refundacj¢ kosztéw kwalifikowalnych
w przypadku operacji:

— realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem 0 ptatno$¢ ostateczna,

—  dwuetapowych — wraz z pierwszym wnioskiem o ptatno$¢ posrednia.

W przypadku podmiotéw wspolnie wnioskujacych o wsparcie w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, zatacznik
sktada odrebnie kazdy z podmiotéw bedacych strong porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

14. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom planowanych do poniesienia kosztéw - w przypadku dostaw, ustlug, robot
budowlanych, ktore nie sa powszechnie dostepne — oryginal lub kopia.

Nalezy ztozy¢ w przypadku planowanych do poniesienia kosztow kwalifikowalnych w zakresie dostaw, ustug, robot budowlanych,
ktore nie s3 powszechnie dostepne’®. Wowczas nalezy dotaczy¢ np. wydruki z Internetu, kopie stron katalogow, pisemne informacje
(np. oferty) od dealerow, itd. Rodzaj dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zrodtem pozyskania informacji o cenie wskazanym w
czesei wniosku B.VIw kolumnie 8 Uzasadnienie/lUwagi Zrédlo ceny i marka, typ lub rodzaj Parametr(y) charakteryzujgce(y)
przedmiot.

Wszelkie dokumenty stanowiace wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez podmiot.

15. Wycena rzeczoznawcy okreslajaca warto$é¢ rynkowa wkladu rzeczowego w postaci udostepnienia gruntu lub nieruchomosci
— oryginat lub kopia.

Zatacznik obowigzkowy tylko w sytuacji, gdy podmiot planuje wnie$¢ wktad rzeczowy w formie nieodptatnej w postaci gruntow
i nieruchomosci.

Wazne: zgodnie z art. 69 rozporzadzenia nr 1303/2013, w przypadku wykazania w ramach operacji wkladu rzeczowego w formie
nieodptatnej w postaci udostgpnienia gruntu lub nieruchomosci, warto$¢ tego gruntu lub nieruchomos$ci musi zosta¢ poswiadczana
przez niezaleznego, wykwalifikowanego eksperta lub nalezycie upowazniony organ urzedowy. W ramach operacji mozna wykazac¢
ww. wktad w wysokosci nieprzekraczajacej limitu 10 % tacznych wydatkow kwalifikowalnych dla danej operacji.

W przypadku udostgpnienia pomieszczenia w ramach realizacji projektu nalezy ustali¢, czy obowiazujg oficjalne stawki czynszu za
wynajem takiego pomieszczenia i jezeli tak, to, jaki podmiot byt wiasciwy do okre$lenia tych stawek. Podmiot ten mozna uzna¢ za
uprawniony do potwierdzenia wartosci takiego wktadu (w praktyce potwierdzenie moze wynikaé¢ ze stosownego dokumentu w tym
zakresie wydanego/ogtoszonego przez ten podmiot).

W przypadku udostepnienia dla potrzeb projektu przez gminng jednostke¢ samorzadu terytorialnego, pomieszczenia w budynku gminy
wchodzacego w sktad zasobu nieruchomosci gminy, warto$¢ wktadu w tym zakresie moze by¢ potwierdzona przez rade gminy, ktora
jest organem uprawnionym do podejmowania uchwat w sprawie wydzierzawiania lub wynajmowania nieruchomosci (tzn. stosowana
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uchwata rady gminy moze potwierdza¢ t¢ okoliczno$¢). Nalezy uznaé, ze zasady najmu lub dzierzawy nieruchomosci gminy na czas
oznaczony nie dtuzszy niz 3 lata, moga by¢ okreslane przez wojta gminy (za zgoda rady gminy).

W przypadku nieruchomosci bedacej wiasnos$cig podmiotu, ktory udostgpnia lokal uzytkowy wchodzacy w sktad nieruchomosci
stanowigcej jego wlasnoé¢, warto$¢ nieruchomosci moze by¢ okre$lona przez rzeczoznawce majatkowego.

Operat szacunkowy — przez ktory rozumie si¢ sporzadzong przez rzeczoznawce majagtkowego na piSmie opini¢ o warto$ci
nieruchomo$ci — moze by¢ wykorzystywany do celu, dla ktorego zostatl sporzadzony, przez okres 12 miesigcy od daty jego
sporzadzenia, chyba ze wystapily zmiany uwarunkowan prawnych lub istotne zmiany czynnikow, o ktorych mowa w art. 154 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz.U. z 2015 r. poz. 1774, z pdzn. zm.). Po uptywie okresu, o ktorym
mowa wyzej, operat szacunkowy moze by¢ wykorzystany, po potwierdzeniu jego aktualno$ci przez rzeczoznawce majatkowego.
Potwierdzenie aktualnos$ci operatu nastgpuje przez umieszczenie stosownej klauzuli przez rzeczoznawce, ktory go sporzadzit.
Potwierdzenie waznosci operatu szacunkowego (z zachowaniem wymogoéw formalnych) powoduje, Zze jest on wazny kolejne
12 miesiecy od daty aktualizacji. Waznos$¢ jednego operatu moze by¢ przedluzana wigcej niz jeden raz, po uptywie kolejnych
12 miesiecy, zawsze w taki sam sposob.

W przypadku udostgpnienia ziemi lub nieruchomosci przewiduje si¢ poswiadczenie warto$ci wktadu nie tylko przez odpowiednio
uprawniony organ, ale rowniez przez niezaleznego wykwalifikowanego eksperta.

W przypadku okre$lania wartosci wktadu polegajacego na udostegpnieniu nieruchomosci na realizacj¢ operacji obejmujacej zadania
nieinwestycyjne, niebedacej pomieszczeniem (pole, Iaka, itp.) konieczne jest uzyskanie opinii przez niezaleznych ekspertow
w dziedzinie rolnictwa np. doradcow rolnosrodowiskowych, doradcow rolnych.

Dopuszczalne jest dostarczenie ww. dokumentu wraz z wnioskiem o ptatno$¢, w ktérym zostang przedstawione do refundacji ww.
koszty.

16. Wycena okreS§lajaca warto§¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn lub wyposazenia stanowiacych eksponaty —
w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanych sprzetu lub wyposazenia stanowiacych eksponaty, realizowanych
w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego — oryginat lub kopia.

W przypadku operacji dotyczacych zachowania dziedzictwa lokalnego dopuszczalny jest zakup uzywanych maszyn lub wyposazenia
o charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga (przyktad: wyposazenie muzeum, regionalne
przedmioty, stroje). Konieczne jest wowczas zataczenie wyceny wraz z opinia bieglego rzeczoznawcy posiadajacego uprawnienia do
dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.). W przypadku, gdy cena zakupu z faktury jest wyzsza od ich wartosci
rynkowej z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawce, koszt zakupu tego sprzetu moze by¢ uznany za kwalifikowalny jedynie do
wysokosci ustalonej przez rzeczoznawcg.

17. Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.
Zalacznik dotyczy podmiotdéw ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 6.

Zalacznik wymagany w celu wykazania, ze operacja nie bedzie miata charakteru komercyjnego, tj. nie bedzie generowata zysku.
Oznacza to, ze istnieje mozliwo$¢ pobierania oplat za korzystanie z niekomercyjnej infrastruktury, ale wygenerowane w ten sposob
dochody powinny by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow utrzymania tej infrastruktury.

Wazne: w Kalkulacji nalezy uwzglgdni¢ wytacznie przeptywy finansowe zwiazane z funkcjonowaniem infrastruktury zrealizowanej
w ramach danej operacji, a nie calej dziatalnosci podmiotu.

Tabela I: Kalkulacja bedaca podstawa dla oSwiadczenia o niekomercyjnos$ci operacji

Pozycja A - Przychody z dzialalnosci objetej operacja: nalezy uzupetié¢ poprzez wpisanie kwot, jakie podmiot zamierza
uzyskac, w wyniku pobierania optat za udostgpnianie powstatej w ramach projektu infrastruktury.

Pozycja B - Koszty utrzymania projektu: nalezy wpisa¢ koszty, jakie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie
ponosit w wyniku utrzymania powstatej w ramach projektu infrastruktury. Nie uwzgledniamy kosztow uzyskanych
z tytutu dotacji.

Pozycja C - Generowany dochdd: w arkuszu excel pole wypleniane automatycznie, stanowi réznic¢ pomiedzy pozycjami A

przychody z dzialalnosci objetej projektem i B Koszty utrzymania obiektu
Pozycja D - Podatek dochodowy: nalezy wpisa¢ warto§¢ podatku dochodowego dla danego okresu.

Pozycja E - Zysk netto: w arkuszu excel pole wypleniane automatycznie, stanowi réznic¢ pomi¢dzy pozycjami C Generowany
dochod i D Podatek dochodowy

Tabela II: Oswiadczenie o niekomercyjnos$ci operacji — nalezy wpisac tytul operacji i podpisa¢ o$wiadczenie.

18. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia — nalezy zataczy¢, jezeli podmiot bgdzie reprezentowat
w stosunkach z UM pelnomocnik.

Petlnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej i okresla¢ w swojej tresci, W sposob niebudzacy watpliwosci, rodzaj
czynno$ci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. W ztozonym pelmomocnictwie Wilasnorgczno$é podpisow musi zostaé
potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace petlnomocnika, zawarte w polu B.II. 10 wniosku musza by¢ zgodne z danymi zawartymi w zalaczonym
pelnomocnictwie.
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19. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego, prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase
oszczednosciowo—kredytowg — w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie¢ 0 przyznanie pomocy ubiega sie¢ 0 zaliczke albo
wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji — oryginat lub kopia.

Wyodrebniony rachunek bankowy musi by¢ przeznaczony wylacznie do obshugi zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania.
Z wyodrgbnionego rachunku bankowego mogg by¢ wykonywane jedynie transakcje dotyczace realizacji operacji.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowiazkowo nalezy ztozy¢ do UM aktualny
dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego (...).

20. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw przyznania pomocy —
w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne przepisy — oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy do realizacji operacji wymagane jest odrebnymi przepisami uzyskanie innych pozwolen, zezwolef lub decyzji
(niewymienionych w sekcji B.VI1 wniosku), przy zataczniku B.VIL.B.20 nalezy zaznaczy¢ TAK, a w miejscach do tego wyznaczonych
wpisac te dokumenty.

Przyktadowe pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty:
—  Regulamin korzystania z inkubatora przetwdérstwa lokalnego produktéw rolnych — oryginat lub kopia
Dokument wymagany w przypadku realizacji operacji w zakresie, 0 ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia.

—  Decyzja wydana przez Powiatowego Lekarza Weterynarii (w przypadku, gdy operacja obejmuje dziafalnosé¢ w zakresie produkcji,
przetwarzania lub dystrybucji Zywnosci pochodzenia zwierzecego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek)

Dokument wymagany w przypadku realizacji ww. operacji w zakresie:

a) o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia,

b) innym, niz wskazany w pkt a), o ile operacja bedzie realizowana w ramach rozwijania dziatalno$ci gospodarczej, dla
prowadzenia, ktorej odrebne przepisy prawa przewiduja obowiazek posiadania decyzji wydanej przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii.

— Opinia wydana przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego (w przypadku, gdy operacja obejmuje dziafalnos¢ w zakresie
produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek)

Dokument wymagany w przypadku realizacji ww. operacji w zakresie:

a) o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia,

b) innym, niz wskazany w pkt a), o ile operacja bedzie realizowana w ramach rozwijania dziatalno$ci gospodarczej, dla
prowadzenia, ktérej odrgbne przepisy prawa przewiduja obowiazek posiadania decyzji wydanej przez Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

—  Zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji innych obiektéw, 0 ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ustugach
turystycznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 187, z péZn. zm.) — w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci podmiot swiadczy
ustugi polegajqgce na udostgpnianiu miejsc noclegowych, wystawione nie wezesniej niz 3 miesige przed dniem zfozenia wniosku
0 przyznanie pomocy).

Dokument wymagany w przypadku przedsigbiorcow, ktorzy $wiadcza ustugi turystyczne polegajace na udostepnianiu miejsc
noclegowych w innych obiektach.

Dokument jest wymagany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji zwigzanych
z budowa, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktore nie sa bezposrednio zwigzane z tworzeniem lub
rozwijaniem bazy noclegowej, ale sg realizowane w zwiazku z wykonywaniem dziatalnosci, w ramach, ktorej podmiot $wiadczy
ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, w ktorych moga by¢ §wiadczone ustugi hotelarskie
np. urzadzenie sali ¢wiczen dla turystow w zwigzku z dziatalno$cia prowadzong w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe
turystyczne i miejsca krotkotrwatego zakwaterowania.

Wazne: dopuszczalne jest przedstawienie ww. zaswiadczenia najpdzniej wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa, w przypadku,
gdy dokonanie zgtoszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np. polegajacej na
jego budowie.

—  Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie art. 39a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ustugach turystycznych lub decyzja okreslajgca kategorie obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie
art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 usfugach turystycznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 187, z pézn. zm.) — w przypadku,
gdy w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej podmiot swiadczy ustugi polegajgce na udostegpnianiu miejsc noclegowych,
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem zfozenia wniosku o przyznanie pomocy).

Dokument wymagany w przypadku przedsiebiorcow, ktorzy swiadcza ustugi turystyczne polegajace na udostepnianiu miejsc
noclegowych w obiektach hotelarskich. Zgodnie z ww. ustawg za obiekty hotelarskie uznaje sie: hotele, motele, pensjonaty,
kempingi, domy wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Dokument jest wymagany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji zwigzanych
z budowa, odbudowg lub oznakowaniem mate;j infrastruktury turystycznej, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z tworzeniem lub
rozwijaniem bazy noclegowej, ale sg realizowane w zwiazku z wykonywaniem dziatalnosci, w ramach, ktorej podmiot swiadczy
ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich, w ktorych moga by¢ $wiadczone ustugi
hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla turystow W zwiazku z dziatalnoscia prowadzong w ramach PKD 55.20.Z Obiekty
noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwatego zakwaterowania.
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Wazne: dopuszczalne jest przedstawienie ww. zaswiadczenia najp6zniej wraz z wnioskiem o ptatno$é koncowa w przypadku,
gdy dokonanie zgtoszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np. polegajacej na
jego budowie.

C. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych
1. Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia.

Jesli podmiot jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp oraz jednoczesnie planowana warto$¢ robot budowlanych przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 30000 euro — do wniosku zalacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz. U. Nr 130 poz. 1389).

Jesli podmiot nie jest zobowiazany do stosowania ustawy Pzp lub planowana warto$¢ robot budowlanych nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (w przypadku robodt, w odniesieniu, do ktorych podmiot jest zobowigzany do stosowania
ustawy Pzp) — do wniosku moze, (lecz nie ma obowigzku) zalaczyé kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z ww.
rozporzadzeniem. W takim przypadku kosztorys moze zosta¢ sporzadzony w sposob inny niz okreslono w ww. rozporzadzeniu. Nalezy
mie¢ jednak na uwadze, iz kosztorys sporzadzony w inny sposob niz okreslono to w ww. rozporzadzeniu powinien by¢ kompletny
i umozliwia¢ identyfikacj¢ oraz oceng projektu budowlanego. Zakres elementow, ktore powinien zawiera¢ kompletny i dopuszczalny
jako zatacznik do wniosku kosztorys, zawarty jest w zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy podmiot nie sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres tych robot dotyczy prostych prac, dla ktérych ocena
zasadnos$ci zakresu oraz racjonalnos$ci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie
dostepnych informacji), to zakres rob6t budowlanych formutuje w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych i ujmuje
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan (...).

W takim przypadku w Opisie zadan (...) w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy wskaza¢ zrodta, na podstawie, ktorych oszacowano
wysokos$¢ planowanych do poniesienia wydatkow oraz dla ulatwienia procedowania — dotgczy¢ kopi¢ dokumentow uzasadniajgcych
przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty sprzedawcow).

Informacje dotyczace sposobu rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane zostaty zawarte w Zataczniku nr 1 do
niniejszej instrukcji.

2. Decyzja o pozwoleniu na budowe — oryginal lub kopia. Nalezy dotaczy¢ do wniosku, jezeli na podstawie przepiséw prawa
budowlanego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen.

Wazne: W sytuacji, gdy podmiot nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na budowe¢ w dniu sktadania wniosku, decyzj¢ taka
powinien dostarczy¢ najpdzniej na etapie sktadania pierwszego wniosku o ptatnos¢. Nalezy pamigtaé, ze ww. sytuacja nie zwalnia
podmiotu do ztoZenia wraz z wnioskiem 0 przyznanie pomocy nieostatecznej decyzji.

Obowigzek dostarczenia projektu budowlanego (w papierze) nie wystepuje jezeli podmiot posiada jego wersje elektroniczng.
Natomiast podmiot jest zobowigzany do udostepnienia wersji papierowej projektu budowlanego w trakcie przeprowadzanych na
miejscu czynno$ci kontrolnych dla niniejszej operacji lub w przypadku, gdy zostanie wezwany do jego przedtozenia przez UM podczas
weryfikacji wniosku.

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czesto dlugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta wymaga wykonania
stosownych uzgodnien lub uzupeien — najczgséciej okres ten jest nie krotszy niz jeden miesige. Planujac wystapienie z wnioskiem
nalezy wiec uwzgledni¢ czas niezbedny do wykonania i uzgodnienia projektu budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na
budowe oraz dodatkowo czas, w ktorym decyzja stanie si¢ ostateczna. Z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe nalezy
wystapi¢ odpowiednio wezesnie.

Rodzaje obiektow budowlanych lub robot budowlanych, ktoérych wykonanie wymaga wczesniejszego uzyskania decyzji o pozwoleniu
na budowg okresla ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2017 r. poz. 1332). Pomocne w okresleniu, czy wykonanie
danych rob6t budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe moga by¢ wtasciwe terenowo jednostki samorzadu
terytorialnego, gdzie mozna si¢ zwroci¢ majac ustalony zakres robot planowanych do realizacji w ramach operacji.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku, podmiot zostanie wezwany do poswiadczenia
aktualno$ci pozwolenia, np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika budowy.

3. Decyzja o zezwoleniu na realizacje¢ inwestycji drogowej — oryginat lub kopia.

Decyzj¢ o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej zatacza sig, jezeli podmiot, na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o
szczegllnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz.U. z 2015 poz. 2031, z pdzn. zm.) zostat
zobligowany do jej uzyskania. Konieczno$¢ wydania decyzji wystapi m.in. w przypadku, gdy podmiot planuje poszerzenie pasa
drogowego na czgs¢ dzialek nienalezacych do niego, a plan zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren pod drogi
publiczne. Woweczas nie bedzie wymagane pozwolenie na budowe albo zgloszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej reguluje wszystkie kwestie dot. prawa budowlanego.

4. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi potwierdzone przez ten organ - kopia, wraz z:
o$wiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wniost
sprzeciwu — oryginat, albo zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robét budowlanych — kopia.

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zosta¢ ztozona wraz z kopia dotaczonych do zgloszenia
zalgcznikow.

PROW 2014-2020_19.2/3/z Strona 37 z 41



Zalaczniki te dotycza operacji, na realizacjg, ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgtoszenia zamiaru
wykonania rob6t budowlanych do wlasciwego organu administracji budowlanej. Sposéb realizacji zgloszenia zamiaru wykonania robét
budowlanych oraz wykaz dokumentdéw zataczanych wraz z tym zgloszeniem okre$la ustawa Prawo budowlane. Zataczniki sktadane
wraz ze zgloszeniem zamiaru wykonania robot budowlanych nalezy dotaczy¢ do wniosku. Na podstawie tych zatacznikéw nastapi
sprawdzenie, czy zakres zgloszonych robdt odpowiada zakresowi robot objetych wnioskiem.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego, a data zlozenia wniosku jest
dhuzszy niz 21 dni nalezy dotaczy¢ oryginat o§wiadczenia podmiotu, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t
budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

W przypadku, gdy okres pomigdzy datg dorgczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni nalezy dotaczy¢ Kopie
zas§wiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgltoszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia we wlasciwym urzedzie.

5. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji — w przypadku, gdy projekt
budowlany nie jest przedktadany — oryginat lub kopia.

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacj¢ zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji i planowanych
robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne podmiot moze skopiowac
z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji rob6t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, podmiot powinien wraz
z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania robdt oraz rysunki zawierajace charakterystyczne wymiary (dtugo$eé,
szeroko$¢, wysokos¢), na podstawie, ktorych mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to
szczegodlnie sytuacji, gdy planowany jest przyktadowo remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej
sytuacji podmiot moze wykonac te rysunki samodzielnie, lecz moze zosta¢ wezwany do uzupetienia rysunkéw o niezb¢dne wymiary
i opisy. Z tych wzgledow zaleca sig, by wykonanie rysunkow budowlanych (oraz wykonanie przedmiarow robot) zrealizowane byto
przez osobe posiadajaca odpowiednig wiedz¢ w zakresie budownictwa. Czgstymi usterkami planéw sytuacyjnych oraz rysunkow
charakterystycznych wykonywanych samodzielnie przez podmiot, jest brak mozliwosci ustalenia lokalizacji obiektow/robot
budowlanych, brak wymiarow pozwalajacych na sprawdzenie przedmiaréw robot, brak kompletu planéw sytuacyjnych oraz rysunkoéw
charakterystycznych.

D. Zalaczniki dotyczace nastepstwa prawnego lub zbycia gospodarstwa rolnego lub jego czeSci albo nabywcy
przedsiebiorstwa lub jego czeSci

1.1 Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastepstwa prawnego albo 1.2 dokument potwierdzajacy nabycie gospodarstwa
rolnego lub jego czesci albo nabywcy przedsigbiorstwa Iub jego czesci — oryginat lub kopia.

W przypadku nastgpstwa prawnego bedacego wynikiem $mierci beneficjenta, nalezy zataczy¢ prawomocne postanowienie sadu
o stwierdzeniu nabycia spadku, albo wypis z notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego,
0 ktorym mowa w przepisach art. 95a — 95p ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1796, z p6zn.
zm.).

Jezeli nie zostato zakonczone postepowanie sadowe 0 stwierdzenie nabycia spadku, spadkobierca dotacza do wniosku zaswiadczenie

sadu 0 zarejestrowaniu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku albo kopie wniosku o stwierdzenie nabycia spadku:

—  potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez sad albo

—  potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo upowaznionego pracownika UM wraz z potwierdzeniem nadania
tego wniosku w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego albo kopig tego potwierdzenia poswiadczong za zgodno$é
z oryginalem przez notariusza albo upowaznionego pracownika UM.

Wazne: W powyzszym przypadku spadkobierca przekazuje UM prawomocne postanowienie sadu o stwierdzeniu nabycia spadku
w terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia si¢ tego postanowienia lub zarejestrowany akt poswiadczenia dziedziczenia sporzadzony
przez notariusza w terminie 14 dni od dnia wpisu tego aktu do rejestru aktow dziedziczenia.

Jezeli z postanowienia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest wiecej niz jeden
spadkobierca, spadkobierca, ktory ztozyt wniosek o przyznanie pomocy dotacza do tego wniosku os$wiadczenia pozostatych
spadkobiercow, ze wyrazajg zgode na przyznanie pomocy temu spadkobiercy.

2. Oswiadczenie nastepcy prawnego beneficjenta o jego wstapieniu w prawa i obowiazki beneficjenta wynikajace z umowy
przyznania pomocy — oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

Nabywca / nastepca prawny albo o0soby reprezentujace nabywce / nastepce prawnego (jednostki prawne / jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej) albo, jesli nabywca / nastgpca prawny udzielit stosownego pelnomocnictwa, ustanowiony
pelnomocnik, po zapoznaniu sie z tre$cig o$wiadczenia, sktada w wyznaczonym miejscu pieczgé imienng i podpisy albo czytelne
podpisy o0s6b reprezentujacych.

3. Umowa przejecia dlugu - w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym sie¢ 0 przyznanie pomocy jest nabywca gospodarstwa
rolnego lub jego czesci, albo nabywca przedsiebiorstwa lub jego czesci — kopia.

Jest to dokument obowiazkowy, w przypadku, gdy podmiotem jest nabywca gospodarstwa rolnego lub jego czesci, albo nabywca
przedsiebiorstwa lub jego czgsci.
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4. Umowa cesji wierzytelnosci - w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest nabywca
gospodarstwa rolnego lub jego czesci, albo nabywca przedsigbiorstwa lub jego czesci i nie zostaly zrealizowane przez ARIMR
wszystkie platnos$ci na rzecz Beneficjenta — kopia

Jest to dokument obowiazkowy, w przypadku, gdy podmiotem jest nabywca gospodarstwa rolnego lub jego czgsci, albo nabywca
przedsigbiorstwa lub jego czgsci i nie zostaty zrealizowane przez ARIMR wszystkie ptatnosci na rzecz Beneficjenta.

E. Inne zalaczniki dotyczace operacji

Podmiot moze wpisa¢ oraz zataczy¢ do wniosku zataczniki, ktore w jego opinii sa niezbgdne pracownikowi UM do oceny wniosku,
a ktorych nie wyszczegolniono w sekcji B.VII. A oraz B-D.

W pole RAZEM nalezy wpisa¢ sumg zatacznikdéw zataczonych do wniosku.
B.VIIL. OSWIADCZENIE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY

W polu 1a. nalezy wpisa¢ wysoko$¢ wnioskowanej kwoty pomocy. W polu 1b. nalezy wpisa¢ wysoko$¢ zaliczki lub wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji, jezeli podmiot wnioskuje o $rodki z tego tytutu.

Po zapoznaniu sig¢ z trescig sekcji B.VIIl wniosku nalezy wpisa¢ w polu miejscowos¢ i data: miejscowos$¢ i dat¢ w formacie dzien-
miesigc-rok oraz w polu: podpis podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy / osoby(-6b) reprezentujacych podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy / pelnomocnika ztozyé w wyznaczonym miejscu piecze¢ imienng i parafe albo czytelne podpisy
WW. 0s6b.

Wazne: zgodnie z art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajacego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich,
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnoSci, jezeli ustalono, ze Beneficjent przedstawit fatszywe dowody
w celu otrzymania wsparcia lub w wyniku zaniedbania nie dostarczyt niezbednych informacji, wsparcia odmawia si¢ lub cofa si¢ je
W calosci. Beneficjenta dodatkowo wyklucza si¢ z takiego samego $rodka lub rodzaju operacji w roku kalendarzowym, w ktoérym
stwierdzono niezgodno$¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

Nalezy pamigta¢ o obowigzkach dotyczacych informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, za
posrednictwem LGD w ramach realizacji LSR, zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi np. na stronie
tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletynéw) oraz na plakatach na temat $rodkow i dzialan wspotinansowanych przez
EFRROW nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE: ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie”, a takze logotyp (emblemat) UE w przypadku, gdy zamieszczone zostalo rowniez godio
panstwowe lub regionalne, Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, Programu LEADER. Nalezy réwniez
zamiesci¢ logotyp LGD, ktora dokonata wyboru danej operacji do realizacji swojej LSR.
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Zalacznik nr 1 do Instrukcji

ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

. Podmiot zatacza do wniosku kosztorys inwestorski, ktory moze by¢ sporzadzony zgodnie z przepisami rozporzagdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389) albo w inny sposob niz okreslono to w ww. rozporzadzeniu, o ile na jego podstawie bedzie
mozliwe przeprowadzenie oceny racjonalnosci kosztow w nim ujetych.

Kosztorys inwestorski jest dokumentem sporzadzonym przez inwestora (lub na jego zlecenie), okreslajacym kalkulacje¢ ceny catej
zamierzonej inwestycji, stuzacy planowaniu przez inwestora finansowania tej inwestycji, sporzadzony wedtug ustalonych metod,
w oparciu o przedmiar robot oraz ustalone $rednie ceny materialtow budowlanych, wynagrodzenia za pracg sprzetu i ludzi.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zatacznik do wniosku, jezeli zawiera nastgpujace elementy:

— tytut projektu,

— nazwg obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

— imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy oraz jego podpis,

— nazweg i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

— imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

— warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

— date opracowania kosztorysu,

— 0go6lna charakterystyke obiektu lub rob6t budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi parametrami, ktore
okreslajg wielko$¢ obiektu Iub robot,

— przedmiar robot,

— kalkulacje¢ uproszczona,

— tabele warto$ci elementéw scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robot okreslonych
przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajow robot.

— zalgczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegotowe cen jednostkowych, analizy indywidualne
naktadoéw rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikéw produkeji i wskaznikoéw narzutéw kosztow posrednich i zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku, gdy wartosci kosztow planowanych robot nie beda odpowiadaty ich wartoéci rynkowej
(przy weryfikacji wniosku podczas badania racjonalnosci koszty ujete we wniosku beda poréwnywane z dostepnymi bazami
cenowymi) podmiot bedzie wzywany do udzielenia wyjasnien.

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementoéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, okre$lajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywaé si¢ do kosztorysu.
W przypadku niejednolitych miernikow rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych (np. roboty elektryczne)
uzywamy okreslenia ,.komplet” (skrot: ,kpl.”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...) jednej pozycji,
okreslajacej cale zadanie inwestycyjne (np. przebudowa drogi gminnej nr...).

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zalacznika do wniosku o przyznanie pomocy:

— podstawa do okreslenia szczegblowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji niespetniajacych
wymogow kwalifikowalno$ci,

— podstawa do sporzadzenia zestawienia rzeczowo—finansowego operacji (tabela elementow scalonych),

— podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalnos$ci planowanych kosztéw operacji.

— podstawa, do ustalenia szacunkowej warto§ci zamowienia.

I1. Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostanie zaproszony
do zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy. zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w ukladzie elementow
scalonych stanowi¢ bedzie zatgcznik do tej umowy.

Po zawarciu umowy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymuje status Beneficjenta.
Koszty kwalifikowane operacji podlegaja refundacji w pelnej wysokosci, jezeli zostaly poniesione od dnia, w ktorym zostata
zawarta umowa, a w przypadku kosztow ogdlnych od dnia 1 stycznia 2014 .

Beneficjent, ktéry zobowiazany jest do stosowania przepiséw o zamoéwieniach publicznych dostarcza dokumentacje
z postepowania/postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, przeprowadzonych dla operacji bedacej przedmiotem
umowy. Zakres i sposob weryfikacji dokumentacji przetargowej okresla umowa. Ocena ww. dokumentacji ma pozwoli¢ zarzadowi
wojewodztwa na stwierdzenie, czy zostaly naruszone badz nie przepisy o zaméwieniach publicznych. O wyniku ww. oceny
Beneficjent zostanie powiadomiony pisemnie. Beneficjent powinien mie¢ na uwadze, ze ewentualne naruszenia przepiséw
0 zamOwieniach publicznych, moga na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$é¢, skutkowaé natozeniem sankcji i w konsekwencji
obnizeniem kwoty pomocy do wyptaty.

W przypadku kosztow kwalifikowalnych, dla ktérych Beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania przepisdOw o zamowieniach
publicznych (ponizej progu 30 000 EUR, ale powyzej kwoty 20 000 zt netto, na zasadach okreslonych w umowie o przyznaniu
pomocy Beneficjent moze dostarczy¢ do zarzadu wojewoddztwa dokumentacje z wyboru wykonawcy w celu poddania jej ocenie
pod katem konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych
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W zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkoéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U.
2017, poz 106 z pozn. zm.).

Zmiana umowy o przyznaniu pomocy bedzie wymagana, jesli ww. ocena przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego lub ocena przeprowadzonego postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego
zadania uj¢tego W zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji powoduje zmniejszenie okre§lonej pierwotnie kwoty pomocy.
Warunkiem uwzglgdnienia takiej zmiany jest to, ze ww. zmniejszenie nie byloby wynikiem niezgodno$ci skutkujacych
zastosowaniem kar administracyjnych okre§lonych odpowiednio w zataczniku nr 3 lub 3a do umowy albo w § 7 rozporzadzenia
w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow i zataczniku nr 1 lub nr 2 do tego rozporzadzenia.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentdéw/ wykonawcow) sa
integralng czgs$¢ projektu. Beneficjent zobowigzany jest poinformowac¢ SW o wszystkich zmianach w realizacji operacji.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osiagniecie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie bledow w kosztorysie inwestorskim,
uzasadnione zmiany ilo§ciowe lub jako$ciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo—finansowego operacji,
oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtac, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest projekt
budowlany, za$ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania samorzadu wojewddztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw na realizacj¢ operacji. W zwigzku
Z powyzszym, powinien informowa¢ takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji
inwestycji moga powodowac konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowaé¢ zmian
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o przyznaniu pomocy.
Zardwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te bedg wymagaty wykazania w kosztorysie
réznicowym, a ostateczna kwota kosztéw kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie ustalona po zakonczeniu realizacji calej
operacji.

Whnioskowane (badZ wprowadzone) zmiany w realizacji operacji bedg rozpatrywane przez UM w nastepujacych ptaszezyznach:

— dopuszczalno$ci i prawidtowosci w odniesieniu do przepisow ustawy o zamowieniach publicznych, zwtaszcza art. 140 ust. 3.
iart. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzecznos$ci z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych);

— wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmian¢ lub mozliwo$¢ osiagniecia celu operacji);

— wplywu na zachowanie standardéw jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorszg standardow jakosciowych
inwestycji);

— poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy do
ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

— konieczno$ci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, jezeli nie powoduja

pogorszenia jakos$ci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie oraz jezeli zostaty
odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

. Po zakonczeniu realizacji operacji badz danego etapu operacji, Beneficjent sktada, w terminach okreslonych w umowie, wniosek

o platnosé.
W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, UM sprawdza realizacje
zakresu rzeczowego na podstawie:
— zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji,
— Protokotéw odbioru robdt — sporzadzonych w ukltadzie pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji (elementow
scalonych),
—  Kosztorysow roéznicowych stanowiacych zatgcznik do wniosku o ptatno$é wykazujacych:
»  roznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réznicowego,
»  istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

Uwaga! W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys réznicowy
powinien wykazywac roznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem zawierajacym
szczegdtowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomiedzy wykonawca a zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji UM (zawarl informacj¢ o tych zmianach
W kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o platno$é¢ UM dokona oceny dopuszczalnos$ci tych
zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupetiaé i poprawia¢ dokumentacj¢ w ramach uzupelnien i wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji
wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na miejscu
realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowa¢ obnizeniem kwoty
pomocy.
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