IW-1_413_MP

Instrukcja wypeliania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla malych projektéw tj. operacji, ktére nie odpowiadaja

warunkom przyznania pomocy w ramach dzialan Osi 3, ale przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celéw tej Osi objetego

PROW 2007-2013
CZESC OGOLNA

Przed wypehieniem wniosku w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla matych
projektow zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznaé si¢ z zasadami przyznawania pomocy finansowej, w
szczegolnosci z dokumentem programowym i aktami prawnymi' oraz niniejsza instrukcja.

Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM, z ktorym podpisana zostala umowa o
warunkach 1 sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju. Formularz wniosku jest rowniez udostgpniany przez
LGD.

Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zatacznikow okreslona we wniosku w sekcji VIIIL
INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych sktadania uzupehlien / ponownych uzupehien / wyjasnien w toku
postegpowania o przyznanie pomocy nastgpuje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych

strategii rozwoju” bgda mialy w szczegolnosci nastepujace przepisy KC dotyczace termindw:

HArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uplywem dnia, ktory nazwa lub data
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesiacu nie bylo - w
ostatnim dniu tego miesiaca.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepnego.” >

1 ; .
Dotyczy to w szczegolnoscei:

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013)

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatlem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 z pé6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 roku w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz.
868 z pozn. zm.).

2 Powyzsze przepisy nalezy interpretowa¢ w nastgpujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uplywem poéinocy. Przyktadowo, termin dokonania
czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce pocztowej
publicznego operatora (Poczta Polska)

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do
dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia brakow),

w przypadku termindéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesiacach lub latach:

—  poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktorym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.
dokonanie ptatnosci, od ktorej liczy sig 5 letni okres wywiazywania si¢ ze zobowigzan umowy przyznania pomocy);

—  zakonczenie terminu okre§lonego w tygodniach nastgpuje z koncem dnia, ktoéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu
(np. od $rody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastgpuje z koficem dnia,
ktory odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6 miesigczny okres przediuzenia terminu na wykonanie okre§lonych
czynnosci przez Wnioskodawce ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy si¢ z koficem dnia 24 lipca tego samego roku),

—  jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesiacach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajace;j
dacie poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koncem ostatniego dnia danego
miesigca (np. 1 miesigcy termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koncem dnia 30 kwietnia),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sig: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swigto
Panstwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowzigcie
Najéwietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swicto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i
drugi dzien Bozego Narodzenia.

przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie czynnosci.
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SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

5.

Zaleca sig, aby wniosek zostal wypeliony elektronicznie i wydrukowany lub wypeliony rgcznie pismem
drukowanym.

Whioskodawca wypehnia czytelnie wylacznie biate pola wniosku. Punkty od 1 do 4 w sekcji I wniosku wypehnia
LGD. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy - w pole tekstowe nalezy wstawié
kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00” lub kreske.

Dane finansowe podawane we wniosku oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wyrazone
sa w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamieSci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zalacznikéw sktadanych na
udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na
formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data
i dolaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypehianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos¢
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sig, czy:
a. wniosek zostal podpisany przez Wnioskodawce albo osoby reprezentujace Wnioskodawce albo petnomocnika
Whioskodawcy w wyznaczonych do tego miejscach,
b.wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,
c.nie zostaty wypetnione zaciemnione pola wniosku,
d.zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIILINFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

ZY.OZENIE WNIOSKU

10.

11.

12.

13.

14.

Whioskodawca sktada wniosek bezposrednio w miejscu i w terminie wskazanym w Informacji o mozliwosci
sktadania wnioskow za posrednictwem danej LGD.

Wniosek w ramach dziatania , Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla malych projektow sklada sig¢ do
Samorzadu Wojewoddztwa wlasciwego ze wzgledu siedzibe LGD, za posrednictwem LGD wdrazajacej lokalng
strategig rozwoju (LSR), w ramach ktorej ma by¢ realizowana operacja.

Whiosek sktada si¢ w terminie i miejscu wskazanym w dotyczacej konkretnego naboru Informacji o mozliwosci
sktadania wnioskow za posrednictwem danej LGD, podanej do publicznej wiadomosci przez wlasciwy organ
samorzadu wojewddztwa, wlasciwego ze wzglgdu na siedzibg LGD, wybranej do realizacji LSR, na stronie
internetowej i tablicy ogloszen urzedu marszatkowskiego Iub samorzadowej jednostki oraz w prasie o zasiggu
obejmujacym obszar realizacji LSR.

Ww. Informacja o mozliwosci sktadania wnioskow za posrednictwem danej LGD zamieszczana jest takze przez:
LGD - na jej stronie internetowej oraz w jej siedzibie na tablicy ogloszen.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdza si¢ na jego kopii pieczgcia LGD, data wplywu oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek.

LGD ze zlozonych w ramach naboru wnioskéw, wybiera do finansowania operacje, ktore sa zgodne z LSR,
w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia, w ktérym uplynat termin sktadania wnioskow.

Niezwlocznie po dokonaniu oceny matych projektow pod wzglgdem zgodnosci z LSR oraz spetniania kryteriow
wyboru matych projektéw, lecz nie pozniej niz w terminie 21 dni od dnia, w ktorym uptynal termin sktadania
wnioskdéw, LGD sporzadza liste ocenionych matych projektow, ustalajac ich kolejno§¢ wedtug liczby uzyskanych
punktéw w ramach oceny i przekazuje ja wnioskodawcy informujac go na pismie o:

e zgodnosci matego projektu z LSR albo jego niezgodno$ci z LSR wskazujac przyczyny niezgodnosci

e liczbie uzyskanych punktow w ramach tej oceny lub miejscu na li§cie ocenionych matych projektow

e mozliwosci ztozenia odwotania od wynikéw tej oceny zgodnie z procedura okreslong w LSR.

Terminy w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju sa terminami ciagtymi, co oznacza, iz
oblicza sig je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.
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15.

16.

17.

W terminie 45 dni od dnia, w ktorym uplynat termin sktadania wnioskow, LGD sporzadza i przekazuje do SW
wlasciwego dla miejsca realizacji operacji listy wybranych i niewybranych operacji uwzgledniajace wyniki
postepowan odwolawczych, uchwaty organu decyzyjnego LGD w sprawie wyboru operacji oraz ztozone wnioski.

Wplyw wniosku w UM potwierdza sig pieczgcia z data wplywu oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek. Ww.
potwierdzenie zostaje przestane Wnioskodawcy.

Whioskodawca informuje w formie pisemnej LGD i wiasciwy organ samorzadu wojewoddztwa o wszelkich
zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje
dopiero po dokonaniu weryfikacji przez LGD i przekazaniu wnioskow do UM.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia przekazania tego wniosku przez LGD wtasciwemu organowi
samorzadu wojewodztwa wraz z kompletna i poprawna dokumentacja dotyczaca wyboru przez LGD operacji do
finansowania.

Whiosek w pierwszej kolejnosci podlega wstepnej weryfikacji pod katem: wskazania adresu Wnioskodawcy, nie
podlegania Wnioskodawcy wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, terminowosci ztozenia wniosku oraz
zalaczenia wszystkich wymaganych dokumentéw wskazanych we wniosku w sekcji VIII. INFORMACJA O
ZALACZNIKACH.

Jezeli wniosek nie zostat ztozony w terminie i jezeli we wniosku nie wskazano adresu Wnioskodawcy i nie ma
mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, oraz gdy wniosek dotyczy malego projektu,
ktory nie zostat wybrany przez LGD, wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy Wnioskodawca sktada kilka wnioskow, w okresie obowiazywania dokumentow sktadanych
wraz z wnioskiem mozliwe jest dotaczenie do wniosku kserokopii oryginatow dokumentéow dotaczonych do
jednego ze ztozonych wczesniej wnioskow. Wnioskodawca przy sktadaniu wniosku ma obowiazek, na zaltaczonej
kopii dokona¢ odrgcznego wpisu, iz oryginat dokumentu znajduje si¢ przy innym wniosku (z podaniem informacji
niezbgdnych do zlokalizowania oryginatu dokumentu).

Whiosek spelniajacy wymogi wstepnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzgledem kompletno$ci
i poprawnosci, zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju”.

Jezeli wniosek zawiera inne niz wymienione w pkt 20 nieprawidlowosci lub braki, UM wzywa pisemnie
Whioskodawce do ich usunigecia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli Wnioskodawca, pomimo wezwania, o ktorym mowa w pkt. 23, nie usunal w terminie Zzadnych
nieprawidtowosci Iub brakow, UM nie przyznaje pomocy, o czym informuje Wnioskodawce, w formie pisemne;j,
podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

Jezeli Wnioskodawca, pomimo wezwania, o ktorym mowa w pkt. 23, usunat w terminie tylko czgs§¢
nieprawidtowosci lub brakow, UM wzywa go w formie pisemnej do usunigcia pozostatych nieprawidtowosci lub
brakéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli Wnioskodawca, pomimo ponownego wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw, nie usunat ich w
terminie, pomocy nie przyznaje si¢, o czym UM informuje Wnioskodawce, w formie pisemnej, podajac przyczyny
nieprzyznania pomocy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora
publicznego albo ztozono w polskim urzgdzie konsularnym.

Jezeli zachodza niebudzace watpliwo$ci przestanki do nieprzyznania pomocy, UM, nie przyznaje pomocy, 0 czym
informuje Wnioskodawce w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

W przypadku nierozpatrzenia w tym terminie, wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa zawiadamia
Whioskodawcg o przyczynach zwloki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia, nie dtuzszy jednak niz 3 miesiace.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu lub zajda nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy, termin,
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

o ktorym mowa w pkt 14 zostanie wydluzony o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim
przypadku Wnioskodawca zostanie poinformowany odrgbnym pismem o wydluzeniu terminu rozpatrywania
whniosku.

Ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez Wnioskodawcg w zakresie planu finansowego operacji lub
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, chyba, ze zmiany te wynikaja z wezwan UM.

Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza, lub w sytuacji, gdy w danej miejscowosci nie funkcjonuje kancelaria notarialna, przez wojta, burmistrza
lub pracownikéw urzedéw gminy/miasta dziatajacych z upowaznienia ww. organdéw albo przez podmiot, ktéry
wydat dokument albo przez pracownika UM.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez tlumacza
przysiggltego ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Wszystkie sktadane wraz z wnioskiem =zalaczniki sporzadzone przez Wnioskodawceg na udostgpnionych
formularzach, musza by¢ opatrzone data w formacie dzien-miesiac-rok i miejscowoscia oraz zawieraé w
wyznaczonym miejscu pieczg¢ imienng 1 podpisy albo czytelne podpisy Wnioskodawcy albo o0sob
reprezentujacych Wnioskodawcg albo petnomocnika.

W terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy Beneficjent jest zobowiazany powiadomi¢ UM o
miejscu przechowywania dokumentdéw zwiazanych z realizacja operacji.

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 796/2004 kazdy wniosek o przyznanie pomocy moze by¢ w kazdej
chwili wycofany w catosci lub w czesci po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze jednak nastapic¢ z
zastrzezeniem art. 22 ust. 1 akapit trzeci ww. rozporzadzenia tzn. jesli wlasciwe wiadze poinformowaty o
nieprawidtowosciach we wniosku pomocowym lub jesli powiadomity Wnioskodawce o zamiarze przeprowadzenia
kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowosci, wycofanie nie bgdzie zatwierdzone w odniesieniu
do czgsci wniosku, w ktorej wykryto nieprawidlowosci. Zgodnie z art. 22 ust. 2 wycofanie zgodnie z ust. 1 sprawi,
ze ubiegajacy znajdzie si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje
zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofal wniosek, powinien by¢
traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

We wniosku wystepuja nastgpujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowiazkowa(e) do wypelnienia przez LGD/Wnioskodawce
poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(A)] - sekcja(e) nalezy wypehic, jezeli dotyczy
Whnioskodawcy.

[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;

[POLE WYPELNIONE NA STALE] — pole nie podlegajace modyfikacjom;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypehienia przez Wnioskodawcg poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypeliane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku
do UM.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)] — pole(a) nalezy wypetié, jezeli dotyczy Wnioskodawcy,
[POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] - pole wypetniane przez LGD, po wplywie wniosku do LGD.
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B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU

Sekcja tytulowa: [POLE(A) WYPEENIA PRACOWNIK UM]

Na stronie tytutowej wniosku szare pola: znak sprawy oraz pieczel, data zloZenia i podpis wypelniane sa przez
pracownika UM. Znak sprawy dotyczy rowniez formularzy udostgpnionych wraz z wnioskiem przez UM.

W sekeji I pola od 1 do 4 wypeknia lokalna grupa dziatania.

Potwierdzenie przyjecia wniosku: [POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]
Whioskodawca otrzymuje na kopii wniosku pieczg¢ lokalnej grupy dziatania, podpis pracownika oraz datg przyjecia
whniosku.

I. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU PRZEZ LOKALNA GRUPE DZIALANIA (LGD) OPERACJI DO
FINANSOWANIA (WYPELNIA LGD)

Potwierdzenie przyjgcia przez LGD — pracownik LGD potwierdza wptyw wniosku do LGD opatrujac go pieczgcia, data
przyjgcia i podpisem.

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjetym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, nalezy wpisa¢ je w ramach pola
Potwierdzenie przyjecia przez LGD.

Przed udostegpnieniem Wnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moze wcze$niej wypetié
pola 1 —3 w sekcji .

1. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD [SEKCJE WYPEELNIA PRACOWNIK LGD]

Pole 1.1 Numer identyfikacyjny LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencjg¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn. zm.).

Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostalty podane we wniosku o
wpis do ewidencji producentéow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sg inne niz dane w EP,
Whioskodawca powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacjg tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR.
Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty srodkow finansowych bgdzie powodowal konieczno$¢ sktadania wyjasnien, a
w uzasadnionych przypadkach - jesli mimo wezwania Beneficjenta do dokonania stosownych poprawek, dane
identyfikacyjne nadal nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa wyplaty pomocy.

Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa wyplaty pomocy.

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zaleznosci od statusu LGD w momencie sktadania wniosku.

Pole 1.2.1 Istniejaca [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu Leader +
SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006”.

Pole 1.2.2 Nowoutworzona [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli nie zaznaczono pkt. 1.2.1.

Pole 1.3 Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ nazwg, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W dokumentacji
musi obowiazywaé zawsze ta sama nazwa LGD.

Pole 2. Adres LGD — [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres
strony www (jesli dotyczy).

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczeénie adresem do korespondencji, w sekcji tej nalezy podac
adres do korespondencji.
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3. OBSZAR I LUDNOSC OBJETE LOKALNA STRATEGIA ROZWOJU (LSR) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 3.1 Calkowita powierzchnia obszaru LSR (w km*) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podaé catkowita powierzchnig obszaru LSR (w km?), tj., spdjnego przestrzennie obszaru, ktéry obejmuje co
najmniej 10 tys. i nie wigcej niz 150 tys. mieszkancow i sktada si¢ z gmin wiejskich, lub gmin miejsko-wiejskich z
wylaczeniem miast powyzej 20 tys. mieszkancow, lub gminy miejskie liczace nie wigcej niz 5 tys. mieszkancow.
Liczbg mieszkancow ustala si¢ na podstawie liczby osob zameldowanych na pobyt staty, wedlug stanu na 31 grudnia
2006 r. Obszar LSR obejmuje te gminy, ktére sa czlonkami albo partnerami LGD. Dane nalezy poda¢ na podstawie
informacji statystycznych ogloszonych w banku Danych Regionalnych GUS.

Pole 3.2 Calkowita liczba ludno$ci objetej LSR [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podac liczbg ludno$ci z obszaru objgtego LSR tj. liczbg 0sob zameldowanych na obszarze gmin na dzien 31
grudnia 2006 roku, ktore sa cztonkami albo partnerami LGD.

Dane nalezy poda¢, na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w Banku Danych Regionalnych Gléwnego
Urzedu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkancow zameldowanych wedhug stanu na 31 grudnia 2006 roku, zgodnie z
klasyfikacja przyjgta w Banku Danych Regionalnych jest cecha statystyczna ,,Ludno$¢ wedlug statego miejsca
zameldowania — stan na 31.XII”, nalezaca do podgrupy ,,Ludno$¢ wedlug miejsca zamieszkania i ptci”, grupy ,,Stan
ludnosci i ruch naturalny”, w kategorii ,,Ludnos¢”.

Informacje w tym zakresie s3 zamieszczone na stronie internetowej: http://www.stat.gov.pl

Pole 4. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]
W polu 4.1 nalezy poda¢ informacje dotyczace decyzji LGD podjgtej w sprawie wyboru operacji do finansowania.
Nalezy wpisac datg podjecia i numer uchwaty, odpowiednio w polach 4.1.114.1.2.

W zaleznos$ci od decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, podjgtej przez organ decyzyjny LGD, w polu 4.2.
nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X w polu TAK jezeli operacja zostata wybrana przez
organ decyzyjny LGD do finansowania w ramach LSR, albo w polu NIE; jezeli operacja nie zostala wybrana do
finansowania.

Jednoczesnie nalezy pamigtac, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do UM uchwale podjeta w sprawie wyboru operacji do
finansowania, w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD.

Do UM nalezy réowniez przekazaé listy wybranych lub niewybranych do finansowania operacji, w formie oryginatu
albo kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Ww. listy musza by¢ opatrzone pieczatka
LGD i podpisane przez upowaznione osoby. W przypadku, gdy ww. listy zostaty przyjete w formie uchwat nie nalezy
wpisywac daty podjecia i numeru uchwaly.

II. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY (wypelnia Wnioskodawca)

Pole 5. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 5.1 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pdzn. zm.).

Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypetnic i ztozy¢é odpowiedni wniosek
we wilasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest matzonek rolnika, ktéoremu nadano numer identyfikacyjny, nalezy wpisa¢ numer
identyfikacyjny wspotmatzonka.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest wspolposiadacz gospodarstwa rolnego, ktory wyrazit zgode na nadanie numeru
identyfikacyjnego innemu wspotposiadaczowi nalezy wpisa¢ ten numer identyfikacyjny.

W przypadku wspdlnikéw spotki cywilnej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny wspoélnika, ktoremu nadano numer za
zgoda pozostatych wspolnikow.

Pole 5.2 Pole zaciemnione jest wypetniane przez pracownika UM.
Pole 6. Rodzaj Wnioskodawcy. [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wstawi¢ znak X w pola: 6.1, 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.6. w zaleznosci od typu Wnioskodawcy, zgodnie ze stanem
faktycznym potwierdzonym w dokumentach dotaczonych do wniosku.
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6.1 Osoba fizyczna

6.2 Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza

6.3 Organizacje pozarzadowe

6.4 Jednostka organizacyjna zwiazku wyznaniowego i kosciofa.
6.5 Jednostka samorzadu terytorialnego

6.6 Inne podmioty

7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]

W zaleznosci od statusu prawnego Wnioskodawcy nalezy wypeti¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.
Osoba prawna wpisuje nazwe, osoba fizyczna nazwisko, za§ osoba fizyczna prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza
wpisuje takze nazwe, nawet jesli jego imig i nazwisko stanowi nazw¢ podmiotu.

Pole 7.1 Nalezy wpisa¢ odpowiednio nazwe lub nazwisko, w polu 7.2 nalezy wpisac pierwsze imig, w polu 7.3 nalezy
wpisac drugie imig.

Pole 7.4 Nalezy wpisa¢ obywatelstwo i1 poda¢ kod kraju, W przypadku Wnioskodawcy obywatelstwa polskiego nalezy
wpisa¢ PL. W przypadku Wnioskodawcow nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer waznej
karty pobytu, paszportu lub innego waznego dokumentu ze zdj¢ciem (dotyczy osob fizycznych).

Pole 7.5 Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednie pola oznaczajace ple¢ Wnioskodawcy: kobieta lub mezczyzna
(dotyczy 0s6b fizycznych).

Pole 7.6 Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy 0sob fizycznych).

Pole 7.7 Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy. Jezeli Wnioskodawca jest gmina nalezy wpisa¢ NIP
gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru NIP nalezy wpisa¢ numer NIP Urzgdu Gminy. Nalezy
konsekwentnie stosowa¢ numery wilasciwe dla gminy/urzedu gminy. W kazda zaznaczona na biato komoérke nalezy
wpisac tylko jedna cyfre¢ numeru NIP.

Pole 7.8 Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych).
Pole 7.9 Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Pole 7.10 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow
Gospodarki Narodowej, w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej (oraz ich jednostki lokalne), osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza (w tym
indywidualne gospodarstwo rolne).

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom
lokalnym (gminnym lub powiatowym samorzadowym jednostkom organizacyjnym) ww. podmiotéw macierzystych.

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakéw w pozostale pola nalezy wstawié kreskg.

Gmina, ktéora wpisala we wniosku NIP/REGON Urzedu Gminy musi konsekwentnie stosowa¢ w pozostatych
dokumentach REGON/NIP Urz¢du Gminy. W takim przypadku réwniez faktury lub inne dokumenty o rownowazne;j
warto$ci dowodowej powinny by¢ wystawione na Urzad Gminy.

Pole 7.11 Nalezy wpisa¢ numer PKD, jesli wnioskodawca jest podmiot prowadzacy dziatalnosci gospodarcza,

W sytuacji, gdy planowana dziatalno$¢ objgta wnioskiem bedzie obejmowata wigcej niz jedna podklase wg wykazu
dziatalnos$ci wspieranych dla dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”, wystarczy poda¢ jedng z nich (gtéwna,
z ktora zwiazana bgdzie operacja).

8. Adres zamieszkania/ Adres do dorgczen lub adres glownego miejsca wykonywania dzialalnosci / Adres
siedziby Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres zamieszkania, w przypadku jesli
Whioskodawca jest osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza moze poda¢ adres zamieszkania/adres do
dorgczen/adres gtownego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. Jezeli Wnioskodawca jest osoba prawna
nalezy poda¢ adres siedziby osoby prawnej. Jest to adres, pod ktérym dziata organ zarzadzajacy.

W polach 8.1 — 8.13 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

9. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania/adres dorgczen lub adres
gléwnego wykonywania dziatalnosci / siedziby Wnioskodawcy. W przypadku, gdy oba adresy sa zgodne nalezy w tej
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sekcji wstawi¢ kreski. W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego si¢ poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej, nalezy w polu Miejscowos¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Na ten adres bgdzie przesylana wszelka korespondencja pomigdzy UM a Wnioskodawca. Jezeli Wnioskodawca
ustanowil pelnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisaé¢ adres pelnomocnika w
tej sekcji.

W polach 9.1 — 9.13 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

10. Dane o0s6b upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]

Dane o0s6b muszg by¢ zgodne z informacjami zawartymi w:

a) zaswiadczeniu z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/burmistrza (w przypadku, gdy Wnioskodawca jest
gmina) lub,

b) wpisie do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku gdy Wnioskodawca jest organizacja pozarzadowa)
lub,

¢) wpisie do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego (w przypadku gdy Wnioskodawca jest podmiot
objety obowiazkiem wpisu do rejestru przedsigbiorcow ) lub,

d) w dokumentach okreslajacych/potwierdzajacych zdolno§¢ prawna Wnioskodawcy nie posiadajacego osobowosci
prawnej, ktoremu ustawy przyznaja zdolno$¢ prawna, lub

¢) zaswiadczeniu o posiadaniu osobowosci prawnej lub o petlieniu funkcji organu prawnego (w przypadku, gdy
Whioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, dziatajaca na
podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Ko$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kosciotow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, ktéra powotata
kos$cielna jednostka organizacyjna).

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest parafia — wymagane jest zaswiadczenie wystawione przez wojewodg, jesli
diecezja lub zwiazek wyznaniowy — zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przez MSWiA.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna, pole nalezy pozostawi¢ niewypehione.

11. Dane pelnomocnika Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
W imieniu Wnioskodawcy moze wystgpowaé petlnomocnik, ktéoremu Wnioskodawca udzielit stosownego
pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. W zlozonym pelnomocnictwie
wiasnorgczno$é podpisdéw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

Nalezy poda¢ imig¢/imiona, nazwisko/nazwe, dokladny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).W przypadku, gdy Wnioskodawca nie udzielit pelnomocnictwa, w pola
11.1 — 11.15 nalezy wstawic¢ kreski.

12. Dane osoby upowaznionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskazac osobg uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku
danych identyfikujacych t¢ osobg. Dane te powinny dotyczy¢ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca
zamieszkania. Nalezy poda¢ imig¢/imiona, nazwisko/nazwe, dokladny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z
numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada). W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ustanowit osoby
uprawnionej do kontaktu, w pola 12.1 — 12.15 nalezy wstawi¢ kreski.

1. 13.1 Tytul operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ tytul, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytul operacji powinien odzwierciedla¢ rodzaj i zakres
planowanego przedsigwzigcia . Tytul bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest
do niego odwolanie.

13.2 Cele operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegdtowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji i uzasadni¢, w
jaki sposob wptywa na osiagnigcie celow okreslonych w Programie. Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z
celami okre§lonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 dla dziatania ,, Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju”’ dla malych projektow.,, Dziatanie bedzie wplywacé na poprawe jakosci zycia na obszarach wiejskich
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przez zaspokojenie potrzeb spoleczmych i kulturalnych mieszkancow wsi oraz promowanie obszarow wiejskich.
Umozliwi rozwdj tozsamosci spotecznosci wiejskiej, zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszarow
wiejskich oraz wplynie na wzrost atrakcyjnosci turystycznej i inwestycyjnej obszarow wiejskich.”

UWAGA: Nie nalezy przepisywac celow dziatania okre§lonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013.

Jednoczesnie nalezy wskaza¢, w jaki sposob realizacja operacji wptynie na realizacj¢ celow zawartych w lokalnej
strategii rozwoju (pozwoli to m.in. na oceng jej zgodnos$ci z LSR).

14. Miejsce realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Operacje o charakterze inwestycyjnym musza by¢ realizowane na obszarze objetym LSR, operacje nieinwestycyjne

moga by¢ realizowane poza obszarem objetym LSR.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat:

—  kratka ,,obszar LSR” dla operacji inwestycyjnych realizowanych na obszarze LSR lub operacji nieinwestycyjnych
realizowanych na obszarze LSR,

—  kratka ,,poza obszarem LSR”, dla operacji nieinwestycyjnych,

—  kratka ,,obszar LSR” i ,poza obszarem LSR” jednocze$nie dla operacji zawierajacej inwestycje i zadania
nieinwestycyjne. Poza obszarem LSR mozliwa jest tylko realizacja operacji nicinwestycyjnych.

Jezeli operacja realizowana jest w jednej miejscowosci, a na kilku ulicach, nalezy wymieni¢ nazwy tych ulic wpisujac
je w kolejnosci alfabetycznej po przecinku i przyporzadkowujac numery domow. W przypadku realizacji operacji w
kilku miejscowosciach, nalezy je poda¢ w polu 14.2.4, w poszczegolnych wierszach oznaczonych literami odpowiednio
A, B,C. Jezeli operacja jest realizowana w kilku miejscowo$ciach, nazwy ulic nalezy poda¢ w odpowiednim wierszu,
przyporzadkowanym dla danej miejscowosci (A, B, C).W polu: 14.2.7 Ulica/oznaczenie dziatki nalezy wpisa¢ nazwe
ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na nieruchomo$ci oznaczonej nazwa ulicy) lub numer dziatki
ewidencyjnej wraz z numerem obrgbu geodezyjnego, na ktorym realizowana bgdzie operacja.

15. Zakres operacji [POLE OBOWIAZKOWE)]

W punktach odpowiadajacych zakresowi operacji nalezy wpisa¢ planowane koszty kwalifikowalne, wystgpujace w
ramach danego wniosku o pomoc, jezeli w ktérymkolwiek z pdl dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisaé wartosé
,»0,00”.Wszystkie koszty nalezy poda¢ w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie koszty kwalifikowalne w (zl) zostaly wpisane koszty kwalifikowalne w podziale na kategorie kosztow
kwalifikowalnych okreslone w zataczniku nr 2 rozporzadzenia.

16. Planowany termin zakonczenia etapu (miesiac/rok) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapow, w uktadzie — miesiac/rok.

Terminy zakonczenia realizacji etapéw powinny by¢ rdzne, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie moze
by¢ p6zniejszy niz termin zakonczenia drugiego. Nalezy przyjaé, ze termin zakonczenia etapu to planowany termin
ztozenia wniosku o platno$¢ posrednia/ostateczng do UM.

W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozpoczgcia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem
poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjeta w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji kolejno$cia ich realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegolnych etapow operacji nalezy wzia¢ pod uwagg czas potrzebny LGD
na dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwiazanej z wyborem i przekazanie jej do wtasciwego UM
(45 dni od dnia, w ktérym uplynat termin sktadania wnioskow) oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od
dnia wptywu do UM przekazanego przez LGD wniosku wraz z kompletna i poprawna dokumentacja dotyczaca wyboru
przez LGD operacji do finansowania, na uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp. a takze fakt, iz
planowany okres realizacji catej operacji (jednoetapowej lub dwuetapowej) nie moze by¢ dtuzszy niz 24 miesiace od
dnia zawarcia umowy przyznania pomocy z tym, ze zakonczenie realizacji operacji, tj. ztozenie wniosku o ptatnosé
ostateczna musi nastapi¢ do 31 grudnia 2014 roku.

Jezeli operacja bedzie realizowana w ramach jednego etapu w pole 16.2 nalezy wstawi¢ kreski.

IV. PLAN FINANSOWY OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

17. Koszty realizacji operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Koszty realizacji operacji nalezy poda¢ w podziale na catkowity koszt operacji (w zt z VAT) oraz koszty
kwalifikowalne operacji (w zt) dla poszczegolnych rodzajow kosztow, okreslonych w wierszach: 17.1.1. — 17.1.3.
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Koszty podane w tej sekcji muszg by¢ zgodne z odpowiadajacymi im kosztami wyszczegdlnionymi w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji (wiersz IV. Suma kosztow kwalifikowalnych operacji I + II + III).

W kolumnie ,,Catkowity koszt operacji (w zt z VAT)”, nalezy wpisa¢ w poszczeg6élnych wierszach: 17.1.1 - 17.1.3
sumg planowanych kosztow, niezbednych do realizacji operacji.

W kolumnie ,, Koszty kwalifikowalne operacji (w zt)”” nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych wierszach: 17.1.1 — 17.1.3.
koszty kwalifikowalne operacji (w zl) ktére musza by¢ zgodne z warto§ciami podanymi w czgsci VII. Zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji.

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbedny dla realizacji operacji spelniajacy warunki umozliwiajace jego
catkowite lub czesciowe pokrycie §rodkami przeznaczonymi na realizacjg dziatania._Sa to koszty poniesione od dnia
ztozenia wniosku do LGD, za$§ w przypadku kosztoéw ogolnych, od 1 stycznia 2007. Refundacji podlegaja koszty, ktore
zostaly okreslone w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz planie finansowym, faktycznie poniesione i
udokumentowane (§ 4 ust. 1, 2, 3 oraz zatacznik nr 2 do rozporzadzenia).

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia, koszty kwalifikowalne musza by¢ poniesione w formie rozliczenia pieni¢znego,
a w przypadku transakcji, ktorej warto$¢ bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 1 tysiac zt —
w formie rozliczenia bezgotowkowego przeprowadzonego poleceniem przelewu. Wartosci wierszy w kolumnach
,»Catkowity koszt operacji (w zt z VAT)” i ,,Koszty kwalifikowane operacji (w zt)” moga miec¢ takie same wartosci, gdy
VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

Koszty kwalifikowalne moga by¢ podawane z podatkiem VAT jesli Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania tego
podatku.

17.1.2.Do kosztow kwalifikowalnych operacji zaliczamy réwniez koszty pracy oraz ustug swiadczonych nieodplatnie,
ktore oblicza si¢ poprzez pomnozenie liczby przepracowanych godzin przez iloraz przecigtnego wynagrodzenia
w gospodarce narodowej w roku poprzedzajacym rok, w ktérym zlozono wniosek i liczby 168.

Koszty pracy i uslug $wiadczonych nieodptatnie nie moga przekroczy¢ 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych
pomniejszonych o warto§¢ kosztow ogolnych (patrz punkt VII).

17.1.3 Koszty ogo6lne sg okreslone w pkt. 1 zalacznika nr 2 do rozporzadzenia: nalezy podaé warto$¢ kosztow ogolnych,
tj. kosztow kwalifikowalnych bezposrednio zwiazanych z przygotowaniem i realizacja operacji, jednakze w wysokosci
nieprzekraczajacej 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych matych projektéw (okreslonych w pkt. 17.1.1 oraz pkt.
17.1.2).

Do kosztow ogolnych zalicza sig¢ rowniez koszty ogdlne poniesione przez Wnioskodawce przed podpisaniem umowy,
lecz nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2007 .

Do kosztow ogolnych mozna zaliczy¢ koszty przygotowania dokumentacji technicznej matego projektu,
w szczegblnosci: kosztoryséw, projektow architektonicznych lub budowlanych, dokumentacji geologicznej lub
hydrologicznej, wypisow lub wyryséw z katastru nieruchomo$ci, oplat za patenty lub licencje, badan lub analiz,
sprawowania nadzoru autorskiego lub inwestorskiego.

W polu 17.1 Koszty realizacji operacji (suma kwot 17.1.1-17.1.3) w kolumnie ,,Koszty kwalifikowalne operacji (w zt)”
warto$¢ podana w tym miejscu musi by¢ taka sama jak warto§¢ w polu 21 ,,Koszty kwalifikowalne realizacji operacji”,
ktore sa suma kosztéw z pol: 21.1121.2

Jezeli w ktorymkolwiek z powyzszych p6l dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisaé wartosc ,,0,00”.

18. Pomoc uzyskana / wnioskowana uprzednio w zakresie Dzialania zakresie dzialania 413 ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” dla malych projektow, tj. operacji, ktéore nie odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialan Osi 3 ale przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celéw tej osi. [POLE OBOWIAZKOWE]

Pomoc na mate projekty w latach 2007-2013 przyznaje si¢ do wysokosci limitu 100 tysigcy ztotych na Beneficjenta
dlatego konieczne jest weryfikowanie kwot pomocy wyptaconych na zrealizowane mate projekty oraz kwot
przyznanych. Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007- 2013)
Whnioskodawca korzystal lub korzysta z pomocy w ramach malych projektow, tj. ma zawarta umowe / umowy
przyznania pomocy lub ztozony wniosek / wnioski o przyznanie pomocy.

W przypadku pierwszego wniosku sktadanego w ramach dziatania 413 (dla matych projektéw), w pierwszym wierszu
w kolumnach: ,,Numer umowy przyznania pomocy”/ wniosku o przyznanie pomocy, oraz ,,Kwota w (zt)” nalezy
wstawi¢ kreski.
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W przypadku kazdego nastgpnego wniosku sktadanego w ramach dziatania 413 (dla matych projektow) w

poszczegolnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy przyznania pomocy / wniosku o przyznanie

pomocy oraz kwotg dofinansowania (w zt):

a) w przypadku, gdy zostat zlozony wniosek, ale nie zostala jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy, nalezy
wpisa¢ wnioskowana kwotg pomocy; lub

b) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaty jeszcze dokonane ptatnosci, nalezy wpisa¢ kwotg przyznanej
pomocy z umowy przyznania pomocy, lub

c¢) w przypadku, gdy w ramach umowy Wnioskodawca otrzymal czg¢$¢ platnosci, nalezy wpisa¢ sume¢ kwot
dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne etapy, lub

d) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich platnosci, nalezy wpisa¢ sume
otrzymanych kwot za kolejne etapy.

W polu 18.1 nalezy wpisac¢ sumg kwot z pol 18.1.1 do 18.1.7

19. Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013 (w zI) [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Pole wypelnione na state. W polu wpisana jest kwota 100 000 zi, ktora dotyczy catego okresu realizacji Programu.

20. Pozostaly limit pomocy do wykorzystania w latach 2007-2013 (w zl) [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Kwota do wykorzystania stanowi roznicg wartosci kwoty pola 19. Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013
(w zl) oraz wartosci kwoty pola 18.1. Laczna kwota otrzymanej i wnioskowanej pomocy. W przypadku pierwszego
wniosku, gdy Wnioskodawca nie korzystat wczesniej z pomocy finansowej w ramach tego dzialania, w polu 20 nalezy
wpisa¢ kwote limitu pomocy.

21. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (SUMA 21.1 — 21.2) (w z}) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ koszty kwalifikowalne operacji w podziale na etapy. Nalezy poda¢ sumg kosztow kwalifikowalnych
pierwszego 1 drugiego etapu operacji, ktora musi si¢ rowna¢ warto§ci wpisanej w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, wierszu IV. Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (I + II + III), kolumna 5.

21.1 Nalezy poda¢ koszty kwalifikowalne I etapu operacji. Warto$¢ w polu 21.1 musi by¢ rowna wartosci wpisanej w
Zestawieniu rzeczowo-finansowego operacji, wiersz IV. Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (I+1I+I1I), kolumna
7.

21.2 Koszty kwalifikowalne II etapu operacji. Wartos¢ w polu 21.2 musi by¢ rowna wartosci wpisanej w Zestawieniu
rzeczowo-finansowego operacji, wiersz IV. Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (I+11+111), kolumna

9. Jesli operacja jest realizowana w ramach jednego etapu nalezy w wierszu 21.2 wpisa¢ wartosc¢ ,,0”, a warto$¢ operacji
wstawi¢ w polu 21.1.

22. Maksymalny poziom dofinansowania operacji [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Maksymalny poziom dofinansowania. Zgodnie z rozporzadzeniem dofinansowaniu podlega nie wigcej niz 70%
kosztow kwalifikowalnych matych projektow poniesionych przez Beneficjenta na kazdym etapie operacji.

23. Maksymalna wysoko$¢ pomocy na jedng operacje (w zl) [POLE WYPELNIONE NA STALE].
Zgodnie z rozporzadzeniem wysoko$§¢ pomocy przyznanej na realizacj¢ jednego matego projektu nie moze by¢ wyzsza
niz 25 000 z1.

24. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt. 24.1-24.2), w tym [POLE OBOWIAZKOWE]

Whioskowana kwota pomocy, bedaca suma kwot z p6l 24.1. 1 24.2., nie moze przekroczyé:

e iloczynu Kosztow kwalifikowalnych realizacji operacji (pole 21) oraz maksymalnego poziomu
dofinansowania operacji (pole 22);

e i jednoczes$nie nie moze przekroczy¢ Maksymalnej wysokosci pomocy na jedna operacje (w zl) (pole 23) oraz.
Pozostalego limitu pomocy do wykorzystania w latach 2007-2013 (w zl) (pole 22).

Kwota wpisana w pole 24 stanowi iloczyn wartosci podanych w polu 27.Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz
w polu 22. Maksymalny poziom dofinansowania operacji. W przypadku, gdy wynik jest wyzszy niz warto$§¢ podana w
polu 20 badz 23, nalezy wpisa¢ kwote pozostata do wykorzystania (pole 20), lecz nie wigcej niz kwota okreslona w
polu 23.

V. OPIS OPERACIJL. [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy opisa¢ w sposob szczegdlowy zadania planowane w ramach matego projektu.
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Opis ten powinien wskazywacé, jakie cele przyjete w lokalnej strategii rozwoju beda realizowane w ramach danej
operacji oraz opis przewidywanych rezultatow projektu.

Uwagal!

W zwiazku z koniecznoscia kwartalnego i rocznego raportowania z udzielonej pomocy publicznej (o charakterze
pomocy de minimis) nalezy dodatkowo w opisie operacji poda¢ status przedsigbiorstwa w odniesieniu do jego
wielko$ci: mikro, mate, $rednie.

Whioskodawca bedacy: osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, wspolnikami
spotki cywilnej, osoba fizyczna rozwijajaca dziatalno§¢ gospodarcza zobowiazany jest zamie$ci¢ informacje o

wielko$ci swojego przedsigbiorstwa.

Mikroprzedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 pracownikow i ktorego roczny
obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 50 pracownikéw i ktdrego roczny
obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionow EUR.

Srednie przedsigbiorstwo definiuje sig jako przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 250 pracownikow i ktérego roczny
obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 50 milionéw EUR.

Kurs euro przyjmuje si¢ wedtug $redniego kursu ogloszonego przez NBP w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego
do okreslenia statusu przedsigbiorcy, poprzedzajacego rok obrotowy, w ktorym ztozono wniosek.

Kwota wybrana na obrot jest obliczana bez uwzglednienia podatku VAT oraz innych podatkow posrednich.

VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI.
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Opis zadan stanowi szczegdétowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych w
Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (sekcja 1X wniosku).

Jesli w zakres realizowanej operacji wchodza roboty budowlane uszczegdlowienie zadan w tym zakresie stanowi
kosztorys inwestorski zataczony do wniosku. W tej sytuacji do opisu zadan nie przenosi si¢ pozycji zwiazanych z
robotami budowlanymi.

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np.1.A.1.

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy/ ustugi) nalezy w poszczegdlne pozycje wpisa¢ zadania lub grupy zadan
realizowane w ramach operacji w taki sposob, aby mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary,
ilos¢, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do poniesienia kosztow oraz zasadno$¢ zakresu operacji.

W tej czg$ci powinny si¢ rowniez znalez¢ parametry charakteryzujace dany element zadania. Parametrem w przypadku
zakapowanych urzadzen jest np. wydajno$¢/ moc/ dodatkowe wyposazenie/ warunki gwarancji td..

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostkg miary (np. szt.). Poszczegdlne elementy powinny mie¢ swoje
mierniki rzeczowe.

W kolumnie Ilosé nalezy poda¢ ilos¢ produktow/ustug, wechodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi.
W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa w zt.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawaé w kwocie brutto.
Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawa¢ w kwocie brutto .

W kolumnie Ogélem nalezy wpisaé iloczyn kolumn 41 5.

W kolumnie Uwagi mozna zamie$ci¢ informacje, ktore moga uzasadnia¢ zakres, zasadno$¢ i wysokos¢ planowanych do
poniesienia kosztow.
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W przypadku kosztow zwiazanych np. z najmem sal lub sprzetu przez Wnioskodawce, nalezy odnies¢ si¢ do stawek za
wynajem, montaz (Srednich, rzeczywistych oraz aktualnie obowiazujacych), wystepujacych w danej miejscowosci
(regionie).

Przeliczenia kosztéw ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie $redniego kursu NBP za
okres nie wczesniej niz data dokonania wyliczen, lecz nie pdzniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli ujmuje si¢ tylko koszty kwalifikowalne. Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje si¢ w warto$ciach netto
(bez VAT), z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw i
ustug wraz z okresleniem miernikow rzeczowych.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty kwalifikowalne
okres§lone w zalaczniku nr 2 rozporzadzenia, Koszty pracy oraz ustug $§wiadczonych nieodptatnie oraz Koszty ogélne.

Nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw i ustug wraz z okresleniem miernikow
rzeczowych. W tabeli ujmuje sig tylko koszty kwalifikowalne z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Nalezy wymieni¢ poszczegélne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan
realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagltowku kazdej cze$ci Zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...).

W ramach Kosztow kwalifikowalnych okreslonych w zataczniku nr 2 (z wylaczeniem kosztdw ogdlnych) nalezy
wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwg zadania lub grupy zadan realizowanych
w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagléwku kazdej czgsci Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w wierszach
oznaczonych A, B, ....

W ramach kosztow pracy $wiadczonej nieodptatnie nalezy wymieni¢ poszczegélne elementy operacji — zadania,
ktorych realizacja odbywa si¢ poprzez nieodptatne $wiadczenie pracy i ustug. Koszt tej kategorii oblicza sig¢ poprzez
pomnozenie liczby przepracowanych godzin przez iloraz przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej i liczby
168. Koszty pracy i ustug nie moga przekroczy¢ 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych pomniejszonych
o warto$¢ kosztéw ogdlnych.

Poszczegblne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby
mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba). Dopuszcza si¢ mozliwosé
ogoblniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup sprzg¢tu komputerowego” oraz okreSlenia miernikow
rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku szczegotowe okreslenie parametrow tego sprzetu powinno by¢ zawarte
w tabeli Opis zadan wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt) uyymowane sa w kwocie ogétem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (I — II etap) uwzgledniajac terminy okreslone w polu 16. Planowany termin zakonczenia etapu (miesiac/rok).

II. Koszt wartosci pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie jest limitowany.
Koszty pracy i uslug $wiadczonych nieodptatnie nie moga przekroczy¢ 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych
pomniejszonych o warto$¢ kosztow ogodlnych.

III. Koszty ogdlne sa limitowane. Limit stanowi 10 % warto$ci sumy: wiersza Suma I w kolumnie 5 ,,ogétem” i wiersza
Suma II w kolumnie 5 ,,ogétem”.

Koszty ogole nie moga przekroczyé 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych (warto§¢ wiersza Suma [ w kolumnie
5 ,,0gélem” oraz wiersza Suma II w kolumnie 5 ,,0gbtem”).

Warto$¢ pracy oraz ustug swiadczonych nieodptatnie oraz warto$¢ kosztow ogoélnych (odpowiednio Suma II oraz Suma
IIT) przekraczajaca ww. limity stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana w zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji.

W przypadku, gdy ktore§ z pol zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nie dotyczy operacji pole to nalezy
zostawi¢ niewypetnione.

VIIIL. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Do wniosku zatacza si¢ zataczniki zgodnie z wykazem.
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Kopie dokumentoéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza lub w sytuacji, gdy w danej miejscowos$ci nie funkcjonuje kancelaria notarialna przez: wojta, burmistrza (lub
pracownikow urzedow gminy/miasta dzialajacych z upowaznienia ww.organdw) albo przez podmiot, ktory wydal
dokument albo przez upowaznionego pracownika Urzedu Marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjne;j.

W kolumnie ,Liczba” nalezy wpisa¢ liczb¢ dokumentéw zalaczonych przez Wnioskodawce oraz zaznaczyé
odpowiednie pole TAK albo ND poprzez wstawienie znaku X.

W przypadku, gdy dany zatacznik nie dotyczy Wnioskodawcy lub operacji, w kolumnie ,,Liczba” oraz w polu TAK
nalezy wstawi¢ kreske oraz wstawi¢ znak X w pole ND. W przypadku, gdy dany zatacznik dotyczy Wnioskodawcy lub
operacji, w kolumnie ,,Liczba” nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbg oraz w polu TAK nalezy wstawi¢ znak X oraz w pole
ND nalezy wstawic¢ kreske.

W polu III. RAZEM nalezy podac liczbg wszystkich zatacznikow.

L. ZALACZNIKI DOTYCZACE WNIOSKODAWCY: [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Al. Osoba fizyczna
Sekcja wypelniana jest w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna.

1. Dokument tozsamosci — cze$ci dotyczace danych osobowych — kopia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentu tozsamos$ci. Kopig strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz
adres zamieszkania Wnioskodawcy. Obywatele Polski zobowiazani sa ztozy¢ kopig¢ dowodu osobistego, a obywatele
pozostatych panstw UE kopig karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju
obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane osobowe oraz
informacjg¢ o obywatelstwie.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ kopie dokumentu tozsamosci kazdego wspoélnika spotki
bedacego osoba fizyczna.

2. Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu zamieszkania na obszarze objetym LSR —oryginal.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna, ktérej adres zamieszkania wpisany w punkcie II.8. wniosku
rozni si¢ od adresu podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy dotaczy¢ do wniosku zaswiadczenie z wiasciwej
Ewidencji Ludnosci (...). Data wystawienia tego zaswiadczenia nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 miesigc przed dniem
ztozenia wniosku.

Dokument tej jest rowniez obowiazkowy w przypadku, gdy Wnioskodawca bgdacy osoba fizyczna nie prowadzi
dziatalnos$ci gospodarczej na obszarze objetym LSR, ale na tym obszarze mieszka.

A2. Osoba fizyczna prowadzqca dzialalnosé gospodarczq na obszarze objetym LSR

3.Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Dzialalno$ci Gospodarczej o prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej na
obszarze objetym LSR — oryginat albo kopia.

Whioskodawca bedacy osoba fizyczna zalacza do wniosku zaswiadczenie z wilasciwej Ewidencji Dziatalno$ci
Gospodarczej o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej na obszarze objetym LSR. Zaswiadczenie powinno by¢
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku.

4. Wspolnicy spolki cywilnej — dodatkowo:

W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony przez wspolnikoéw spotki cywilnej nalezy dodatkowo dotaczy¢:

4a) umowe spoélki cywilnej - kopia,

oraz

4b) uchwale wspolnikow spoélki cywilnej, upowazniajaca wspdélnika tej spélki do ubiegania si¢ o0 pomoc w imieniu
wspolnikow spélki cywilnej — oryginat albo kopia.

Umowa spotki cywilnej powinna zawiera¢ m.in. okreslenie czasu trwania podmiotu oraz zakres dziatalnosci.

A3. Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorym ustawy przyznajq
zdolnosé¢ prawng, utworzone na podstawie przepisow ustaw, w tym fundacje albo stowarzyszenia, ktore posiadajq
siedzibe na obszarze objetym LSR lub prowadzq dzialalnosé na tym obszarze.

Sekcja wypelniana jest w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa nadaje zdolno$é prawna, w tym fundacja albo stowarzyszenie, ktore posiada
siedzibg na obszarze objetym LSR lub prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze.
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5. Pelny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed zloZzeniem
wniosku o przyznanie pomocy — kopia

Dokument jest sktadany w przypadku, gdy Wnioskodawca jest podmiot zarejestrowany w Krajowym Rejestrze
Sadowym (w tym osoba prawna lub jednostka nie posiadajaca osobowosci prawnej lub stowarzyszenie lub organizacja
pozarzadowa).

6. Statut — kopia
Sktadany dokument powinien zawiera¢ aktualne dane na dzien sktadania wniosku.
Statut powinien zawiera¢ m.in. okre$lenie czasu trwania podmiotu oraz zakres dziatalnosci.

7.Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e) zdolnos¢ prawna Wnioskodawcy (jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowo$ci prawnej) oraz posiadanie przez Wnioskodawce siedziby lub
prowadzenie dzialalnosci na obszarze objetym LSR - kopia*

Ww. dokumenty nie sa zataczane, je$li Wnioskodawca podlega wpisowi do KRS albo do innych rejestrow.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestréw nalezy dotaczy¢ dokumenty
konstytuujace dziatalno$¢ Wnioskodawcy, tj. potwierdzajace jego zdolno$¢ prawna (np. umowy, zaswiadczenia).
Dodatkowo Wnioskodawca jest zobowiazany (jesli nie bgdzie to wynikaé z przedstawionych dokumentow) wskazaé
ustawe bedaca podstawa powotania i dziatalnosci Wnioskodawcy.

Dokument powinien zawiera¢ m.in. okreslenie zakresu prowadzonej przez podmiot dziatalnosci.

A4. Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, dzialajqca na podstawie
Dprzepisow o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciolow i zwiqzkéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktore posiadajq siedzibe na
obszarze objetym LSR lub prowadzq dzialalnosé na tym obszarze.

Sekcja ta dotyczy tylko osoby prawnej Iub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, dziatajacej na
podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kos$ciotow i zwiazkéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, ktéra posiada
siedzibg na obszarze objgtym LSR lub prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze.

8. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koScielna jednostke organizacyjng i/lub o pelnieniu
funkcji organu prawnego. Zaswiadczenie o osobowoS$ci prawnej wystawione przez wojewode lub MSWiA (odpis
z rejestru koSciolow i innych zwiazkéw wyznaniowych) nie wezesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku o
przyznanie pomocy — oryginat albo kopia.

AS5. Jednostka samorzqdu terytorialnego
Sekcja ta dotyczy tylko jednostki samorzadu terytorialnego.

9. Zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wéjta / burmistrza — kopia.
W przypadku, gdy wniosek zostat zlozony przez jednostke samorzadu terytorialnego nalezy dotaczy¢ Zaswiadczenie
terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wdjta/ burmistrza.

10. Uchwala rady gminy o powolaniu skarbnika — kopia
W przypadku, gdy wniosek zostatl ztozony przez jednostke samorzadu terytorialnego nalezy dolaczy¢ dodatkowo
Uchwalg rady gminy o powotaniu skarbnika.

B. Zalgczniki wspolne dla Wnioskodawcow.

11. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym (...) — kopia.

Numer identyfikacyjny Wnioskodawcy wskazany w polu 5.1. wniosku powinien by¢ zgodny z numerem
identyfikacyjnym Wnioskodawcy wskazanym w zalaczonym za$wiadczeniu, ktory zostal nadany Wnioskodawcy
zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6ézn. zm.) zwana dalej
ustawa. Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy ztozy¢ odpowiedni wniosek o
wpis do ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego we wilasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

12. Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego producenta - oryginal sporzadzony na formularzu
udostgpnionym przez UM
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Zgodnie z Ustawa Wnioskodawca bedacy matzonkiem osoby podlegajacej wpisowi do ewidencji albo domownikiem
albo wspotwlascicielem gospodarstwa rolnego albo wspolnikiem spotki cywilnej o profilu rolniczym, co do ktdrych
odpowiednio wspotmalzonek 1 wspolposiadasz wyrazili pisemna zgod¢ moze postugiwaé si¢ numerem
identyfikacyjnym matzonka albo posiadacza albo wspdlnika co do ktdrego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemna zgodg.
W tym przypadku musi obowiazkowo wypehic i dotaczy¢ zatacznik nr 12.

13. Zaswiadczenie o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa
poprzedzajace go lata podatkowe — oryginat albo kopia
albo

Oswiadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis — oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym
przez UM

Warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie moze powodowac przekroczenia ogoélnego limitu pomocy de minimis, tj.
putapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiotoéw dziatajacych w sektorze transportu drogowego 100 000 Euro w okresie
obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe.

Zaswiadczenie(a) o uzyskanej pomocy de minimis nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca w okresie
obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajacego go lata podatkowe uzyskal pomoc publiczng
przyznawana zgodnie z zasada de minimis, w szczeg6lno$ci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z
dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.
2006 roku).

Oswiadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis nalezy zataczy¢é w przypadku, gdy Wnioskodawca w
okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajacego go lata podatkowe nie uzyskat pomocy
publicznej przyznawanej zgodnie z zasada de minimis, w szczeg6lno$ci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) NR
1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L
379 z28.12. 2006 roku).

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez UM.

Dokument powinien by¢ opatrzony data jego sporzadzenia oraz czytelnym, wlasnorgcznym podpisem
Whioskodawcy/osoby reprezentujacej Wnioskodawce/petnomocnika Wnioskodawcey (dopuszczalne jest zlozenie
parafki wraz z pieczgcia imienna).

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z28.12. 2006 roku) maksymalna warto$¢ pomocy de minimis
(wraz z wnioskowana) w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie
moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiotow dziatajacych w sektorze transportu drogowego
maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowana) nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 Euro. Przy
ustalaniu warto§ci pomocy de minimis udzielonej spoéice cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo
komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume wartosci pomocy udzielone;j:

1) tej spolce;

2) podmiotom bedacym odpowiednio wspolnikiem spoétki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komplementariuszem spotki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebgdacym akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta zostala
udzielona w zwiazku z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej przez tg spotke.

Przy ustalaniu warto$ci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej réwnoczesnie dziatalnosé
gospodarcza inng niz w zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej nie
uwzglednia sig¢ warto$ci pomocy otrzymanej przez tg osobg z tytutu prowadzonej dziatalnosci w takiej spotce.

14. Pelnomocnictwo, jesli zostalo udzielone (zatacznik obowiazkowy — o ile dotyczy) — oryginat albo kopia.

Nalezy sprawdzi¢ czy:

e we wniosku w punkcie I1.11 DANE PELNOMOCNIKA Wnioskodawcy wpisano dane dotyczace pelnomocnika i
czy dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi w zalaczonym pelnomocnictwie,

e pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

e pelnomocnictwo okre§la w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych
petnomocnik ma umocowanie,

e udzielone pelnomocnictwo jest zgodne ze sposobem reprezentowania podmiotu opisanym w odpisie z Krajowego
Rejestru Sadowego.

e wlasnorgcznos$¢ podpisow jest potwierdzona przez notariusza.
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15. Oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym
przez UM — zatacznik obowiazkowy

15a. O$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla Wnioskodawcy bedacego osoba prawna lub jednostka nieposiadajaca
osobowosci prawnej

albo

15b. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla Wnioskodawcy bedacego osoba fizyczna

W zaleznosci od rodzaju Wnioskodawcy nalezy wypeic¢ albo zatacznik 15a. albo 15b.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga zlozenia o§wiadczenia woli przez wigcej niz jedna
osobg, ww. o§wiadczenie moze zosta¢ wypetnione przez kilku reprezentantéw podmiotu (na jednym formularzu).

W s$wietle interpretacji Komisji Europejskiej (KE) z dnia 13.01.2009 r. dot. art. 71 ust. 3 lit. a, rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW), VAT stanowi koszt niekwalifikowany dla niepodlegajacych opodatkowaniu VAT
krajowych, regionalnych i lokalnych organéw wiladzy i innych instytucji prawa publicznego, w tym m.in. gmin
stowarzyszen gmin, instytucji kultury.

W zwiazku z ww. interpretacja, nawet gdy podmioty, o ktérych mowa powyzej o$wiadcza, iz nie moga odzyska¢ VAT-
u zwiazanego z kosztami poniesionymi w ramach realizowanej operacji, nadal jest on dla nich kosztem

nickwalifikowanym.

Nalezy zwroci¢, uwage, ze w przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza zaliczy¢é VAT do kosztéw kwalifikowalnych
operacji powinien wystapi¢ o indywidualna interpretacje w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu
upowaznionego — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2005, Nr 8, poz.
60, z pdzn. zm.) — w sprawie braku mozliwosci odzyskania podatku VAT.

Zatacznik ten bedzie obowigzkowy na etapie ubiegania si¢ o refundacje:

a) w przypadku operacji realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o platno$¢ ostateczna,

b) w przypadku operacji wieloetapowych - wraz z pierwszym wnioskiem o platno$é posrednia.

16. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja — kopia.

Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do nieruchomosci, ktorej dotyczy operacja moze by¢:

e odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku lub,

e odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawierac
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna zawierac
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

e umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 5 lat liczac od
dnia dokonania przez Agencj¢ Platnicza ostatniej ptatnosci w ramach operacji.

e inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

17. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspélwlasciciela(i) lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza(ja)
on(i) zgode¢ na realizacje¢ operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym, lub bedacej przedmiotem wspolwlasnosci (sporzadzone na
formularzu udostgpnionym przez UM) — oryginat sporzadzony na formularzu udost¢pnionym przez UM.

W przypadku operacji przestrzennie umiejscowionej, gdy Wnioskodawca nie jest wilascicielem nieruchomosci
konieczna jest zgoda wlasciciela na realizacje operacji, jesli planowana inwestycja jest trwale zwiazana z
nieruchomoscia (tj. budowa, remont potaczony z modernizacja, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowanie terenu,
zakup maszyn i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze, gdy operacja dotyczy wyposazenia nieruchomosci lub
gdy dana nieruchomo$¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem wspotwlasnosci.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci oswiadczenie powinno zosta¢ ztozone oddzielnie
przez kazdego ze wspdtwlascicieli.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu samoistnym
Whnioskodawcy dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci jest odpis z ksiag wieczystych
wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy.
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W przypadku, gdy wilascicielem lub wspotwiascicielem nieruchomosci jest osoba fizyczna, w miejscu ,,nazwa, adres
siedziby, NIP, REGON” nalezy wpisa¢ imig i nazwisko, adres oraz NIP tej osoby.

18. Dokument potwierdzajacy przyznanie sSrodkéw publicznych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego -
w przypadku, gdy operacja jest wspolfinansowana z tych srodkéw — oryginat albo kopia

Zgodnie z § 3. ust. 1. pkt 2 b) rozporzadzenia Wnioskodawca moze wspotfinansowac operacje z udziatem srodkow
wiasnych jednostek samorzadu terytorialnego, (zgodnie z ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych -
Dz.U Nr 249, poz. 2104, pézn. zm.). W przypadku otrzymania takiego wsparcia, nalezy obowiazkowo dolaczy¢ do
wniosku dokumenty potwierdzajace przyznanie §rodkdéw (np. uchwata).

19. Dokument potwierdzajacy przyznanie dotacji ze Srodkéw budzetowych Funduszu KoScielnego (zatacznik
obowiazkowy - w przypadku wspoétfinansowania operacji z tych srodkow) — oryginat albo kopia.

Zgodnie z § 3. ust. 1. pkt 2 a) rozporzadzenia Wnioskodawca moze wspotfinansowaé operacje z udzialem srodkow z
Funduszu Koécielnego, (zgodnie z ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
pozn. zm.). W przypadku otrzymania takiego wsparcia, nalezy obowiazkowo dotaczyé do wniosku dokumenty
potwierdzajace przyznanie srodkdéw (np. umowa).

20. Zaswiadczenie wydane przez Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw potwierdzajace, ze obiekt jest
wpisany do rejestru lub ewidencji zabytkéw — oryginat albo kopia.

Dokument musi by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy

Obiekt bedacy przedmiotem wniosku moze by¢ objety wojewodzkim nadzorem konserwatorskim w ramach
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, woéwczas nie bedzie wpisany do rejestru zabytkow i ewidencji
wojewddzkiej.

21. Opinia gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej w sprawie zgodnosci planowanej inwestycji z
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego — oryginat albo kopia

22. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektéw, o ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268 z p6zn. zm) - oryginal albo kopia.
Dokument jest wymagany w przypadku operacji, ktére nie sa bezposrednio zwiazane z operacja inwestycyjna w
zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji zwiazanym z budowa, odbudowa lub oznakowaniem malej infrastruktury
turystycznej tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sa realizowane w zwiazku z operacja o charakterze
inwestycyjnym, zwigzanym z budowa, odbudowa lub oznakowaniem matlej infrastruktury turystycznej. Zaswiadczenie
powinno by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku.

23. Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie
art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych lub decyzja okreslajaca kategori¢ obiektu
hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych —
w przypadku, gdy w ramach podejmowanej lub prowadzonej dziatalnosci Wnioskodawca planuje $§wiadczy¢ lub
swiadczy ustugi polegajace na udostgpnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich dokument obowiazkowy -
oryginat albo kopia.

Zgodnie z ww ustawg za obiekty hotelarskie uznaje si¢: hotele, motele, pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe,
schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Dokument jest wymagany réwniez w przypadku operacji, ktoére nie sa bezposrednio zwiazane z tworzeniem lub
rozwijaniem bazy noclegowe;j, ale sa realizowane w zwiazku z operacja o charakterze inwestycji w zakresie rozwijania
turystyki lub rekreacji zwiazanym z budowa, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej.

24. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jezeli z odrebnych przepiséw wynika
obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczeciem
realizacji operacji — oryginaty albo kopie.

Na podstawie odrgbnych przepisow, w szczegdlnosci przepisow sanitarnych, weterynaryjnych, dotyczacych warunkow
zdrowotnych Zzywnosci i zywienia, ochrony $rodowiska i warunkdéw utrzymania zwierzat gospodarskich, wynika
obowiazek uzyskania stosownych decyzji, w tym zezwolen, pozwolen lub opinii organéw administracji publicznej.
Nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow, w przypadku, gdy ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczgciem realizacji
operacji.

25. Dokumenty potwierdzajace, Ze operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy
w ramach dzialan Osi 3

Jednym z kryteriow dostgpu okreslonych dla dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie malych
projektow jest to, iz operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan Osi
3, ale przyczynia si¢ do osiagnigcia celow tej osi.
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Zakres wsparcia, ktéry pokrywa si¢ z zakresem w ramach dziatania 311,.Réznicowanie w kierunku dziatalno$ci
nierolniczej”

Jesli Wnioskodawca nie jest osoba fizyczna -oznacza to, iz operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3. .

Jesli operacja jest realizowana w gminie miejsko-wiejskiej w miejscowosci liczacej od 5 do 20 tys. mieszkancow-
oznacza to, iz operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3. .

Jesli Wnioskodawca bedzie osoba fizyczna, ktora:

e jest objgta ubezpieczeniem jako rolnik, domownik lub malzonek rolnika w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow, w pelnym zakresie, nieprzerwanie przez co najmniej ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych
miesigc ztozenia wniosku o przyznanie pomocy

oraz

e do gruntéw rolnych wchodzacych w sklad gospodarstwa rolnego, w ktorym Wnioskodawca jest ubezpieczony i
ubiega si¢ 0 pomoc, przyznano za rok poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy platnosci do
gruntéw rolnych i ptatnosci cukrowe,

oznacza to, iz niezbgdna jest dalsza weryfikacja majaca na celu stwierdzenie, czy operacja nie odpowiada warunkom

przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3.

Jesli Wnioskodawca jest osoba fizyczna, ktora spetnia ww. warunek pracownik UM bedzie zobowiazany sprawdzié,
czy operacja odpowiada innym warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania 311.

W zwiazku z powyzszym Wnioskodawca bedzie mogl by¢ poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
przedstawienie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, iz ww. warunek jest spetniony.

W sytuacji, jesli bylaby mozliwos¢ realizacji tej operacji w dziataniu 311 — nastapi odmowa przyznania pomocy.

Whioskodawca bedacy osoba fizyczna zatacza do wniosku zaswiadczenie wydane nie wczesniej niz 1 miesiac przed
ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy przez:

— Kasg Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji oséb ubezpieczonych —
oryginal;

albo

— Kasg Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) wskazujace zakres i okres podlegania ubezpieczeniu —
w przypadku, gdy Wnioskodawca figuruje w ewidencji 0s6b ubezpieczonych — oryginat;

albo

— Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) potwierdzajace fakt podlegania ubezpieczeniu spotecznemu — oryginat.

albo

potwierdzenie, iz do gruntow rolnych wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego, w ktorym Wnioskodawca jest
ubezpieczony i ubiega si¢ 0 pomoc, nie przyznano za rok poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
ptatnosci do gruntow rolnych i ptatnosci cukrowych.

Jesli operacja jest realizowana w ramach spoltki cywilnej osob fizycznych - oznacza to, iz nie odpowiada ona warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3.

W pozostatych przypadkach, Wnioskodawca bedzie mogt by¢ poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
przedstawienie dodatkowych dokumentoéw potwierdzajacych, iz ww. warunki sa spelnione, na przyktad o zlozenie
oswiadczenia, ze realizacja matego projektu nie przewiduje tworzenia miejsc pracy..

Zakres wsparcia, ktory pokrywa si¢ z zakresem w ramach dziatania ,,Tworzenie i rozw6j mikroprzedsigbiorstw”

Operacja realizowana w ramach matych projektow nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania

312 ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” m.in. w przypadku, gdy:

o wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych nie przekracza kwoty 20 tys. zt (tj. kwota pomocy nie przekracza 14 tys. z});

e w przypadku, gdy nie przewiduje si¢ utworzenia miejsc pracy w przeliczeniu na petne etaty srednioroczne;

e jezeli Wnioskodaweca realizuje operacjg, prowadzi dziatalno$¢ w ramach kodu PKD, ktory nie podlega wsparciu w
ramach dziatania 312

W pozostatych przypadkach, Wnioskodawca bedzie mogt by¢ poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
przedstawienie dodatkowych dokumentoéw potwierdzajacych, iz ww. warunki sa spelnione, na przyktad o zlozenie
o$wiadczenia, ze realizacja matego projektu nie przewiduje tworzenia miejsc pracy..

Zakres wsparcia, ktory pokrywa sie z zakresem w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi”’
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Operacja realizowana w ramach matych projektéw nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania
313 ,,0dnowa i rozw0j wsi” poniewaz minimalna kwota pomocy w ramach dziatania 313 wynosi 25 tys. zi, i jest to
jednoczesnie maksymalna kwota pomocy dla operacji realizowanej w ramach matych projektow.

C I1. ZALACZNIKI DOTYCZACE ROBOT BUDOWLANYCH

Zalaczniki dotyczace robot budowlanych

26. Kosztorys inwestorski (sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja
2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym Dz.U. z 2004 Nr 130 poz. 1389) - oryginat lub kopia*

albo

Kosztorys inwestorski (sporzadzony w oparciu o Zalacznik 1 do Instrukcji wypelniania wniosku o przyznanie
pomocy ,Informacje dla Wnioskodawcow dotyczace kosztoryséw inwestorskich na roboty budowlane”) -
oryginat Iub kopia*

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie rob6t budowlanych.

Jesli Wnioskodaweca jest zobowiazany do stosowania ustawy - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223,
poz. 1655, z p6zn. zm.) oraz jednoczesnie planowana przez Beneficjenta warto§¢ robot budowlanych przekracza w
ztotych réwnowarto$¢ kwoty 14 000 euro — do wniosku zalacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_ (Dz.U. z 2004 Nr 130 poz. 1389).

Jesli Wnioskodawca nie jest zobowiazany do stosowania ustawy - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr
223, poz. 1655, z p6zn. zm.) lub planowana przez Beneficjenta warto§¢é robdt budowlanych nie przekracza w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro (w przypadku robdt, w odniesieniu do ktorych Wnioskodawca jest zobowiazany do
stosowania ustawy - Prawo zamowien publicznych) — do wniosku zalacza kosztorys inwestorski. Szczegdtowe
wskazowki dotyczace rodzaju oraz sposobu wykonania kosztorysu inwestorskiego zawarto w Informacjach dla
Whioskodawcow dotyczacych kosztorysow inwestorskich na roboty budowlane planowane do wykonania w ramach
PROW 2007-2013 znajdujacych si¢ w zalaczniku nr 1 do niniejszej instrukc;ji.

27. Ostateczne pozwolenie na budowe lub decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach lub pozwolenie
wodnoprawne, w przypadku, gdy na podstawie przepisow prawa geologicznego i goérniczego lub przepiséw
prawa wodnego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen - (zalacznik obowiazkowy, o ile dotyczy) - oryginat
albo kopia*

Zatacznik obowiazkowy w przypadku inwestycji, dla ktorych jest ono wymagane, zgodnie z ustawa Prawo budowlane,
Prawo ochrony srodowiska lub Prawo wodne.

Decyzja o pozwoleniu na budoweg oraz decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych musza by¢ decyzja
ostateczng w dniu sktadania wniosku. W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na
budowe w dniu sktadania wniosku, decyzj¢ taka powinien dostarczy¢ najpozniej w 14-dniowym terminie okre§lonym
w wezwaniu do uzupehienia brakéw formalnych.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku nalezy dotaczy¢ dokument, ktory
poswiadcza aktualno$¢ pozwolenia np. strony dziennika budowy potwierdzajace powyzsze - Art. 37 ustawy Prawo
Budowlane (tekst jednolity Dz.U. z 2006 Nr 156 poz.1118 z pézn. zm) podaje, ze ,,Decyzja o pozwoleniu na budowe
wygasa, jezeli budowa nie zostala rozpoczeta przed uplywem 3 lat od dnia, w ktorym decyzja ta stala sie ostateczna lub
budowa zostata przerwana na czas diuzszy niz 3 lata”. Przerwa w wykonywaniu rob6t budowlanych dtuzsza niz 3 lata
lub nierozpoczecie budowy w okresie 3 lat powoduje, ze Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa. Dokumentem
potwierdzajacym prowadzenie robot budowlanych jest dziennik budowy.

W przypadku ubiegania si¢ o pomoc finansowa na dokonczenie rozpoczgtych inwestycji budowlanych nalezy
dodatkowo przedstawi¢ oryginal protokotu odbioru dla zakresu robét juz wykonywanych podpisany przez kierownika
budowy lub osobg posiadajaca odpowiednie uprawnienia budowlane i inwestora.

28. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ -
kopia, wraz z:

— o$wiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych, wlasciwy organ nie wniéslt sprzeciwu — oryginat

lub
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— potwierdzenie wlasciwego organu, Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania roboét
budowlanych-kopia.

Zatacznik ten dotyczy inwestycji, na realizacj¢ ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowg, lecz zgloszenie
zamiaru wykonania rob6t budowlanych do wlasciwego organu.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data dorg¢czenia zgloszenia do wiasciwego organu budowlanego, a data zlozenia
wniosku do LGD jest dluzszy niz 30 dni nalezy dotaczy¢ Oswiadczenie wnioskodawcy, ze w ciagu 30 dni od dnia
zgloszenia wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru — oryginal.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu , a data ztozenia wniosku do LGD
jest krotszy niz 30 dni, nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wydane przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia we
wlasciwym urzedzie.

29. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne — oryginat albo kopia

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacjg¢ zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji
i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru roboét. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
Whioskodawca moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robdt budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania robot oraz rysunki
zawierajace charakterystyczne wymiary (dlugos$¢, szerokos¢, wysoko$¢), na podstawie ktorych mozliwe bedzie
okreslenie lokalizacji robot 1 weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczeg6lnie sytuacji, gdy planowany jest przyktadowo
remont polaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykonac te
rysunki samodzielnie, lecz moze by¢ poproszony o uzupetnienie rysunkéw o niezbgdne wymiary i opisy.

II. INNE ZALACZNIKI
Whnioskodawca moze wpisa¢ zataczniki, ktére w jego opinii sa niezbgdne do oceny wniosku, a ktorych nie
wyszczegodlniono w czesci VIILL

III. Liczba zatacznikéw ogodtem.
Nalezy podac liczbe zataczonych zatacznikow.

IX. Oswiadczenia i zobowigzania Wnioskodawcy
W pkt. 1 — nalezy wpisa¢ wnioskowana kwot¢ , o jaka ubiega si¢ Wnioskodawca - kwota musi by¢ rowna kwocie z
sekcji IV Plan finansowy operacji, pole 24.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie, o ktorym mowa w art.10c ustawy z dnia
22 wrze$nia 2006 r. o wuruchamianiu Srodkow pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na
finansowanie wspolnej polityki rolnej (nie wigcej jednak niz 20 % kwoty okreslonej w pkt.1), oraz sktada wniosek o
wyprzedzajace finansowanie) nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt lai 1 b.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ubiega si¢ o wyprzedzajacego finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji i
nie sktada wniosku o wyprzedzajace finansowanie wraz z niniejszym wnioskiem nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1ai 1 b.
W przypadku, gdy otrzymana przez Beneficjenta kwota wyprzedzajacego finansowania bedzie wyzsza niz wynika to z
rozliczenia operacji - Beneficjent zobowiazany bedzie do rozliczenia kwoty najpdzniej do dnia ztozenia wniosku o
platnos¢ ostateczna.

Srodki z tytulu wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji powinny zosta¢ przekazane na
nieoprocentowany rachunek bankowy Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza albo rachunek prowadzony
w spoéldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej Beneficjenta lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza. W celu
potwierdzenia tego faktu Beneficjent bedzie zobowiazany do zlozenia wraz z pierwszym wnioskiem o platnosé¢
stosownego zaswiadczenia. W przypadku, gdy $rodki z tytutu wyprzedzajacego finansowania zostana przekazane na
rachunek podlegajacy oprocentowaniu Beneficjent bgdzie zobowiazany do zwrotu na rachunek ARiMR odsetek
bankowych naliczonych od kwoty wyprzedzajacego finansowania.

Po zapoznaniu si¢ z trescia Sekcji IX. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA WNIOSKODAWCY nalezy wpisaé
w polu miejscowos¢ i data: miejscowosé, date w formacie dzien-miesiac-rok oraz w polu: podpis Wnioskodawcy /
0sob reprezentujacych Wnioskodawce albo pelnomocnika zlozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczgé imienng i
podpisy albo czytelne podpisy os6b reprezentujacych.
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Uwaga!

Whnioskodawca bedacy osoba fizyczng podpisujac Oswiadczenie.. wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych .
Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci, iz jego dane osobowe przetwarzane beda przez Agencje Restrukturyzaciji i
Modernizacji Rolnictwa, Samorzad Wojewddztwa oraz Lokalna Grupe Dzialania zgodnie z przepisami ustawy z dn. 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) w celach zwiazanych z

realizacja dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013. Wnioskodawcy przystuguje prawo do
wgladu i poprawiania swoich danych osobowych.
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Zalacznik 1
Informacje dla Wnioskodawcow dotyczqce kosztorysow inwestorskich na roboty budowlane”

Co bedzie podstawa okre$lania kosztéw kwalifikowanych operacji, w ktorych planuje si¢ wykonywanie robét
budowlanych?

Okreslenie wartosci kosztow kwalifikowalnych dla operacji, w ktorych zaplanowano wykonanie robot budowlanych,
nastgpuje w oparciu o kosztorysy inwestorskie. Kosztorysy te powinny by¢ zataczane do wnioskéw o przyznanie
pomocy.

Whnioskodawca przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy powinien zdecydowac, jakim systemem bedzie
wykonywat roboty budowlane. Od systemu realizacji robot budowlanych zalezy rodzaj przedstawianego kosztorysu,
gdyz nie we wszystkich przypadkach mozliwe jest dokumentowanie kosztow operacji kosztorysem wykonanym metoda
kalkulacji uproszczonej (tak jak to ma miejsce przyktadowo w zamdwieniach publicznych).

Jakiego rodzaju kosztorys bedzie opisywal zakres kosztéw wykonania rob6t budowlanych w ramach planowane;j
operacji?

1. Przy planowaniu robot budowlanych® w systemie zlecania ich wykonania, zatacznikiem do wniosku o przyznanie
pomocy powinien by¢ kosztorys inwestorski wykonany metoda kalkulacji uproszczonej, zwany dalej kosztorysem
uproszczonym. Przy rozliczeniu robot budowlanych podstawa rozliczenia beda faktury za wykonanie robot
budowlanych i protokoty odbioru robot, odnoszace si¢ do pozycji wyszczegolnionych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym.

2. Przy planowaniu robot budowlanych wykonywanych we wlasnym zakresie, zalacznikiem do wniosku o przyznanie
pomocy powinien by¢ kosztorys inwestorski wykonany metoda kalkulacji szczegdtowej, zwany dalej kosztorysem
szczegolowym. Do kosztorysu szczegotowego nalezy dotaczyé zestawienie materiatdw budowlanych wykonane ze
wskaznikow zuzycia materiatbw w poszczegdlnych robotach budowlanych, zpodzialem na pozycje kosztow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Wykonywanie robot budowlanych powinno by¢ przemyslane i przygotowane. Dobre przygotowanie operacji, poprawne
wydzielenie kosztow kwalifikowanych moze wptyna¢ na usprawnienie weryfikacji wniosku.

Dlaczego system zlecania rob6t budowlanych moze by¢ korzystny dla Wnioskodawcy?

Realizacja operacji, w ramach ktorej Wnioskodawca zleca wykonywanie catosci robot budowlanych
wyspecjalizowanemu wykonawcy, daje wigksze gwarancje poprawnego wykonania robot, utatwia realizacje operacji i
poOzniejsze jej rozliczenie (w oparciu o przedtozone faktury za wykonanie robot budowlanych).

Whnioskodawca, ktory nie posiada odpowiednich kwalifikacji zawodowych, nie powinien decydowaé si¢ na
wykonywanie rob6t budowlanych wykraczajacych poza podstawowy zakres, taki jak np.: wykopy, zasypki nie
wymagajace zaggszczenia, malowanie $cian, uktadanie glazury itp. Brak kwalifikacji budowlanych Wnioskodawcy, a
czgsto odpowiedniego wyposazenia, utrudnia sprawne wykonanie robot budowlanych, zgodnie z wymogami sztuki
budowlanej oraz utrudnia odbior tak wykonanych robot.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane we wlasnym zakresie”?

Za roboty budowlane wykonywane we wilasnym zakresie uznaje si¢ roboty wykonywane systemem ,,gospodarczym”
lub systemem ,,mieszanym” - tj. czgéciowo zlecane, a czgSciowo wykonywane we wlasnym zakresie.

W kazdej z wyzej opisanych sytuacji Samorzad Wojewddztwa przy okreslaniu wysokosci planowanych,
kwalifikujacych si¢ jako podstawa do refundacji kosztow robot budowlanych, bedzie postugiwaé sig¢ dostarczonym
przez Wnioskodawce kosztorysem inwestorskim wykonanym metoda kalkulacji szczegotowej. W kosztorysie takim
musza by¢ pokazane koszty kwalifikowalne oraz wydzielone koszty nieckwalifikowalne, zwiazane migdzy innymi z
robotami wykonywanymi we wlasnym zakresie.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane w systemie gospodarczym”?

Przez system ,,gospodarczy” nalezy rozumie¢ samodzielne wykonywanie robot budowlanych przez Wnioskodawce.
Przyktadem moze by¢ operacja, w ramach ktoérej Wnioskodawca sam kupuje i samodzielnie uktada glazure. W tym
przykladzie kosztem kwalifikowanym operacji moze by¢ wytacznie koszt zakupu materiatéw budowlanych, tj. koszt
zakupu kleju, glazury, fugi itp.

8 Roboty budowlane w rozumieniu z ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane ( Dz.U. z 2006r. Nr 156, poz. 1118 z po6zn.
zm.).
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Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane w systemie mieszanym”?

Przez system ,mieszany” nalezy rozumie¢ taki system, w ktorym Wnioskodawca zleca wykonanie czgéci robot, a
pozostata czg¢$¢ wykonuje samodzielnie (np. wykonuje wybrane roboty lub sam kupuje materialty budowlane i
przekazuje je wykonawcy do wbudowania, itp.).

W systemie tym mozliwy jest rozny udzial samodzielnie wykonywanej pracy. Kupowane moga by¢ wybrane ustugi (np.
praca koparki, praca zurawia, wypozyczona zaggszczarka), czg$¢ robot moze by¢ wykonywana we wlasnym zakresie
(np. rgczne wyréwnanie wykopow, wylewanie fundamentow, murowanie $cian), lub tez niektore materialy budowlane
moga by¢ kupowane samodzielnie, a czg$¢ materiatdw moze dostarczy¢é wykonawca robdt zleconych (np. beton
towarowy).

Systemem ,,mieszanym” jest rowniez taki system, w ktorym Wnioskodawca zleca przedsigbiorstwu budowlanemu
wykonanie robot budowlanych, a nastgpnie kupuje wybrane materialy budowlane samodzielnie (np. kupuje specjalny
rodzaj glazury i kleju oraz powierza wykonawcy do wykorzystania przy wykonywaniu robot budowlanych).

Co powinien zawieraé kosztorys inwestorski?
Kosztorys zataczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1. Nazwg obiektu lub robét budowlanych z podaniem lokalizacji,

2. Imig, nazwisko i adres albo nazwg i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

3. Imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracowujacego kosztorys oraz jego podpis,

4. Dateg opracowania kosztorysu,

5. Ogo6lna charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu Iub robdt budowlanych,

6. Przedmiar robot budowlanych z wyliczeniem ilo$ci;

7. Kalkulacje sporzadzong metoda odpowiednia do planowanego sposobu wykonania rob6t budowlanych oraz ceng

jednostkowa;
8. Wartos¢ kosztorysowa robot budowlanych;
9. Tabelg wartosci elementow scalonych.

Kosztorys, ktory zawiera wszystkie wymagane dane, moze by¢ uznany za podstawg do okre$lenia kosztow
kwalifikowalnych.

Na potrzeby PROW nie okres$la si¢ specjalnego wzoru tabeli kosztorysu, gdyz kazdy poprawnie wykonany kosztorys
moze by¢ uznany za podstawe do okreslenia kosztow wykonania robot budowlanych.

W jaki sposob sporzadzi¢ kosztorys inwestorski uproszczony?

Kosztorys uproszczony nalezy wykona¢ w oparciu o wymagania rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja
2004 r w sprawie okre§lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-przestrzennym
(Dz.U 2004.130.1389).

W jaki sposéb sporzadzi¢ kosztorys inwestorski szczegélowy?

Kosztorys szczegblowy na potrzeby PROW nalezy wykona¢ w oparciu o ogdlnie obowiazujace standardy
wykonywania kosztoryséw np. Polskie Standardy Kosztorysowania Robdét Budowlanych opr. Sekocenbud Iub
ORGBUD-SERWIS, zgodnie z wymaganiami formuty pierwszej* - pkt. 3.2.1 ww. Standardow.

Kosztorys inwestorski szczegdlowy powinien rowniez zestawiaé ceng jednostkowa wykonania robdt, obliczona w
kazdej pozycji kosztorysowej (jako wynik zastosowania formuty pierwsze;j).

Zaleca sig, by kosztorys inwestorski na potrzeby PROW wykonany byt przez osobg¢ posiadajaca odpowiednia wiedze
techniczna.

Jakie dokumenty nalezy przedstawi¢ wraz z kosztorysem inwestorskim?

Wraz z kosztorysem Wnioskodawca powinien dostarczy¢:

- plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne

- zestawienia materialow budowlanych wykonane ze wskaznikow zuzycia materialdow w robotach w przypadku, gdy
Whioskodawca samodzielnie kupuje materiaty budowlane.

Samorzad Wojewodztwa bada wystapienie istotnych rozbieznosci co do zakresu (ilosci robdt), lub co do rodzaju robét,
stwierdzajac, czy w kosztorysie znajda si¢ roboty nie objgte wnioskiem.

* W przypadku pierwszej formuty, koszty narzutéw doliczane sa do kazdej roboty budowlanej i sa kalkulowane w oddzielnej pozycji w kosztorysie,
co umozliwia poréwnanie cen jednostkowych z cenami rynkowymi.
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Niewskazane jest zawyzanie przedmiaru robot. Gdy po skierowaniu przedmiaru robot obarczonego btedem do poprawy
w ramach uzupetnienia, Wnioskodawca przedstawi ponownie zawyzony przedmiar robot (np. w innych pozycjach),
nastapi odmowa przyznania pomocy.

Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacj¢ zakresu planowanych do
wykonania prac, okreslic miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru
robot. Sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze odbi¢ z projektu budowlanego.

Jakiego rodzaju rysunki nalezy przedstawi¢ w sytuacji, gdy w stosunku do planowanej operacji nie ma
obowigzku wykonania projektu budowlanego?

W przypadku, gdy do realizacji robdt budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonanie robot oraz rysunki
zawierajace charakterystyczne wymiary (dtugo$é, szerokos$¢, wysokos¢), na podstawie ktorych mozliwe bedzie
okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegblnie sytuacji, gdy planowany jest przyktadowo
remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkoéw, wykonawstwo placow manewrowych, drog dojazdowych
itd. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykona¢ te rysunki samodzielnie, lecz musi sig liczy¢ z sytuacja, gdy na
uzupelnieniach begdzie proszony o uzupehienie rysunkoéw o niezbgdne wymiary i opisy.

Co moze wchodzi¢ w sklad kosztow zakupu materialow budowlanych?

Koszty zakupu materiatéw budowlanych moga stanowi¢ koszty kwalifikowalne w ramach PROW, a co za tym idzie
ceny jednostkowe powinny zawierac¢ koszty nabycia materiatdow budowlanych.

Koszt nabycia materialu zawiera koszt materiatu (np. w cenie producenta lub rynkowej) oraz koszt jego zakupu. Pod
pojeciem kosztow zakupu nalezy rozumie¢ koszty zwigzane ze sprowadzeniem materiatow na budowe od dostawcy do
magazynu przyobiecktowego, badz ze sprowadzeniem ich do miejsca wbudowania (koszty zatadunku, transportu oraz
roztadunku materiatéw budowlanych).

Do okreslenia kosztow zakupu mozliwe jest stosowanie metody wskaznikowej lub metody kalkulacji wilasnej
(szczegodtowej).

Przekroczenie S$redniej wartosci narzutu kosztow zakupu (metoda wskaznikowa) dla danego materialu wymaga
szczegOlowego uzasadnienia. Na przyklad, w sytuacji, gdy koszt transportu materiatdéw budowlanych z odlegtych
regionow kraju, przewyzsza warto$Scia wskaznik 6-8 % kosztu kupowanych materiatéw, to potrzeba wykonania tych
zakupow powinna by¢ dodatkowo uzasadniona.

Okreslenie wyzszych kosztow zakupu powinno by¢ wykonane w drodze wiasnej kalkulacji szczegdtowej, bazujacej na
rzeczywistych kosztach zatadunku, transportu materiatow oraz ich roztadunku na budowie.

Metoda szczegdtowa moze by¢ kalkulowany np. koszt zakupu materiatdéw sypkich, z wyliczeniem kosztu zakupu na
jednostke miary tego materialu (np. koszt zatadunku 10 m® piasku wynosit 25 z}, koszt piasku wynosit 25 zt/m’ a koszt
przewozu i wyladunku tego piasku na budowg wyniost 100 zt, to jednostkowy koszt zakupu piasku wyniesie
Cjz=((25+100)/10)+25=37,50 zt/m".

W analizowanym przypadku koszty nabycia piasku wynosit 37,50 zt/m’, a narzut kosztow zakupu bedzie wynosit 50 %.

Podobnie jak w koszcie nabycia materialow uwzglednia si¢ koszty zakupu, réwniez w koszcie pracy sprzg¢tu moga by¢
uwzglednione uzasadnione koszty jednorazowe.

W jaki sposéb okresli¢ cen¢ jednostkowa?

Cena jednostkowa powinna zawiera¢ koszt wszystkich czynnos$ci i sktadnikow naktadow rzeczowych niezbednych do
wykonania danej roboty oraz wymagane narzuty. Wyliczenia cen jednostkowych w kosztorysie musza by¢ wykonane w
wartosciach bez VAT.

Korzystnym jest, aby ceny podane w kosztorysie byly w wartosciach obowiazujacych na dzien sktadania Wniosku
0 przyznanie pomocy.

Podczas weryfikacji kosztorysu inwestorskiego sprawdzeniu begda podlegaty wskazniki kosztéw wykonania robodt
budowlanych, jak réwniez ceny jednostkowe ich wykonania. Wartosci ceny jednostkowej wykonania robot lub
wskaznika kosztow nie powinny przekracza¢ wartosci rynkowych, ,ktore sa miedzy innymi podawane w aktualnych,
powszechnie stosowanych katalogach.

Odstepstwa od wartosci ceny jednostkowej lub wskaznikéw kosztow wykonania robot budowlanych moze wymagac
wyjasnienia ze strony Wnioskodawcy.
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Przyktadowo, gdy Wnioskodawca zamierza wykona¢ droge gospodarcza o szerokosci korony 5,0 m oraz nawierzchni
3,5 m z warstwy ubitego kruszywa 20 cm na poziomie cen II kwartatu 2006 r. w koszcie przekraczajacym 368,3 zt. za
1 metr biezacy drogi, to w tym przypadku musi uzasadni¢ to przekroczenie (poz. BCOI.13.010 BCI-26.1 wg. katalogu
BISTYP okresla maksymalny limit kosztu jednostkowego wykonania takiej drogi na 368,3 zt za 1 metr biezacy drogi).
Podane w katalogu ceny wykonania drogi sa cenami rynkowymi maksymalnymi zawierajacymi caly zakres rzeczowy
prac niezbg¢dnych do wykonania ww. drogi.

Whnioskodawca w takim przypadku moze np. przedstawi¢ wyniki badan geotechnicznych podloza i uzasadnié
dodatkowe koszty potrzeba wykonania wymiany gruntéw w podtozu, gdyz cena okreslona przez ww. pozycje
cennikowa nie zawiera kosztu wymiany gruntow w podtozu. Powinien w takim przypadku przedstawi¢ kalkulacj¢ ceny
jednostkowej z podaniem wszystkich sktadnikow tej ceny, réwniez wymiany gruntdow w podtozu, jezeli jest ona
niezbedna.

W przypadku braku cen katalogowych, ustala si¢ je na podstawie kalkulacji dostawcy technologii, kalkulacji wtasnych,
metoda kalkulacji szczegdtowej dla robot nietypowych, metoda analogii dla robot o zblizonej technologii wykonania i
zuzyciu materiatdéw lub tez w oparciu o zebrane oferty. Brak cen katalogowych moze dotyczyé nowych technologii
wykonawczych oraz nowych rozwiazan materiatowych i wyposazenia.

Jak postepowaé w przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku i wykonywania robdt, wzrosly ceny
jednostkowe robét budowlanych?

W przypadku wzrostu cen wykonania robot budowlanych w okresie weryfikacji i realizacji operacji, Beneficjent we
wniosku o ptatnos$¢ moze wykazaé wzrost cen jednostkowych roboét budowlanych. W przypadku przekroczen kosztow
robot budowlanych powyzej 10 % w ramach jednej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego, Wnioskodawca
powinien przedstawi¢ uzasadnienie. Jednak w takiej sytuacji zmiana kosztu danej pozycji w zestawieniu rzeczowo —
finansowym nie moze powodowaé wzrostu warto$ci pomocy okreslonej w umowie.

W jaki sposéb dokonaé podzialu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne w ramach operacji?
Whnioskodawca powinien w sposob jednoznaczny i czytelny wydzieli¢ w przedstawionych zatacznikach do wniosku o
przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne.

Przyktadowo, Wnioskodawca moze dokona¢ wydzielenia kosztow kwalifikowalnych:

- w kosztorysie inwestorskim, dzielac go na dwie czesci, jedna z kosztami kwalifikowalnymi i druga
z niekwalifikowalnymi (sposéb zalecany);

- w dodatkowym kosztorysie ,,roznicowym” zawierajacym jedynie koszty kwalifikowalne;

- w oddzielnej tabeli z wyliczeniami kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz z odnosnikami z tabeli do
odpowiednich pozycji w kosztorysie/kosztorysach;

- w innej jednoznacznej formie.

Np.: mozna wykona¢ inwentaryzacj¢ kosztow niekwalifikowalnych i1 odja¢ je od calkowitej warto§ci robot
budowlanych wyliczonej w kosztorysie inwestorskim, otrzymujac jedynie koszty kwalifikowalne.

Gdy istnieje taka mozliwos¢, podzialu na koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne nalezy wykona¢ w kosztorysie
inwestorskim (jako kosztorys specjalnie przygotowany na potrzeby planowanej operacji). W tabeli warto$ci elementow
scalonych nalezy w takim przypadku wydzieli¢ pozycje dla kosztow niekwalifikowalnych.

W kazdym przypadku kosztorys sporzadzony przez Wnioskodawce powinien umozliwia¢ Samorzadowi Wojewddztwa
sprawdzenie poprawnosci wydzielenia kosztow kwalifikowalnych w robotach budowlanych. W przypadku wystapienia
watpliwosci w ramach uzupelien wniosku, Wnioskodawca zostanie wezwany do udzielenia dodatkowych wyjasnien
zwiazanych z kwalifikowalno$cia kosztow.

Przykladowe koszty kwalifikowalne operacji

Kosztami kwalifikowalnymi operacji moga by¢ koszty remontu potaczonego z modernizacja, przebudowy lub budowy
obiektow budowlanych, gdy sa niezbgdne dla realizacji celow operacji (np. przytacza, ujgcia wody, ogrodzenia, drogi
dojazdowe lacznie z odwodnieniem, zaplecze socjalne, budynki uzytkowe, elementy zagospodarowania terenu na
potrzeby prowadzenia planowanej w ramach operacji dziatalno$ci, budowa domkéw kempingowych itp.). Wyjatek
stanowia koszty budowy budynkéw mieszkalnych, ktore nie podlegaja wsparciu w ramach PROW.

Przy planowaniu kosztow robot budowlanych na potrzeby rozwijania dziatalnoSci zwiazanej z pobytem turystow w
gospodarstwie rolnym, kosztem kwalifikowalnym moga by¢ jedynie koszty bezposrednio zwiazane z pobytem turystow
(pokoje goscinne, pokoje do wypoczynku, kuchnie dla turystow, tazienki dla turystow, tarasy i balkony oraz inne
wspolne pomieszczenia przeznaczone wyltacznie dla turystow).
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W przypadku planowanego remontu potaczonego z modernizacja, przebudowy lub budowy wspolnych elementow
obiektow budowlanych (np. elewacja, dach budynku mieszkalnego Wnioskodawcy, w ktorym znajduja sig
pomieszczenia przeznaczone dla turystow), koszt kwalifikowalny takiego elementu oblicza si¢ proporcjonalnie do
powierzchni uzytkowej przeznaczonej wylacznie dla turystow w stosunku do catkowitej powierzchni uzytkowej
budynku. (przykltadem moze byé¢, w ktorym powierzchnia uzytkowa przeznaczona wylacznie dla turystow w
remontowanym budynku bedzie wynosita 145 m?, a powierzchnia uzytkowa przeznaczona dla domownikéw 75 m’, to
catkowita powierzchnia uzytkowa budynku bedzie wynosita 220 m*>. W projekcie tym elewacja budynku moze byé
kosztem kwalifikowalnym w wielko$ci nie przekraczajacej

145m?2
n=

220m?2
tynkowania elewacji obliczony proporcjonalnie do powierzchni uzytkowej przeznaczonej wylacznie dla turystow w

stosunku do catkowitej powierzchni uzytkowej budynku bedzie wynosit 10 000*0,659=6 590 =z, akoszt
niekwalifikowalny bedzie wynosit 10 000-6 590=3 410 zt).

= 0,659 Gdyby koszt tynkowania elewacji wynosit 10 tys zl, to kwalifikowalny w ramach PROW koszt

Co to jest przedmiar robét?

Przez przedmiar robot budowlanych nalezy rozumie¢ opracowanie zawierajace zestawienie przewidywanych do
wykonania robot w kolejnosci technologicznej ich wykonania, wraz ze szczegélowym opisem, miejscem wykonania lub
wskazaniem podstaw ustalajacych szczegblowy opis tych robdt (dostepny dla Samorzadu Wojewodztwa),
z wyliczeniem i zestawieniem iloéci jednostek miar robdt podstawowych. W przedmiarze sporzadzonym na potrzeby
kosztorysu inwestorskiego zalaczanego do wniosku o przyznanie pomocy moga by¢ wskazane podstawy do ustalania
cen jednostkowych robdt lub jednostek naktadéw rzeczowych.

Za roboty podstawowe uwaza si¢ minimalny zakres prac, ktdre po wykonaniu sa mozliwe do odebrania pod wzgledem
ich ilosci i wymogdw jako$ciowych oraz uwzgledniaja przyjety stopien zagregowania robot.

Przedmiar robdt powinien zawiera¢ zakres prac budowlanych i przedstawia¢ obliczenia ilo§ci wlasciwych jednostek
przedmiarowych (takich, dla ktorych zostala okreslona cena jednostkowa). Powinien on by¢ wykonany w sposob
czytelny i tatwy do sprawdzenia. Kazda pozycja przedmiarowa powinna zawiera¢ nazwe i opis pozycji przedmiaru oraz
obliczenia iloéci jednostek miary. Przedmiar moze zawiera¢ kody pozycji przedmiaru okre$lone na podstawie publikacji
zawierajacych kosztorysowe normy naktadoéw rzeczowych.

Jezeli rozpoczgeie robot budowlanych wymagato ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowg lub zgloszenia
wlasciwemu organowi zamiaru wykonywania robot budowlanych, to przedmiar rob6t powinien by¢ sporzadzony na
podstawie dokumentacji projektowej (np. projektu budowlanego). Gdy Wnioskodawca nie dysponuje projektem
budowlanym, przedmiar powinien wykona¢ na podstawie rysunkéw z naniesionymi niezbgdnymi wymiarami
potrzebnymi do sporzadzenia przedmiaru.

Co to s3 elementy scalone?

Podziat na elementy scalone powinien by¢ wykonany pod katem przysziego fakturowania robdt oraz pod katem
przygotowania zestawienia rzeczowo-finansowego. Elementy scalone moga by¢ pomocne przy sporzadzaniu
harmonogramow realizacji robdt (np. jezeli sa stanami realizacji obiektu) i dostaw materiatdw, a tym samym przy
ustalaniu etapow realizacji operacji. Podzial na elementy scalone jest podziatem umownym. Powinien on umozliwic¢
dokonanie odbioru i rozliczenia robot po ich wykonaniu (np. moze zaleze¢ od ilosci wykonawcow branzowych).

Korzystne jest uktadanie elementéw scalonych w co najmniej cztery grupy: roboty przygotowawcze, roboty budowlane
podstawowe, roboty instalacyjne oraz roboty wykonczeniowe. Wewnatrz tych grup moze dokona¢ glebszego podziatu,
przyktadowo dzielac roboty instalacyjne na: instalacje elektryczne zewngtrzne i wewngtrzne, instalacje wodociagowe,
instalacje kanalizacyjne, instalacje wentylacji, instalacje centralnego ogrzewania itd.

Porownywalnos¢ kosztorysu inwestorskiego z Zestawieniem rzeczowo — finansowym

Informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym powinny by¢é pordéwnywalne w
zakresie kosztow kwalifikowalnych robdt budowlanych. Do zestawienia rzeczowo-finansowego wpisywane sa jedynie
koszty kwalifikowalne operacji, w sposob mozliwie zagregowany (scalony). Pozycje w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym powinny wynika¢ migdzy innymi z kosztorysu. Poréwnywalno$¢ obydwu dokumentdéw mozna osiagnaé
przez wydzielanie grup kosztow lub po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie iporownanie ich z pozycjami w
Zestawieniu rzeczowo — finansowym.

Jedna pozycja w Zestawieniu rzeczowo — finansowym moze opisywaé jeden obiekt, zespdt lub rodzaj robot, zakup
materiatéw, zakup ustug lub nawet cala warto$¢ kosztorysowa robdt budowlanych jako realizacj¢ operacji (np. budowa
budynku magazynowego).
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Proponujemy, aby poszczegdlne pozycje tabeli elementow scalonych w kosztorysie byly takie same jak pozycje
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym (np. poprzez przeniesienie pozycji elementéw scalonych do Zestawienia
rzeczowo-finansowego). Powinno to rowniez skutkowaé przygotowaniem realizacji operacji (wykonawstwa robot
budowlanych) w formie zadan tatwych do zlecania, wykonania i sprawdzenia. Z punktu widzenia rozliczenia wniosku o
przyznanie pomocy jest to korzystna sytuacja.

Opis w Zestawieniu rzeczowo — finansowym podano na przyktadzie operacji polegajacej na budowie warsztatu. Grupa
pozycji oznaczona w Zestawieniu rzeczowo — finansowym moze by¢ budowa calo$ci warsztatu. Elementami
sktadajacymi si¢ na budowg warsztatu sa pozycje zestawienia. Zadaniem/robota oznaczonym w Zestawieniu rzeczowo —
finansowym jako pozycja moga by¢ elementy scalone, w tym przypadku takie jak: roboty ziemne, roboty
fundamentowe, S$ciany zewngtrzne, Sciany wewngtrzne, instalacje odgromowe, itd. lub tez zakup materiatow
budowlanych przeznaczonych do wykonania robot fundamentowych wg zestawienia materialdw z kosztorysu
inwestorskiego, zakup materiatdw budowlanych przeznaczonych do wykonania $cian zewngtrznych, do wykonania
elewacji, do wykonania konstrukcji dachowych itd. - jezeli Wnioskodawca begdzie realizowat roboty budowlane
»Systemem gospodarczym”.

Zasada wprowadzenia jednolitych zapisow elementéw scalonych w kosztorysie i w zestawieniu utatwi w sposob istotny
weryfikacjg wniosku o przyznanie pomocy, jak rowniez utatwi w przysztosci weryfikacj¢ wniosku o ptatnos¢. Kazda
zmiana lub rozbiezno$¢ jest wtedy tatwa do wychwycenia i opisania przez Wnioskodawcg.

Co powinien zawierac opis przewidzianych do wykonania robét budowlanych?

Charakterystyka planowanych do wykonania rob6t budowlanych powinna zawiera¢ krotki opis techniczny wraz z

istotnymi parametrami, ktore okreslaja rodzaj, wielkos¢ obiektu lub robot i zakladang technologi¢ wykonania

poszczegodlnych robot, stosownie do zakresu operacji. Przyktadowo dane te powinny zawierac:

e charakterystyke warunkéw gruntowo-wodnych (kategoria gruntéw, poziom zalegania wod gruntowych,
przydatnos¢ gruntéw do celéw budowlanych itp.)

e powierzchni¢ zabudowy, powierzchnig¢ uzytkowa obiektu,

e  kubaturg obiektu,

e  opis konstrukcji obiektu budowlanego oraz zastosowanych materialow,

o dhugosc¢ szerokosé (np. budynku, jezdni, oraz innych projektéw liniowych),

e Jdrednice instalacji rurowych (kanalizacja, wodociagi, cieplownictwo, gazociag),

e moc i charakterystyke urzadzen zaopatrzenia w energie,

e dane techniczno-uzytkowe (np. dopuszczalny nacisk na o$, dopuszczalne obcigzenie mostu, wydajnos¢ instalacji
oczyszczania $ciekow, projektowa wydajnos$¢ instalacji wodociagowej, moc znamionowa, dopuszczalne obciazenie
linii elektrycznej itd.).

Opis przewidzianych do wykonania robot budowlanych powinien umozliwi¢ identyfikacje jednostki kosztorysowej w
oparciu o powszechnie stosowane katalogi oraz okreslenie cen z tych katalogow (pozycje przedstawione w kosztorysie
inwestorskim powinny wystgpowa¢ w odpowiednich katalogach). Opis obiektoéw i robot powinien w miarg
szczegdlowo odzwierciedla¢ rodzaj isposob planowanych do wykonania robot. Niedokladny opis pozycji
kosztorysowej, pominigcie czgsci opisow tych pozycji w stosunku do pozycji katalogowych, moze sugerowaé
dublowanie tych samych roboét w innych pozycjach kosztorysu.

Kosztorys inwestorski zalaczany do Wniosku, a Wspélny Stownik Zamoéwien?

W kosztorysie inwestorskim zatagczanym do Wniosku o przyznanie pomocy nie ma wymogu stosowania systemu
klasyfikacji robot budowlanych wprowadzonego przez Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV). Kosztorys inwestorski
moze zawiera¢ oznaczenia klasyfikacji robot budowlanych, lecz ten element nie bedzie podlegat weryfikacji.

Jak nalezy si¢ przygotowaé do rozliczenia rob6t budowlanych?

Rozliczenie warto$ci robot budowlanych bedzie sig odbywato na podstawie faktur lub dokumentow o rownowaznej
warto$ci dowodowej za wykonane roboty budowlane Iub za zakupione materialy budowlane iurzadzenia oraz na
podstawie zalaczonych dokumentéw potwierdzajacych odbiodr lub wykonanie prac. Dokumentami potwierdzajacymi
odbior lub wykonanie prac moga by¢: pozwolenie na uzytkowanie, zgltoszenie zakonczenia robdt lub protokoty odbioru
robot budowlanych.

Kosztorys powykonawczy nie jest podstawa rozliczenia robot budowlanych, cho¢ moze by¢é wymagany w szczegdlnych
sytuacjach jako narzedzie pomocne, szczeg6lnie w przypadkach, gdy wystgpowaly istotne z punktu widzenia prawa
budowlanego odstepstwa w wykonaniu rob6t budowlanych.
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Co powinny zawiera¢ protokoly odbioru robot budowlanych?

Protokot odbioru robdt budowlanych powinien migdzy innymi zawiera¢ nazwiska i podpisy osob przekazujacych (ze
strony wykonawcy robot) i odbierajacych roboty budowlane, okres$lenie zakresu i ilosci wykonanych robdt, a w
przypadku wykonywania rob6t z udziatem pracy wiasnej, zapis z jakich materiatdw zostaly wykonane poszczegdlne
roboty i kto je dostarczyt (np. protokét odbioru robot budowlanych zataczany do wniosku o ptatno§é powinien zawierac¢
stwierdzenie, ze wszystkie roboty zostalty wykonane z materiatdw wykonawcy robot).

Jak wspomniano uprzednio, najlepszym rozwiazaniem jest, gdy przedmiotem odbioru (a nastgpnie faktur
przedstawionych do refundacji) sa wlasciwie okreslone elementy scalone, wpisane do tabeli elementéw scalonych
kosztorysu oraz tabeli zestawienia rzeczowo-finansowego wniosku o przyznanie pomocy.

W szczegdlnych przypadkach (np. samodzielnego wykonywania robdt przez Beneficjenta) dokumentem o rownowaznej
warto$ci do protokotdow odbioru robdt budowlanych moze byé oSwiadczenie Beneficjenta zawierajace zakres i ilosé¢
robdt oraz poswiadczenie o wykorzystaniu zakupionych materiatow do robot budowlanych oraz o prawidtowym
wykonaniu wszystkich rob6t budowlanych.

Najprostsza do rozliczenia jest sytuacja, w ktorej przedmiotem protokotdw odbioru robdt budowlanych oraz
wystawionych faktur za te roboty sa kolejne pozycje w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowiacym zatacznik do
umowy.

Nie wprowadza si¢ wzoru protokolu odbioru robdt na potrzeby rozliczenia wspieranej operacji.
Zastosowanie rozwigzan lub materialéw zamiennych

Zastosowanie rozwiazan lub materiatow zamiennych w trakcie wykonywania rob6t budowlanych, ktore moga mieé
wplyw na konstrukcje obiektu (np. zmiana rodzaju stosowanej stali no$nej, zmiana materialu dzwigaréw konstrukcji
dachowej, zmiana rodzaju bloczkow z ktorych wykonywane sa S$ciany nosne itp.) wymaga uzasadnienia
Whioskodawcy, z ktérego bgdzie wynikato, ze projektant wyrazil zgodg na te zmiany.

Co to jest warto$¢ kosztorysowa robdot budowlanych?

Warto$¢ kosztorysowa robot - jest to warto§¢ wynikajaca z kosztorysu inwestorskiego, jako suma warto$ci robot
budowlanych dla calej operacji (zaokraglona do 1 zt w dot).

W kosztorysie nalezy poprawnie okreslic warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych, to znaczy kosztorys nalezy
wykonac¢ bez btedow rachunkowych oraz zgodnie z obowiazujacymi standardami.

Jak postapié w sytuacji, gdy w trakcie wykonywania robét wystapi potrzeba wykonania istotnego odstepstwa od
zatwierdzonego projektu budowlanego lub warunkéw pozwolenia na budowe¢ w rozumieniu ustawy Prawo
Budowlane?

Po podpisaniu umowy istotne odstgpstwa w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane (patrz poz. 2 Uwag og6lnych) w
sposobie realizacji budowy beda wymagaty indywidualnego rozpatrzenia na podstawie kosztorysu oraz moga wymagac
zZmiany umowy poprzez zawarcie stosownego aneksu. Zmiany te w niektorych przypadkach mogga si¢ wiaza¢ z potrzeba
przesunigceia terminu ztozenia wniosku/wnioskdw o ptatnosc.

Uwagi ogoélne dotyczace kosztorysow i realizowanych robét budowlanych

1. Whnioskodawca wraz z kosztorysem inwestorskim do wniosku o przyznanie pomocy powinien dostarczy¢:

e Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne pozwalajace na identyfikacje¢ zakresu planowanych do
wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji planowanych robot oraz umozliwiajace sprawdzenie
przedmiarow robot.

e W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje wykonanie robot budowlanych samodzielnie i kupuje materiaty
budowlane, to nalezy dodatkowo zalaczy¢ zestawienie materialéw budowlanych wykonane ze wskaznikow
zuzycia materialdw w robotach budowlanych z podziatem na pozycje kwalifikowalne i niekwalifikowalne.

2. Wprowadzenie podczas realizacji operacji istotnych odst¢pstw od zatwierdzonego projektu budowlanego lub
warunkéw pozwolenia na budowe, zgodnie z ustawa Prawo Budowlane’, wymaga zgloszenia ich w organach
administracji architektonczno-budowlane;.

> patrz Art. 36a Ustawy
Za istotne odstqpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego, zgodnie z ustawq z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz.U. z
2006r. Nr 156, poz. 1118 z pozniejszymi zmianami), uwaza sie miedzy innymi odstepstwa dotyczqce:
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Odstegpstwa te nalezy réwniez zgtosi¢ do Samorzadu Wojewodztwa, a w przypadku zmiany zakresu operacji podczas
jego realizacji, moze wystapic¢ potrzeba zawarcia aneksu do umowy zmieniajacego koszty kwalifikowalne wykonania
robot budowlanych.

Moga réwniez mie¢ miejsce sytuacje, w ktorych nie wszystkie koszty zwigzane z wprowadzeniem istotnych odstgpstw
od zatwierdzonego projektu budowlanego beda objgte pomoca finansowa. Samorzad Wojewddztwa nie moze udzieli¢
pomocy na koszty robot budowlanych wynikajacych ze ztego rozpoznania i ztego przygotowania projektu (np. jezeli
koszty wykonania dodatkowych robot w ramach odstgpstwa od projektu wynikaly z bltedu w projekcie, zlego
rozpoznania podloza gruntowego itp., to taki koszt nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym).

3.

Przekroczenie wskaznika zuzycia materiatow budowlanych wymaga szczegdlnego uzasadnienia Wnioskodawcy,
gdyz zuzycie materialow budowlanych bedzie podlegato kontroli (np. wyjasnienie nadmiernego zuzycia cementu
do wykonania stropu, nadmiernego zuzycia kleju do przyklejenia glazury itd.). Odpowiednie dokumenty,
uzgodnienia i wyjasnienia nalezy przygotowa¢ w trakcie realizacji operacji i przedstawi¢ wraz z wnioskiem
o ptatnos¢. W przypadku braku takich wyjasnien, Wnioskodawca w ramach uzupetnienia bedzie wezwany do ich
uzupehnienia.

W przypadku, gdy w kosztach wykonania robot przyjgte zostaly rozwiazania przewyzszajace standardem warunki
przecigtne (przyjmowane we wskaznikach cen jednostkowych powszechnie stosowanych rozwiazan, opisywanych
w aktualnych publikacjach) lub rozwiazania nieuzasadnione technicznie z uwagi na zastosowanie drozszych
materiatow, urzadzen itp., jako podstawe do ustalenia wartosci kosztoéw kwalifikowanych, beda przyjete ceny nie
wyzsze niz ujete w bazie cenowej dostgpnej w Samorzadzie Wojewodztwa, chyba ze Wnioskodawca uzasadni
konieczno$¢ poniesienia zwigkszonych wydatkow.

Maszyny i urzadzenia lub linie technologicznego wyposazania obiektow budowlanych (w tym roéwniez tak zwane
,dostawy inwestorskie) zaleca si¢ umieszczaé w kosztorysach lacznie z kosztem dostawy, montazu oraz
ewentualnego ich uruchomienia.

Bardzo pomocnym, cho¢ nie obligatoryjnym zatacznikiem do kosztorysu moze by¢ protokot z ustalenia danych
wyjsciowych do kosztorysowania, ktore to dane powinny uscisli¢ miedzy innymi technologi¢ wykonania robot
budowlanych, zalozenia dotyczace odleglosci transportu, przyjetych podstaw ustalania cen jednostkowych,
przyjmowanych wielkosci narzutéw, ustalenie symboliki materialowej, uzgodnienie $srodkow transportu itd.

Te same roboty budowlane nie moga by¢ w kosztorysie dublowane w réznych pozycjach przedmiaru. Za
dublowanie nie uwaza si¢ sytuacji, gdy uktad przedmiaru pozwala na zidentyfikowanie np. pomieszczen, w ktorych
wykonywana jest ta robota. W takim przypadku ten sam zakres prac moze by¢ przewidywany do wykonania w
r6znych pomieszczeniach.

Ceny jednostkowe podawane w kosztorysach szczegoétowych, obliczane w oparciu o kalkulacj¢ sktadnikéw ceny w
sposob okreslony formuta pierwsza, powinny by¢ podane w wartosciach bez podatku VAT i powinny zawiera¢
wszystkie sktadniki okreslajace koszty wykonania robot (jako wartosci brutto, w rozumieniu kosztorysowym, czyli
zawierajace wymagane narzuty kosztow posrednich oraz zysku, jezeli sa one kwalifikowalne).

1) zakresu objetego projektem zagospodarowania dziatki lub terenu,

2) charakterystycznych parametrow obiektu budowlanego. kubatury, powierzchni zabudowy, wysokosci, dlugosci, szerokosci, liczby kondygnacji,

3) zapewnienia warunkow niezbednych do korzystania z tego obiektu przez osoby niepetnosprawne,

4) zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

5) ustalen miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz niewymagajqce
uzyskania opinii, uzgodnien, pozwolen i innych dokumentow, wymaganych przepisami szczegolnymi.

PROW_413 017MP/2/z Strona 30 z 30



